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     1. Εισαγωγή. 
 
 
  Η συγκεκριµένη πτυχιακή εργασία αναφέρεται στην ∆ηµαρχιακή Επιτροπή 
του ∆ήµου Χανίων. 
  Η εργασία αυτή έγινε µε την βοήθεια της γλώσσας προγραµµατισµού της 
Microsoft Access.Από αυτήν χρησιµοποιήθηκε η βάση δεδοµένων της, η 
οποία είναι απαραίτητη για να κατασκευαστούν οι φόρµες όπου θα εισάγονται 
τα στοιχεία από τους χρήστες του προγράµµατος. 
  Η κατασκευή της πτυχιακής εργασίας µε τίτλο : «Σύστηµα διαχείρισης 
αποφάσεων ∆ηµαρχιακής Επιτροπής του ∆ήµου Χανίων» κρίθηκε 
απαραίτητη από τον ∆ήµο Χανίων και ειδικότερα από το Τµήµα 
Πληροφορικής και Νέων Τεχνολογιών, σύµφωνα µε την συζήτηση που έλαβε 
χώρα µε την κα Ζερβουδάκη Άννα (γραµµατέας της ∆ηµαρχιακής Επιτροπής),  
ώστε να επιτευχθεί η ηλεκτρονική αρχειοθέτηση των αποφάσεων της  
∆ηµαρχιακής Επιτροπής του ∆ήµου Χανίων.Με αυτόν τον τρόπο δίνεται η 
δυνατότητα στον χρήστη, και όχι µόνο, να µπορεί να αναζητεί γρήγορα και 
άµεσα στοιχεία που αφορούν τις συνεδριάσεις της ∆ηµαρχιακής Επιτροπής 
του ∆ήµου Χανίων, όπως λόγου χάριν τα τακτικά ή αναπληρωµατικά µέλη της 
∆ηµαρχιακής Επιτροπής που πήραν µέρος σε κάποια συγκεκριµένη 
συνεδρίαση, αποφάσεις που επάρθηκαν κατά την διάρκεια κάποιας 
συνεδρίασης, την ηµεροµηνία της συνεδρίασης, τον εισηγητή κάποιου 
θέµατος που προωθήθηκε για ψήφιση στην ∆ηµαρχιακή Επιτροπή, την 
Υπηρεσία του ∆ήµου Χανίων, που αφορά µια απόφαση της ∆ηµαρχιακής 
Επιτροπής κ.α. 
  Στα επόµενα κεφάλαια του παρών εντύπου θα γίνει εκτενής αναφορά στις 
∆ηµαρχιακές Επιτροπές των ∆ήµων της Χώρας και δη του ∆ήµου Χανίων, 
στην γλώσσα προγραµµατισµού της Microsoft Access, καθώς και στην 
πτυχιακή εργασία µε τίτλο : «Σύστηµα διαχείρισης ∆ιαχείριση αποφάσεων 
∆ηµαρχιακής Επιτροπής του ∆ήµου Χανίων», η οποία θα αποτελέσει και τον 
κύριο όγκο του. 
Η προαναφερόµενη εργασία θα χωρίζεται στα κάτωθι τµήµατα : 

1. Εισαγωγή (εδώ θα αναφέρεται ο ορισµός του θέµατος, το οποίο 
αναλύθηκε στο παρόν τµήµα της εργασίας). 

2. Βάση ∆εδοµένων, Πίνακες και Σχέσεις Πινάκων. 
3. Ερωτήµατα, Μακροεντολές και Φόρµες.  
4. Επίλογος.  
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     2. ∆ηµαρχιακές Επιτροπές. 
 
 
1. Γενικά. 
 
  Η ∆ηµαρχιακή Επιτροπή αποτελείται από το ∆ήµαρχο ή τον Αντιδήµαρχο 
που έχει ορίσει ο ∆ήµαρχος ως Πρόεδρο και από δύο µέλη, αν το συµβούλιο 
έχει έως και δεκαπέντε µέλη, τέσσερα αν το συµβούλιο έχει έως και τριάντα 
ένα µέλη και έξι µέλη αν το συµβούλιο έχει έως και σαράντα ένα µέλη. 
 
2. Εκλογή. 
 
   Στον πρώτο και στον τρίτο χρόνο της δηµοτικής περιόδου, την πρώτη 
Κυριακή του Ιανουαρίου, το ∆ηµοτικό Συµβούλιο, µετά την εκλογή του 
προεδρείου, εκλέγει µε µυστική ψηφοφορία τα µέλη της ∆ηµαρχιακής 
Επιτροπής ανάµεσα στα µέλη του. Σε ∆ηµαρχιακές Επιτροπές µε πέντε µέλη 
και άνω ένα από τα µέλη της εκλέγεται απαραιτήτως ανάµεσα στους 
συµβούλους των επιλαχόντων συνδυασµών. ∆εν επιτρέπεται να εκλεγούν 
µέλη της ∆ηµαρχιακής Επιτροπής ο Πρόεδρος, ο Αντιπρόεδρος και ο 
Γραµµατέας του συµβουλίου. i Κάθε σύµβουλος ψηφίζει υποψήφιους 
ισάριθµους µε τα µέλη της ∆ηµαρχιακής Επιτροπής. Εκλέγονται όσοι λάβουν 
την απόλυτη πλειοψηφία των παρόντων. H ψηφοφορία επαναλαµβάνεται για 
τις θέσεις για τις οποίες δεν επιτυγχάνεται απόλυτη πλειοψηφία. Αν δεν 
επιτυγχάνεται απόλυτη πλειοψηφία και στη δεύτερη ψηφοφορία, γίνεται τρίτη 
ψηφοφορία, οπότε εκλέγονται όσοι λάβουν τη σχετική πλειοψηφία των 
παρόντων.  
 
Αν σε οποιαδήποτε ψηφοφορία υπάρχει ισοψηφία, ο Πρόεδρος του 
συµβουλίου ενεργεί κλήρωση στην ίδια συνεδρίαση. Στην ίδια συνεδρίαση και 
µε τον ίδιο τρόπο εκλέγονται και τρία αναπληρωµατικά µέλη, αν η επιτροπή 
αποτελείται από πέντε µέλη και άνω, και δύο σε κάθε άλλη περίπτωση, καθώς 
και ένα αναπληρωµατικό µέλος ανάµεσα στους συµβούλους των επιλαχόντων 
συνδυασµών για την αναπλήρωση του τακτικού µέλους που εκπροσωπεί τη 
µειοψηφία του ∆ηµοτικού Συµβουλίου. Με την ίδια διαδικασία εκλέγονται νέα 
αναπληρωµατικά µέλη σε περίπτωση που έχει εξαντληθεί όλος ο αριθµός.  
 
Αν κανένας από τους συµβούλους των επιλαχόντων συνδυασµών δεν δεχθεί 
να εκλεγεί µέλος της δηµαρχιακής επιτροπής, εκλέγεται στη θέση του ένας 
σύµβουλος του επιτυχόντος συνδυασµού.  
 
Το πρώτο και το τρίτο έτος της δηµοτικής περιόδου οι ∆ηµαρχιακές 
Επιτροπές που έχουν περισσότερα από τρία µέλη στην πρώτη συνεδρίαση 
µετά την εκλογή τους εκλέγουν µεταξύ των µελών τους, µε µυστική 
ψηφοφορία τον αντιπρόεδρο. ∆ικαίωµα ψήφου στην περίπτωση αυτή έχει και 
ο Πρόεδρος της ∆ηµαρχιακής Επιτροπής. 
 
Τα αναπληρωµατικά µέλη, µε τη σειρά της εκλογής τους, παίρνουν τις θέσεις 
των τακτικών µελών, που µένουν κενές κατά τη διάρκεια της διετίας.  
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3. Λειτουργία.   
 
  Η ∆ηµαρχιακή Επιτροπή έχει απαρτία, εφόσον τα µέλη που είναι παρόντα 
είναι περισσότερα από αυτά που απουσιάζουν. Στις τριµελείς επιτροπές 
απαιτείται η παρουσία όλων των µελών. H επιτροπή αποφασίζει µε απόλυτη 
πλειοψηφία των παρόντων. Σε περίπτωση ισοψηφίας επικρατεί η ψήφος του 
Προέδρου.  
 
Αν σε δύο συνεχείς συνεδριάσεις δεν επιτυγχάνεται απαρτία ή απόλυτη 
πλειοψηφία, αρµόδιος να λάβει απόφαση για το θέµα είναι ο ∆ήµαρχος.Αν 
απουσιάζει ή κωλύεται ο Πρόεδρος της ∆ηµαρχιακής Επιτροπής προεδρεύει 
ο Αντιπρόεδρος. 
 
Αν απουσιάζουν ή κωλύονται τακτικά µέλη, καλούνται τα αναπληρωµατικά µε 
τη σειρά της εκλογής τους.Αν ένα µέλος της ∆ηµαρχιακής Επιτροπής 
απουσιάζει αδικαιολόγητα από δύο τουλάχιστον συνεχείς συνεδριάσεις, το 
∆ηµοτικό Συµβούλιο µε πράξη του το αντικαθιστά.  
 
4. Αρµοδιότητες. 
 
  Η ∆ηµαρχιακή Επιτροπή έχει τις ακόλουθες αρµοδιότητες : 
α) συντάσσει τον προϋπολογισµό του ∆ήµου,  
β) προελέγχει τον απολογισµό,  
γ) αποφασίζει ii για τη διάθεση (ψήφιση) των πιστώσεων που είναι 
εγγεγραµµένες στον προϋπολογισµό ή έχουν εγγραφεί σε αυτόν ύστερα από 
αναµόρφωση. 
δ) καταρτίζει τους όρους, συντάσσει τη διακήρυξη, διεξάγει και κατακυρώνει 
όλες τις δηµοπρασίες. Για την διεξαγωγή των δηµοπρασιών και την 
αξιολόγηση των προσφορών µπορεί να συγκροτεί επιτροπές, iii από µέλη της 
ή ειδικούς επιστήµονες, δηµοτικούς ή δηµόσιους υπαλλήλους, iv  
ε) µελετά την ανάγκη συνάψεως δανείων, καταρτίζει τους όρους τους και κάνει 
σχετική εισήγηση στο ∆ηµοτικό Συµβούλιο,  
στ) αποφασίζει για την άσκηση όλων των ενδίκων βοηθηµάτων και των 
ενδίκων µέσων καθώς και για την επιβολή, την αντεπιβολή ή τη δόση όρκου, 
ζ) αποφασίζει για την υποβολή προσφυγών στις διοικητικές αρχές,  
η) αποφασίζει για το συµβιβασµό ή την κατάργηση δίκης που έχει αντικείµενο 
µέχρι ποσού πέντε εκατοµµυριων (5.000.000) δραχµών, 
θ) αποφασίζει για την αποδοχή κληρονοµιών, κληροδοσιών και δωρεών, 
 ι) αποφασίζει για την πρόσληψη πληρεξουσίου δικηγόρου και για την 
ανάκληση της πληρεξουσιότητάς του, σε όσους ∆ήµους είτε δεν έχουν 
προσληφθεί δικηγόροι, µε µηνιαία αµοιβή είτε αυτοί που έχουν προσληφθεί 
δεν έχουν δικαίωµα να παρίστανται σε ανώτατα δικαστήρια 
 
Επίσης, αποφασίζει για την παροχή εντολής µόνο κατά υπόθεση δικαστική ή 
εξώδικη και για την παροχή γνωµοδοτήσεων και µόνο στους ∆ήµους που δεν 
δικαιούνται να προσλάβουν δικηγόρους µε µηνιαία αντιµισθία κατά το άρθρο 
245 του Ν. 1188/1981. 
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Η αµοιβή των δικηγόρων αυτών στην τελευταία αυτή περίπτωση ορίζεται 
σύµφωνα µε τις διατάξεις του κώδικα των δικηγόρων, όπως ισχύουν κάθε 
φορά µε βάση πίνακα αµοιβών που ελέγχεται ως προς το κανονικό των 
αµοιβών και θεωρείται από τον Πρόεδρο του ∆ικηγορικού Συλλόγου στον 
οποίο ανήκει ο δικηγόρος ή µε τελεσίδικη απόφαση του αρµόδιου 
δικαστηρίου. 
 
Το ∆ηµοτικό Συµβούλιο µπορεί σε περιπτώσεις µεγάλης, κατά την κρίση του, 
σηµασίας, να αποφασίζει ότι θα ασκήσει το ίδιο τις αρµοδιότητες της 
παραγράφου ιδ' ή µερικές από αυτές. H αρµόδια υπηρεσία του ∆ήµου οφείλει 
να ανακοινώνει χωρίς καθυστέρηση στον Πρόεδρο του ∆ηµοτικού Συµβουλίου 
την παραποµπή του θέµατος στη ∆ηµαρχιακή Επιτροπή, και το ∆ηµοτικό 
Συµβούλιο οφείλει να παίρνει απόφαση για το θέµα αυτό στην πρώτη 
συνεδρίαση µετά την ανακοίνωση του εγγράφου της υπηρεσίας. 
  
Η ∆ηµαρχιακή Επιτροπή µπορεί να παραπέµπει v οποιοδήποτε θέµα της 
αρµοδιότητάς της στο ∆ηµοτικό Συµβούλιο για τη λήψη απόφασης, εφόσον 
κρίνει ότι αυτό επιβάλλεται από την ιδιαίτερη σοβαρότητα του θέµατος vi. 
 
5.Εποπτεία των πράξεων.  
 
  0ι πράξεις της δηµαρχιακής επιτροπής αποστέλλονται στον περιφερειακό 
διευθυντή µαζί µε αντίγραφο του αποδεικτικού δηµοσίευσης, µέσα σε 
προθεσµία δέκα (10) ηµερών από τη συνεδρίαση.  
 
0ι αποφάσεις της δηµαρχιακής επιτροπής, που εκδίδονται σύµφωνα µε τις 
περιπτώσεις στ' και ζ' της δεν ελέγχονται από τον Περιφερειακό ∆ιευθυντή.  
 
6.Αστική ευθύνη.  
 
  Οι δήµαρχοι, οι αντιδήµαρχοι, τα µέλη του δηµοτικού συµβουλίου, τα µέλη 
της δηµαρχιακής επιτροπής, οι πρόεδροι κοινοτήτων και τα µέλη του 
κοινοτικού συµβουλίου οφείλουν να αποζηµιώσουν το δήµο ή την κοινότητα 
για κάθε θετική ζηµία, που προξένησαν εις βάρος της περιουσίας τους από 
δόλο ή βαριά αµέλεια. 
  
Η ζηµία καταλογίζεται στα πρόσωπα αυτά µε αιτιολογηµένη πράξη τριµελούς 
επιτροπής, που συγκροτείται στην έδρα κάθε νοµού ή νοµαρχίας µε απόφαση 
του περιφερειακού διευθυντή και αποτελείται από: 
α) τον Πρόεδρο Πρωτοδικών της έδρας του νοµού ή της νοµαρχίας ή τον 
αναπληρωτή του που ορίζει ο ίδιος, 
 β) τον Επίτροπο του Ελεγκτικού Συνεδρίου, ή όπου δεν υπηρετεί Επίτροπος, 
από έναν ανώτερο υπάλληλο του Ελεγκτικού Συνεδρίου, που ορίζεται µαζί µε 
τον αναπληρωτή του από τον Πρόεδρο του Ελεγκτικού Συνεδρίου, και 
γ) τον Πρόεδρο της ∆ιοικούσας Επιτροπής της Τοπικής 'Ενωσης ∆ήµων και 
Κοινοτήτων του Νοµού αναπληρούµενο σε περίπτωση κωλύµατος από τον 
αντιπρόεδρο αυτής. Καθήκοντα γραµµατέα εκτελεί υπάλληλος του κλάδου ΠΕ 
διοικητικού της Περιφερειακής ∆ιοίκησης που ορίζεται από τον περιφερειακό 
διευθυντή. Η επιτροπή εξετάζει τις υποθέσεις ύστερα από αίτηση του δήµου ή 
της κοινότητας ή µε εντολή του περιφερειακού διευθυντή, που ενεργεί 
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αυτεπαγγέλτως ή ύστερα από αίτηση οποιουδήποτε δηµότη, και αποφασίζει, 
αφού κάνει έρευνα και καλέσει τα πρόσωπα που κατηγορούνται για τη ζηµία, 
να δώσουν εξηγήσεις, µέσα σε εύλογο διάστηµα. 
 
Κατά των πράξεων της επιτροπής επιτρέπεται προσφυγή στο πολυµελές 
διοικητικό πρωτοδικείο, στην περιφέρεια του οποίου βρίσκεται ο δήµος ή η 
κοινότητα. Κατά των αποφάσεων του δικαστηρίου επιτρέπεται να ασκηθεί 
έφεση στο τριµελές διοικητικό εφετείο. Η προθεσµία για την άσκηση της 
προσφυγής και η άσκησή της αναστέλλουν την εκτέλεση της πράξεως της 
επιτροπής.  
 
Ο δήµος ή η κοινότητα πρέπει να υποβάλουν την αίτηση και ο Περιφερειακός 
∆ιευθυντής πρέπει να δώσει την εντολή µέσα σε αποκλειστική προθεσµία 
τριών ετών, που αρχίζει αφότου έληξε η δηµοτική ή κοινοτική περίοδος.  
 

 

                                                 
1.Ο Νοµοθέτης αποβλέποντας στον αποκλεισµό της εξάρτησης της δηµαρχιακής 

Επιτροπής από το δηµοτικό συµβούλιο, για να µπορεί ν' ασκεί ανεπηρέαστα και αντικει - 

µενικά τα καθήκοντα της, απαγορεύει την εκλογή του Προέδρου, αντιπροέδρου και 

γραµµατέα του δηµοτικού συµβουλίου ως µελών της δηµαρχιακής Επιτροπής. 

2.Εδώ ο νοµοθέτης έχοντας υπόψη τις διατάξεις του εδαφ. α της παρ. 1 του άρθρου 
αυτού σε συνδυασµό και µε τις αντίστοιχες της παρ. 1 του άρθρου 219 και παρ. 1 του άρθρου 204 του 
Κώδικα, σύµφωνα µε τις οποίες η δηµαρχιακή επιτροπή έχει την πρωταρχική ευθύνη της καταρτίσεως 
του προϋπολογισµού του δήµου και γνωρίζει καλύτερα από κάθε άλλο τον προσδιορισµό των δαπανών 
αυτού κατά κωδικό αριθµό και τους περιορισµούς που θέτει το άρθρο 221 του Κώδικα, ως προς τη 
µεταφορά και διάθεση των διαφόρων κονδυλίων του προϋπολογισµού και κατά κύριο λόγο, αυτών που 
προορίζονται για την εκτέλεση κάποιου συγκεκριµένου έργου για την επίλυση ειδικής ανάγκης, θεώρησε 
σκόπιµο ν' αναθέσει και πάλι στη δηµαρχιακή Επιτροπή την αρµοδιότητα ν' αποφασίζει για τη διάθεση 
εξειδικευµένων πιστώσεων του προϋπολογισµού µε σκοπό να διαφυλάξει τις πιστώσεις που 
προορίζονται για την εκπλήρωση συγκεκριµένου ειδικού σκοπού που από τα πράγµατα δεν θα 
µπορούσε ν' αναβληθεί ή µαταιωθεί. Η περίπτωση γ' του άρθρου αυτού αντικαταστάθηκε µε την παρ. 
2 του άρθρου 6 του Ν. 1832/1989 (ΦΕΚ 54 Α'/1989). 

ΕΙ∆ΙΚΟΤΕΡΑ Η ∆ΗΜΑΡΧΙΑΚΗ ΕΠΙΤΡΟΠΗ 

Αποφασίζει για την διάθεση (ψήφιση) των πιστώσεων που είναι εγγεγραµµένες στον προϋπολογισµό ή 

έχουν εγγραφεί σε αυτόν ύστερα από αναµόρφωση, µε εξαίρεση τις περιπτώσεις των παραγράφων 4, 5 

και 6 του άρθρου 218. 

3.Η σύσταση Επιτροπών για τη διεξαγωγή δηµοπρασιών και προ πάντων για την 

αξιολόγηση προσφορών όχι µόνο µπορεί, αλλά ειδικά για τις περιπτώσεις δηµοπρατήσεως ή 

αξιολογήσεως προσφορών για έργα και προµήθειες ή τεχνικές κατασκευές µεγάλης αξίας για την 

κρίση των οποίων απαιτούνται ειδικές γνώσεις και εµπειρία, επιβάλλεται η συγκρότηση τέτοιων 

Επιτροπών. 

4.Για τη συµµετοχή στις παραπάνω Επιτροπές ειδικών επιστηµόνων ή δηµοτικών ή 

δηµοσίων υπαλλήλων πρέπει η επιλογή τους να γίνεται µε απολύτως αντικειµενικά κρι - 

τήρια που ανάγονται στην προσωπική τους επιστηµονική κατάρτιση, ακεραιότητα, πείρα και θέση, γιατί µε 

τον τρόπο αυτό µπορούν να προστατεύονται τα ουσιαστικά συµφέροντα του οργανισµού. 

5.Η ∆ηµαρχιακή Επιτροπή έχει βέβαια την δυνατότητα βάσει των διατάξεων της παραγράφου αυτής σε 

περιπτώσεις ιδιαίτερης σοβαρότητας ενός θέµατος να παραπέµπει αυτό στο ∆ηµοτικό Συµβούλιο για 

λήψη αποφάσεως, αλλά πρέπει να τονιστεί ότι, σ ‘ αυτές τις περιπτώσεις χρειάζεται µεγάλη προσοχή για 

να µην καταστρατηγείται ο νόµος σε ότι αφορά στις περιοριστικές αποφασιστικές αρµοδιότητες αυτής, 

µόνο και µόνο για να απαλλαγεί από την ευθύνη ή το βάρος της εργασίας ή του προβλήµατος. 

6.Με τις διατάξεις της παραγράφου αυτής ο Νοµοθέτης επεκτείνει το δικαίωµα της ∆ηµαρχιακής 

Επιτροπής να παραπέµπει στο ∆ηµοτικό Συµβούλιο κάθε είδους θέµα που κατά την κρίση της πρέπει να 

συζητηθεί από αυτό λόγω του όγκου ή της σοβαρότητας του.      
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3.Γλώσσα προγραµµατισµού Microsoft Access 
 
Η Microsoft Access δεν είναι µόνο η Βάση ∆εδοµένων. 
 
Aν είστε έµπειροι χρήστες προσωπικού υπολογιστή, είναι πιθανό να 
χρησιµοποιείτε εφαρµογές επεξεργαστών κειµένου ή λογιστικών φύλλων για να 
σας βοηθούν στη λύση προβληµάτων.Ίσως έχετε ξεκινήσει πολλά χρόνια πριν, µε 
προγράµµατα που λειτουργούσαν σε "καταστάσεις κειµένου" και εκτελούνταν στο 
περιβάλλον του MS-DOS αλλά τώρα έχετε αναβαθµιστεί σε λογισµικό που εκτελείται 
στο λειτουργικό σύστηµα των Microsoft Windows.Ίσως επίσης να έχετε στην κατοχή 
σας κάποιο λογισµικό βάσεων δεδοµένων, είτε ως µέρος ενός ολοκληρωµένου 
πακέτου όπως το Microsoft Works, είτε ως ξεχωριστό πρόγραµµα.Τα προγράµµατα 
βάσεων δεδοµένων για προσωπικούς υπολογιστές ήταν διαθέσιµα εδώ και πολύ 
καιρό. ∆υστυχώς, πολλά από αυτά τα προγράµµατα είτε ήταν απλοί διαχειριστές 
αποθήκευσης δεδοµένων, ακατάλληλοι για την κατασκευή εφαρµογών, είτε ήταν 
τόσο πολύπλοκα και δύσχρηστα που ακόµη και οι καλοί γνώστες των ηλεκτρονικών 
υπολογιστών δε χρησιµοποιούσαν τα συστήµατα βάσεων δεδοµένων παρά µόνο 
ως πλήρεις εξειδικευµένες εφαρµογές βάσεων δεδοµένων. Η Microsoft Access, 
πάντως, αντιπροσωπεύει µια σηµαντική καµπή στο θέµα της ευχρηστίας, δίνοντας τη 
δυνατότητα σε πολλούς χρήστες να αναπτύξουν απλές αλλά και πολύπλοκες 
εφαρµογές βάσεων δεδοµένων.΄ 

Τι σηµαίνει Βάση ∆εδοµένων ; 

  Με την απλούστερη έννοια, βάση δεδοµένων (data base) είναι µια συλλογή από 
εγγραφές και αρχεία, τα οποία είναι οργανωµένα έτσι ώστε να εξυπηρετούν ένα 
συγκεκριµένο σκοπό. Στον υπολογιστή σας µπορεί να κρατάτε τα ονόµατα και τις 
διευθύνσεις όλων των φίλων ή πελατών σας. Ίσως να συλλέγετε και όλες τις 
επιστολές που γράφετε και να τις οργανώνετε µε βάση τον παραλήπτη τους. 
Μπορεί να έχετε και ένα άλλο σύνολο αρχείων στα οποία κρατάτε όλα σας τα 
οικονοµικά στοιχεία - πελάτες ή προµηθευτές ή τις καταχωρίσεις των βιβλίων σας 
και τους ισολογισµούς σας. Τα έγγραφα του επεξεργαστή κειµένου που 
οργανώνετε µε βάση το θέµα τους είναι, µε την ευρύτερη έννοια, άλλο ένα είδος 
βάσης δεδοµένων. Τα αρχεία του λογιστικού φύλλου που οργανώνετε σύµφωνα µε τις 
χρήσεις τους αποτελούν και αυτά ένα είδος βάσης δεδοµένων. Οι συντοµεύσεις 
προγραµµάτων στο µενού Έναρξη των Windows αποτελούν ένα είδος βάσης 
δεδοµένων. Οι συντοµεύσεις για το Internet που είναι αποθηκευµένες στο φάκελο 
Αγαπηµένα του υπολογιστή σας αποτελούν και αυτές µια βάση δεδοµένων. 

Αν είστε πολύ οργανωµένοι, είναι πιθανό να µπορείτε να χειρίζεστε πολλές εκα-
τοντάδες λογιστικών φύλλων χρησιµοποιώντας φακέλους και υποφακέλλους.Όταν 
το κάνετε αυτό, είστε εσείς οι διαχειριστές της βάσης δεδοµένων. Τι θα µπορείτε να 
κάνετε, όµως, όταν τα προβλήµατα που πρέπει να λύσετε µεγαλώσουν πολύ; Πώς 
θα µπορείτε να συλλέγετε εύκολα πληροφορίες για όλους τους πελάτες σας και τις 
παραγγελίες τους όταν τα δεδοµένα είναι αποθηκευµένα σε πολλά έγγραφα και 
αρχεία λογιστικών φύλλων; Πώς θα µπορείτε να διατηρείτε συνδεδεµένα αυτά τα 
αρχεία όταν εισάγετε νέες πληροφορίες; Πώς θα µπορείτε να εξασφαλίσετε ότι τα 
δεδοµένα θα εισάγονται σωστά;  

Τι γίνεται αν πρέπει να µοιραστείτε τις πληροφορίες σας µε πολλά άτοµα, αλλά δε 
θέλετε να µπορούν δύο άτοµα να προσπαθήσουν να ενηµερώσουν τα ίδια δεδοµένα 
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την ίδια στιγµή; Επειδή ακριβώς έχετε να αντιµετωπίσετε όλες αυτές τις προκλήσεις, 
χρειάζεστε ένα σύστηµα διαχείρισης βάσεων δεδοµένων (database management system, 
DBMS ). 

Σχεσιακές Βάσεις ∆εδοµένων. 

 

Σχεδόν όλα τα σύγχρονα συστήµατα διαχείρισης βάσεων δεδοµένων χειρίζονται και 
αποθηκεύουν τις πληροφορίες χρησιµοποιώντας το σχεσιακό (relation) µοντέλο 
διαχείρισης βάσεων δεδοµένων. Ο όρος σχεσιακό προκύπτει από το γεγονός ότι κάθε 
εγγραφή της βάσης δεδοµένων περιέχει πληροφορίες συσχετισµένες µε ένα 
µοναδικό θέµα και µόνο µε αυτό. Αν µελετήσετε το σχεσιακό µοντέλο διαχείρισης 
βάσεων δεδοµένων, θα διαπιστώσετε ότι ο όρος συσχέτιση (relation) αναφέρεται σε 
ένα σύνολο γραµµών που αφορά ένα συγκεκριµένο θέµα. Επίσης, τα δεδοµένα που 
αφορούν δύο κατηγορίες πληροφοριών (όπως οι πελάτες και οι παραγγελίες τους) 
µπορούν να αντιµετωπίζονται ως µία οντότητα που βασίζεται σε συσχετισµένες τιµές 
δεδοµένων. Για παράδειγµα, θα ήταν περιττή η αποθήκευση του ονόµατος και της 
διεύθυνσης του πελάτη σε κάθε παραγγελία που γίνεται από αυτόν. Έτσι, σε ένα 
σχεσιακό σύστηµα, τα στοιχεία των παραγγελιών περιέχουν και ένα πεδίο 
δεδοµένων στο οποίο αποθηκεύονται κάποια στοιχεία όπως ο κωδικός του πελάτη 
που χρησιµοποιείται για τη σύνδεση κάθε παραγγελίας µε τα στοιχεία του 
κατάλληλου πελάτη. 

 

Λίγη ορολογία για τις σχεσιακές Βάσεις ∆εδοµένων. 

 

Συσχέτιση (Relation).Οι πληροφορίες για ένα µοναδικό θέµα όπως οι πελάτες, οι 
παραγγελίες, οι αθλητές του γκολφ, οι επιδόσεις αθλητών, ή τα καλλιτεχνικά 
συγκροτήµατα. Σε ένα σύστηµα διαχείρισης σχεσιακών βάσεων δεδοµένων, µια 
συσχέτιση αποθηκεύεται συνήθως µε τη µορφή πίνακα. 
Ιδιότητα (Attribute).Μια συγκεκριµένη πληροφορία σχετική µε το θέµα, όπως η 
διεύθυνση ενός πελάτη ή το ύψος µιας παραγγελίας. Μια ιδιότητα αποθηκεύεται 
συνήθως µε τη µορφή µιας στήλης δεδοµένων ή ενός πεδίου πίνακα. 
Σχέση (Relationship).Ο τρόπος µε τον οποίο οι πληροφορίες µιας συσχέτισης 
συνδέονται µε τις πληροφορίες µιας άλλης συσχέτισης. Για παράδειγµα, οι πελάτες 
έχουν µονοσήµαντη σχέση ("ένα προς πολλά', one-to-many) µε τις παραγγελίες, 
επειδή ένας πελάτης µπορεί να κάνει πολλές παραγγελίες αλλά κάθε παραγγελία 
ανήκει µόνο σε έναν πελάτη. Τα καλλιτεχνικά συγκροτήµατα µπορεί να έχουν 
πολυσήµαντη σχέση ("πολλά προς πολλά", many-to-many) µε τα κέντρα διασκέδασης, 
επειδή κάθε συγκρότηµα ενδιαφέρεται να εργαστεί σε πολλά κέντρα διασκέδασης, και 
κάθε κέντρο θα συνεργαστεί µε διάφορα καλλιτεχνικά συγκροτήµατα µέσα σε µια 
χρονική περίοδο. 
Ένωση (Join). Η διαδικασία της σύνδεσης πινάκων και ερωτηµάτων σε πίνακες µέσω 
των συσχετισµένων τιµών των δεδοµένων τους. Για παράδειγµα, οι πελάτες µπορούν να 
ενωθούν µε τις παραγγελίες µε βάση τον κοινό κωδικό του πελάτη που υπάρχει και 
στον πίνακα των πελατών και στον πίνακα των παραγγελιών. 
 
Ένα σύστηµα διαχείρισης σχεσιακών βάσεων δεδοµένων - το οποίο ονοµάζεται 
µερικές φορές και RDBMS (relational database management system) - διαχειρίζεται όλα 
τα δεδοµένα σε πίνακες. Στους πίνακες αποθηκεύονται πληροφορίες για κάποιο θέµα 
(όπως οι πελάτες ή τα προϊόντα). Πιο συγκεκριµένα, οι στήλες κάθε πίνακα περιέχουν 
τα διαφορετικά είδη των πληροφοριών γι' αυτό το θέµα (για παράδειγµα, διευθύνσεις 
πελατών ή τίτλους βιβλίων) και οι γραµµές περιγράφουν όλες τις ιδιότητες µιας απλής 
εµφάνισης ή περίπτωσης του θέµατος (για παράδειγµα, τα στοιχεία ενός 
συγκεκριµένου πελάτη ή βιβλίου). Ακόµη και όταν ανακτάτε πληροφορίες από έναν 
ή περισσότερους πίνακες (κάτι που ονοµάζεται ερώτηµα—query), το αποτέλεσµα 
είναι πάντα κάτι που µοιάζει µε άλλον έναν πίνακα. 
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Μπορείτε επίσης να ενώνετε τις πληροφορίες πολλών διαφορετικών πινάκων ή 
ερωτηµάτων µέσω των συσχετισµένων τιµών. Για παράδειγµα, µπορείτε να συνδέσετε 
στοιχεία συγγραφέων µε πληροφορίες βιβλίων για να βρείτε ποια βιβλία έχουν 
γραφεί από συγκεκριµένους συγγραφείς, ή να συνδέσετε στοιχεία πωλητών µε 
στοιχεία παραγγελιών για να βρείτε ποιος πωλητής πρέπει να πάρει προµήθεια. 

 

∆υνατότητες των Βάσεων ∆εδοµένων 

 

Κάθε σύστηµα διαχείρισης σχεσιακών βάσεων δεδοµένων (RDBMS) σας παρέχει 
πλήρη έλεγχο σε ό,τι αφορά τον τρόπο µε τον οποίο θα ορίζετε τα δεδοµένα σας, θα 
δουλεύετε µε αυτά, και θα τα µοιράζεστε µε άλλους. Το σύστηµα σας εφοδιάζει επίσης 
µε ισχυρές δυνατότητες που κάνουν εύκολη την καταγραφή και το χειρισµό µεγάλων 
ποσοτήτων δεδοµένων σε πολλούς πίνακες. Ένα RDBMS έχει τρεις βασικές 
δυνατότητες: ορισµό, χειρισµό, και έλεγχο δεδοµένων. 

• Ορισµός δεδοµένων (Data definition). Μπορείτε να ορίζετε τι δεδοµένα θα 
αποθηκεύονται στη βάση δεδοµένων σας, τον τύπο τους (για παράδειγµα, αν θα είναι 
αριθµοί ή χαρακτήρες), και τον τρόπο µε τον οποίο θα συσχετίζονται µεταξύ τους, Σε 
µερικές περιπτώσεις, µπορείτε επίσης να ορίζετε τον τρόπο µορφοποίησης των 
δεδοµένων και τον τρόπο ελέγχου της εγκυρότητας τους. 

• Χειρισµός δεδοµένων (Data manipulation).Μπορείτε να επεξεργάζεστε τα 
δεδοµένα µε πολλούς τρόπους. Μπορείτε να επιλέγετε ποια πεδία θέλετε ή να 
φιλτράρετε και να ταξινοµείτε τα δεδοµένα. Μπορείτε επίσης να ενώνετε δεδοµένα µε 
συσχετισµένες πληροφορίες και να συνοψίζετε τα δεδοµένα (να παίρνετε σύνολα - 
αθροίσµατα - και άλλα στατιστικά στοιχεία). Επίσης, µπορείτε να επιλέγετε µια 
οµάδα πληροφοριών και να ζητάτε από το RDBMS να τις ενηµερώσει, να τις διαγράψει, 
να τις αντιγράψει σε άλλο πίνακα, ή να δηµιουργήσει µε αυτές έναν άλλο πίνακα. 

• Έλεγχος δεδοµένων (Data control). Μπορείτε να ορίζετε σε ποιον θα επιτρέπεται η 
ανάγνωση, η ενηµέρωση, ή η καταχώριση των δεδοµένων. Σε πολλές περιπτώσεις, 
µπορείτε επίσης να ορίζετε τον τρόπο µε τον οποίο θα προσπελάζονται και θα 
ενηµερώνονται τα δεδοµένα από πολλούς διαφορετικούς χρήστες ταυτόχρονα. 

 

H Microsoft Access ως σύστηµα διαχείρισης σχεσιακών Βάσεων ∆εδοµένων. 

 

  Η Microsoft Access είναι ένα πλήρες σύστηµα διαχείρισης σχεσιακών βάσεων δεδοµένων 
(RDBMS) το οποίο σας παρέχει όλες τις δυνατότητες ορισµού, χειρισµού, και ελέγχου των 
δεδοµένων που χρειάζεστε για τη διαχείριση µεγάλων ποσοτήτων πληροφοριών. 

Ορισµός δεδοµένων και αποθήκευση. 

Γενικά, όταν δουλεύετε µε κάποιο έγγραφο ή λογιστικό φύλλο, έχετε πλήρη 
ελευθερία στον ορισµό των περιεχοµένων του εγγράφου ή του κάθε κελιού. Μέσα σε µια 
σελίδα του εγγράφου, µπορείτε να συµπεριλάβετε παραγράφους κειµένου, πίνακες, 
διαγράµµατα, ή πολλές διαφορετικές στήλες δεδοµένων που θα εµφανίζονται µε 
διάφορες γραµµατοσειρές. Μέσα σε µια στήλη ενός λογιστικού φύλλου µπορείτε να 
έχετε κείµενο στην κορυφή για να ορίσετε τις επικεφαλίδες των στηλών για την 
εκτύπωση ή την εµφάνιση στην οθόνη και, µέσα στη στήλη, µπορείτε να έχετε 
διάφορες µορφές αριθµών, ανάλογα µε το σκοπό κάθε γραµµής. 

Χρειάζεστε αυτή την ευελιξία επειδή το έγγραφο του επεξεργαστή κειµένου πρέπει να 
µπορεί να αποδώσει αυτό που θέλετε µέσα σε µια τυπωµένη σελίδα, και το λογιστικό 
σας φύλλο πρέπει να αποθηκεύει τα δεδοµένα που αναλύετε και να φροντίζει για τον 
υπολογισµό και την παρουσίαση του επιθυµητού αποτελέσµατος. 
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Αυτή η ευελιξία είναι πολύ καλή για τη λύση των σχετικά µικρών, και καλά 
ορισµένων, προβληµάτων µιας επιχείρησης. Ωστόσο, ένα λογιστικό φύλλο γίνεται 
δύσκολο στη διαχείριση του όταν περιέχει περισσότερες από µερικές εκατοντάδες 
γραµµές δεδοµένων, και τα έγγραφα γίνονται δύσχρηστα όταν αποτελούνται από 
περισσότερες από µερικές δεκάδες σελίδες. Καθώς η ποσότητα των δεδοµένων 
µεγαλώνει, µπορεί επίσης να ανακαλύψετε ότι ξεπεράσατε το όριο αποθήκευσης 
δεδοµένων του λογιστικού σας φύλλου ή του επεξεργαστή κειµένου, ή ακόµη και του 
υπολογιστικού σας συστήµατος. Αν σχεδιάζετε ένα έγγραφο ή λογιστικό φύλλο που θα 
χρησιµοποιηθεί από άλλους, είναι δύσκολο (αν όχι αδύνατο) να ελέγξετε το πώς θα 
χρησιµοποιήσουν τα δεδοµένα ή το πώς θα καταχωρίσουν καινούργια. Για 
παράδειγµα, σε ένα λογιστικό φύλλο ο χρήστης µπορεί εύκολα να καταχωρίσει κατά 
λάθος χαρακτήρες σε ένα κελί που προορίζεται για ηµεροµηνία ή χρηµατική τιµή. 

Κάποια προγράµµατα λογιστικών φύλλων σας επιτρέπουν να ορίσετε µια περιοχή 
"βάσης δεδοµένων" µέσα στο φύλλο σας, για να σας βοηθήσουν στη διαχείριση των 
στοιχείων που χρειάζεστε έτσι ώστε να πάρετε το αποτέλεσµα που θέλετε. Ωστόσο, 
εξακολουθούν να ισχύουν οι βασικοί περιορισµοί αποθήκευσης του λογιστικού σας 
φύλλου, και εξακολουθείτε να µην έχετε αρκετό έλεγχο σε αυτά που καταχωρίζονται 
στις γραµµές και τις στήλες της περιοχής της "βάσης δεδοµένων". Επίσης, αν πρέπει 
να χειριστείτε κάτι περισσότερο από αριθµούς και χαρακτήρες, µπορεί να 
ανακαλύψετε ότι το λογιστικό σας φύλλο δεν "καταλαβαίνει" κάποια αντικείµενα όπως 
είναι οι εικόνες και οι ήχοι. 

Ένα RDBMS (Σύστηµα ∆ιαχείρισης Σχεσιακών Βάσεων ∆εδοµένων) σας επιτρέπει να 
ορίζετε το είδος των δεδοµένων σας και τον τρόπο µε τον οποίο θέλετε να 
αποθηκεύονται. Επίσης, συνήθως µπορείτε να ορίζετε και ωυς κανόνες που θα 
χρησιµοποιεί το RDBMS για να εξασφαλίζει την ακεραιότητα των δεδοµένων. Στην 
απλούστερη µορφή του, ένας κανόνας εγκυρότητας (validation rule) µπορεί να 
απαγορεύει την καταχώριση αλφαβητικών χαρακτήρων σε ένα πεδίο που θα 
έπρεπε να περιέχει αριθµούς. Άλλοι κανόνες µπορεί να ορίζουν τις επιτρεπτές τιµές 
ή τις περιοχές τιµών των δεδοµένων σας. Σε πιο εξελιγµένα συστήµατα, µπορείτε να 
ορίζετε τις σχέσεις µεταξύ κάποιων συλλογών δεδοµένων (που είναι συνήθως 
πίνακες ή αρχεία) και να ζητάτε από το ΚΟΒΜ8 να εξασφαλίζει ότι τα δεδοµένα σας 
θα παραµένουν πάντα σωστά. Για παράδειγµα, θα µπορούσατε να ζητήσετε από το 
σύστηµα να ελέγχει αυτόµατα αν κάθε παραγγελία αντιστοιχεί σε κάποιον έγκυρο 
πελάτη. 

Με την Access έχετε πλήρη ελευθερία στον ορισµό των δεδοµένων σας (ως κείµενο, 
αριθµούς, ηµεροµηνίες, ώρες, χρηµατικές τιµές, συνδέσµους του Internet, εικόνες, 
ήχους, έγγραφα, ή λογιστικά φύλλα) καθώς και σε ό,τι αφορά τον ορισµό του τρόπου 
αποθήκευσης τους (µήκος αλφαριθµητικών, ακρίβεια αριθµών, µορφή ηµεροµηνιών και 
ωρών) και τον ορισµό της µορφής τους όταν τα εµφανίζετε ή τα τυπώνετε. Μπορείτε να 
ορίζετε απλούς ή σύνθετους κανόνες εγκυρότητας για να εξασφαλίζετε ότι στη βάση 
δεδοµένων σας θα υπάρχουν µόνο σωστές τιµές. Μπορείτε επίσης να ζητάτε από 
την Access να ελέγχει τη βάση δεδοµένων σας για έγκυρα είδη σχέσεων µεταξύ των 
αρχείων ή των πινάκων. 

Επειδή η Access αποτελεί την τελευταία λέξη της τεχνολογίας στις εφαρµογές που 
έχουν γραφεί για τα Microsoft Windows, µπορείτε να χρησιµοποιείτε όλες τις 
λειτουργίες της ∆υναµικής Ανταλλαγής ∆εδοµένων (Dynamic Data Exchange, DDE), 
τα αντικείµενα ActiveX, και τα προσαρµοσµένα χειριστήρια ActiveX. Η ∆υναµική 
Ανταλλαγή ∆εδοµένων (DDE) σας επιτρέπει να εκτελείτε λειτουργίες και να 
ανταλλάσσετε δεδοµένα µεταξύ της Access και άλλων εφαρµογών για Windows που 
υποστηρίζουν το DDE. Μπορείτε επίσης να πραγµατοποιείτε συνδέσεις DDE µε άλλες 
εφαρµογές χρησιµοποιώντας µακροεντολές ή τη Microsoft Visual Basic. Η τεχνολογία 
ActiveX είναι µια εξελιγµένη δυνατότητα των Windows που σας επιτρέπει να συνδέετε 
ή να ενσωµατώνετε αντικείµενα στη βάση δεδοµένων της Access.Τα αντικείµενα 
µπορεί να είναι εικόνες, γραφήµατα, λογιστικά φύλλα, ή έγγραφα από άλλες 
εφαρµογές για Windows που υποστηρίζουν και αυτές την τεχνολογία ActiveX. 
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Στις φόρµες και τις εκθέσεις που δηµιουργείται µε την Access µπορείτε να 
περιλαµβάνετε προσαρµοσµένα χειριστήρια Active X για να βελτιώσετε την 
λειτουργία των εφαρµογών σας.Τα χειριστήρια Active X είναι εξελιγµένα αντικείµενα 
σχεδίασης που σας επιτρέπουν να παρουσιάζετε περίπλοκα δεδοµένα µε απλό 
οπτικό τρόπο.Τα περισσότερα χειριστήρια Active X παρέχουν ένα πλούσιο σύνολο ‘’ 
ενεργειών ‘’ ( οι οποίες, στην ορολογία των αντικειµένων, ονοµάζονται µέθοδοι ) που 
µπορείτε να καλείτε µέσα από µια διαδικασία και ιδιοτήτων που µπορείτε να 
ρυθµίζετε για να καθορίζετε την εµφάνιση και την συµπεριφορά του χειριστηρίου. 

Η Access έχει επίσης τη δυνατότητα να καταλαβαίνει και να χρησιµοποιεί µια µεγάλη 
ποικιλία άλλων µορφών δεδοµένων, όπως είναι οι δοµές αρχείων άλλων 
συστηµάτων διαχείρισης βάσεων δεδοµένων. Μπορείτε να εισάγετε και να εξάγετε 
δεδοµένα από αρχεία επεξεργαστών κειµένου ή λογιστικά φύλλα, και µπορείτε να 
προσπελάζετε απευθείας και να ενηµερώνετε αρχεία του Paradox, των dBASE III και 
dBASE IV, του Microsoft FoxPro, και άλλων εφαρµογών. Μπορείτε επίσης να εισάγετε 
δεδοµένα από αυτά τα αρχεία σε πίνακες της Access. Επιπλέον, η Access µπορεί να 
επεξεργαστεί αρχεία των δηµοφιλέστερων βάσεων δεδοµένων που υποστηρίζουν το 
πρότυπο της Ανοιχτής Συνδετικότητας Βάσεων ∆εδοµένων (Open DataBase 
Connectivity, ODBC), όπως είναι οι Microsoft SQL Server, DΒ2, και Ingres. 

 

Xειρισµός ∆εδοµένων. 

Η επεξεργασία των δεδοµένων σε ένα πρόγραµµα επεξεργασίας κειµένου ή σε 
κάποιο λογιστικό φύλλο διαφέρει από αυτή µιας σχεσιακής βάσης δεδοµένων. Σε 
ένα έγγραφο επεξεργαστή κειµένου, µπορείτε να έχετε στοιχεία µε µορφή πίνακα 
και να εφαρµόζετε σε αυτά ένα περιορισµένο σύνολο λειτουργιών. Επίσης, µπορείτε 
να αναζητάτε αλφαριθµητικά στο πρωτότυπο έγγραφο και, µε τη βοήθεια της 
τεχνολογίας ActiveX, να συµπεριλαµβάνετε σε αυτό πίνακες, διαγράµµατα, ή εικόνες 
από άλλες εφαρµογές. Στο λογιστικό φύλλο, µερικά κελιά περιέχουν συναρτήσεις 
που καθορίζουν το επιθυµητό αποτέλεσµα, ενώ εσείς καταχωρίζετε τα δεδοµένα σε 
άλλα κελιά που παρέχουν τις πληροφορίες προέλευσης για τις συναρτήσεις. Τα 
δεδοµένα ενός λογιστικού φύλλου εξυπηρετούν ένα συγκεκριµένο σκοπό, και γι' 
αυτό είναι συνήθως δύσκολο να χρησιµοποιήσετε τα ίδια δεδοµένα για να 
αντιµετωπίσετε ένα διαφορετικό πρόβληµα. Για να το πετύχετε αυτό, µπορείτε να 
συνδεθείτε µε τα δεδοµένα ενός άλλου λογιστικού φύλλου ή να χρησιµοποιήσετε τις 
περιορισµένες δυνατότητες αναζήτησης για να αντιγράψετε ένα επιλεγµένο 
υποσύνολο των δεδοµένων σε ένα άλλο λογιστικό φύλλο, το οποίο και θα 
χρησιµοποιήσετε στη συνέχεια για την επίλυση του νέου προβλήµατος. 

Ένα RDBMS σας παρέχει πολλούς τρόπους χειρισµού των δεδοµένων σας. Μπο-
ρείτε, για παράδειγµα, να ψάξετε σε ένα µεµονωµένο πίνακα για πληροφορίες, ή να 
εκτελέσετε µια πολύπλοκη έρευνα µέσα σε πολλούς συσχετισµένους πίνακες ή 
αρχεία. Μπορείτε να ενηµερώνετε ένα µεµονωµένο πεδίο ή πολλές εγγραφές µε µία 
διαταγή, και να γράφετε προγράµµατα που θα χρησιµοποιούν τις λειτουργίες του 
RDBMS για την ανάγνωση και την ενηµέρωση των δεδοµένων σας. Πολλά 
συστήµατα σας εφοδιάζουν µε λειτουργίες καταχώρισης δεδοµένων και δυνατότητες 
δηµιουργίας εκθέσεων. 

Η Access χρησιµοποιεί την ισχυρή γλώσσα βάσεων δεδοµένων SQL (Structured 
Query Language, ∆οµηµένη Γλώσσα Ερωτηµάτων) για την επεξεργασία των δε-
δοµένων που έχετε αποθηκεύσει στους πίνακες σας. Με την SQL, µπορείτε να 
ορίζετε το σύνολο των πληροφοριών που χρειάζεστε για την επίλυση ενός συγκε-
κριµένου προβλήµατος, όπως είναι τα δεδοµένα από πολλούς διαφορετικούς πί-
νακες. Ωστόσο, η Access απλοποιεί τις εργασίες χειρισµού των δεδοµένων. Για να τη 
χρησιµοποιήσετε δε χρειάζεται καν να γνωρίζετε SQL. Η Access χρησιµοποιεί τους 
ορισµούς των τύπων σχέσεων που έχετε ορίσει για να συνδέσει αυτόµατα τους 
πίνακες που πρέπει. Έτσι, µπορείτε να επικεντρωθείτε στον τρόπο µε τον οποίο θα 
επιλύσετε τα προβλήµατα που αφορούν τις πληροφορίες, χωρίς να ανησυχείτε για 
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το πώς θα κατασκευάσετε τα πολύπλοκα συστήµατα σύνδεσης όλων των δοµών 
των στοιχείων της βάσης δεδοµένων σας. Η Access έχει επίσης µια εξαιρετικά απλή, 
αλλά και πανίσχυρη, λειτουργία ορισµού ερωτηµάτων µε τη βοήθεια γραφικών, την 
οποία µπορείτε να χρησιµοποιείτε για να προσδιορίζετε τα δεδοµένα που χρειάζεστε 
για την επίλυση ενός προβλήµατος. Χρησιµοποιώντας τις τεχνικές "κατάδειξης και 
πατήµατος" (point and click) και "µεταφοράς και απόθεσης" (drag and drop), και 
µερικά πατήµατα πλήκτρων, µπορείτε να κατασκευάσετε ένα πολύπλοκο ερώτηµα 
µέσα σε λίγα µόνο δευτερόλεπτα. 

 

 

 

Έλεγχος ∆εδοµένων. 

 

  Τα λογιστικά φύλλα και τα έγγραφα είναι θαυµάσια για την επίλυση προβληµάτων 
ενός χρήστη, αλλά δύσχρηστα όταν τα δεδοµένα πρέπει να τα µοιράζονται 
περισσότερα από ένα άτοµα. Τα λογιστικά φύλλα είναι επίσης χρήσιµα για να 
παρέχουν κάποιο πρότυπο απλής καταχώρισης στοιχείων, αλλά δεν κάνουν καλά τη 
δουλειά τους όταν απαιτούνται περίπλοκοι έλεγχοι εγκυρότητας αυτών των 
στοιχείων. Για παράδειγµα, ένα λογιστικό φύλλο µπορεί να χρησιµοποιηθεί ως 
πρότυπο για την τιµολόγηση µιας µικρής επιχείρησης ενός ιδιοκτήτη, αλλά, όταν η 
επιχείρηση επεκταθεί και οι παραγγελίες καταχωρίζονται από περισσότερους από 
έναν πωλητές, χρειάζεται µια βάση δεδοµένων. Παρόµοια, ένα λογιστικό φύλλο 
µπορεί να βοηθά τους υπαλλήλους στην παραγωγή εκθέσεων δαπανών σε 
µεγάλες επιχειρήσεις, αλλά για την επεξεργασία αυτών των στοιχείων από το 
κεντρικό λογιστήριο της εταιρείας είναι πιθανό να πρέπει να συγκεντρωθούν τα 
δεδοµένα και να τοποθετηθούν σε µια βάση δεδοµένων. 

Όταν πρέπει να µοιραστείτε τα δεδοµένα σας µε άλλους, τα πραγµατικά συστήµατα 
διαχείρισης σχεσιακών βάσεων δεδοµένων σας επιτρέπουν να τα προστατεύετε, έτσι 
ώστε µόνο εξουσιοδοτηµένοι χρήστες να µπορούν να τα διαβάζουν ή να τα 
ενηµερώνουν. Ένα RDBMS που έχει σχεδιαστεί για να επιτρέπει το µερισµό (κοινή 
χρήση) δεδοµένων παρέχει επίσης δυνατότητες που εξασφαλίζουν πως δε θα 
προσπαθήσουν δύο άτοµα, την ίδια στιγµή, να αλλάξουν τα ίδια δεδοµένα. Τα 
καλύτερα συστήµατα σας επιτρέπουν επίσης να οµαδοποιείτε τις µεταβολές (µια 
σειρά µεταβολών ονοµάζεται πολλές φορές συναλλαγή transaction), έτσι ώστε ή να 
ισχύουν όλες µαζί ή να µην ισχύει καµία από αυτές. Για παράδειγµα, καθώς 
καταχωρίζετε µια νέα παραγγελία για κάποιον πελάτη, είναι πιθανό να θέλετε να 
γνωρίζετε ότι καταγράφηκαν όλα τα είδη, ή, αν διαπιστώσατε κάποιο λάθος, να 
θέλετε να µην αποθηκευτεί καµία από τις µεταβολές. Θα θέλατε επίσης να είστε 
βέβαιοι ότι κανείς άλλος δε θα µπορεί να δει ένα µέρος της παραγγελίας µέχρι να την 
καταχωρίσετε ολόκληρη. 

Η Access σχεδιάστηκε για να χρησιµοποιείται είτε ως απλό RDBMS σε ένα σταθµό 
εργασίας είτε σε κατάσταση κοινής χρήσης πελάτη-διακοµιστή (οΐίεηΐ-86ΓνεΓ) σε 
δίκτυο. Επειδή µπορείτε να µοιράζεστε τα στοιχεία σας µε άλλους χρήστες, η Access 
έχει εξαιρετικές δυνατότητες προστασίας και ακεραιότητας των στοιχείων. Μπορείτε 
να ορίζετε ποιοι χρήστες ή οµάδες χρηστών θα έχουν πρόσβαση στα αντικείµενα 
(πίνακες, φόρµες, ερωτήµατα) της βάσης δεδοµένων σας. Η Access παρέχει 
αυτόµατα µηχανισµούς κλειδώµατος, έτσι ώστε να µην µπορούν δύο άτοµα να 
ενηµερώσουν το ίδιο αντικείµενο την ίδια στιγµή. Η Access µπορεί επίσης να 
κατανοήσει και να χρησιµοποιήσει τους µηχανισµούς κλειδώµατος άλλων δοµών 
βάσεων δεδοµένων (όπως του Paradox, της dBASE , και των βάσεων δεδοµένων 
SQL) τις οποίες έχετε συνδέσει µε τη βάση δεδοµένων σας. Τέλος, η Access σας 
επιτρέπει επίσης να δηµιουργείτε πολλά αντίγραφα µιας "κύριας" βάσης δεδοµένων µε 
τη βοήθεια µιας διαδικασίας που ονοµάζεται ανα-παραγωγή (Replication). Με αυτόν 
τον τρόπο, πολλοί αποµακρυσµένοι χρήστες θα µπορούν να έχουν δικά τους 
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αντίγραφα της βάσης δεδοµένων, και καθένας από αυτούς θα µπορεί από καιρό σε 
καιρό να χρησιµοποιεί κάποια βοηθήµατα που είναι ενσωµατωµένα στα Windows 95 
και την Access για να συγχρονίζει το αντίγραφο του µε αυτά των υπόλοιπων 
χρηστών. 

 

Το « κάτι περισσότερο » της Microsoft Access. 

 

Το να µπορείτε να ορίζετε επακριβώς τι δεδοµένα χρειάζεστε, πώς θα αποθηκεύονται, 
και πώς θέλετε να τα διαχειρίζεστε λύνει το µέρος του προβλήµατος που αφορά τη 
διαχείριση των δεδοµένων. Όµως, χρειάζεστε επίσης και έναν απλό τρόπο για να 
αυτοµατοποιείτε τις πιο συνηθισµένες εργασίες που θέλετε να εκτελείτε. Για 
παράδειγµα, κάθε φορά που πρέπει να καταχωρίσετε µια νέα παραγγελία, δεν είναι 
έξυπνο να πρέπει να εκτελέσετε κάποιο ερώτηµα για να ψάξετε στον πίνακα των 
πελατών, να εκτελέσετε µια διαταγή για το άνοιγµα του πίνακα των παραγγελιών, και 
µετά να δηµιουργήσετε τη νέα εγγραφή πριν καταχωρίσετε τα δεδοµένα της 
παραγγελίας. Επίσης, θα πρέπει να γίνει έρευνα στον πίνακα που περιέχει τα 
προϊόντα σας ώστε να µπορέσετε να ελέγξετε τα µεγέθη, τα χρώµατα, και τις τιµές 
τους. 

Το εξελιγµένο λογισµικό επεξεργασίας κειµένου σας επιτρέπει να ορίζετε πρότυπα 
και µακροεντολές για να αυτοµατοποιείτε τη δηµιουργία ενός εγγράφου, αλλά δεν είναι 
σχεδιασµένο έτσι ώστε να χειρίζεται περίπλοκες συναλλαγές. Σε ένα λογιστικό 
φύλλο, καταχωρίζετε µαθηµατικούς τύπους που ορίζουν το είδος των αυτόµατων 
υπολογισµών που θέλετε να εκτελεστούν. Αν είστε πεπειραµένοι χρήστες λογιστικών 
φύλλων, µπορείτε να δηµιουργείτε µακροεντολές που θα σας βοηθούν στην 
αυτοµατοποίηση της καταχώρισης και του ελέγχου της εγκυρότητας των στοιχείων.  
Αν δουλεύετε µε µεγάλες ποσότητες δεδοµένων, είναι πιθανό να έχετε βρει τον 
τρόπο για να χρησιµοποιείτε ένα λογιστικό φύλλο ως "βάση δεδοµένων" και για να 
αναφέρεστε σε επιλεγµένα τµήµατα αυτών των στοιχείων στους υπολογισµούς σας. 

Παρόλο που µε τη χρήση λογιστικών φύλλων µπορείτε να κατασκευάσετε µια αρκετά 
περίπλοκη "εφαρµογή", στην πραγµατικότητα δεν έχετε τα απαραίτητα εργαλεία 
αποσφαλµάτωσης και διαχείρισης εφαρµογών για να κατασκευάσετε εύκολα µια 
ισχυρή εφαρµογή διαχείρισης δεδοµένων. Ακόµη και κάτι τόσο απλό όπως ο 
κατάλογος δώρων και προσκλήσεων ενός γάµου µπορείτε να το χειριστείτε πολύ πιο 
εύκολα µέσω µιας βάσης δεδοµένων.Τα συστήµατα βάσεων δεδοµένων είναι ειδικά 
σχεδιασµένα για την ανάπτυξη εφαρµογών. Σας προσφέρουν τα εργαλεία διαχείρισης 
και ελέγχου δεδοµένων που χρειάζεστε, και σας παρέχουν ευκολίες καταγραφής των 
διαφόρων τµηµάτων της εφαρµογής σας και διαχείρισης των αλληλεξαρτήσεων τους. 
Με µια βάση δεδοµένων έχετε επίσης στα χέρια σας µια πλήρη γλώσσα 
προγραµµατισµού καθώς και εργαλεία αποσφαλµάτωσης. 

 

H Λογική της ανάπτυξης εφαρµογών. 

 

Για να κατασκευάσετε µια πιο περίπλοκη εφαρµογή βάσης δεδοµένων χρειάζεστε ένα 
ισχυρό σύστηµα διαχείρισης σχεσιακών βάσεων δεδοµένων και ένα σύστηµα 
ανάπτυξης εφαρµογών (application development system) που θα σας βοηθήσει στην 
αυτοµατοποίηση των εργασιών σας. Ουσιαστικά, όλα τα συστήµατα βάσεων δε-
δοµένων περιλαµβάνουν δυνατότητες ανάπτυξης εφαρµογών, έτσι ώστε να επιτρέ-
πουν στους προγραµµατιστές ή τους χρήστες του συστήµατος να ορίζουν τις 
διαδικασίες που χρειάζονται για την αυτοµατοποίηση της δηµιουργίας και της 
διαχείρισης των δεδοµένων. ∆υστυχώς, πολλά συστήµατα ανάπτυξης εφαρµογών 
βάσεων δεδοµένων απαιτούν για τον ορισµό των διαδικασιών τη γνώση µιας 
γλώσσας προγραµµατισµού όπως είναι η C ή η Χbase. Παρόλο που αυτές οι 
γλώσσες είναι πολύ πλούσιες και ισχυρές, απαιτούν αρκετή πείρα για να χρησι-
µοποιηθούν σωστά. Για να επωφεληθείτε πραγµατικά από τα πλεονεκτήµατα 
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ορισµένων συστηµάτων βάσεων δεδοµένων θα πρέπει να µάθετε προγραµµατισµό, 
ή να πληρώσετε έναν προγραµµατιστή, ή να αγοράσετε µια έτοιµη εφαρµογή βάσης 
δεδοµένων από κάποια εταιρεία παραγωγής λογισµικού (το οποίο, όµως, µπορεί 
να µην καλύπτει πλήρως τις ανάγκες σας). 

Ευτυχώς, η Microsoft Access κάνει εύκολη τη σχεδίαση και την κατασκευή 
εφαρµογών βάσεων δεδοµένων, χωρίς να είναι απαραίτητη από µέρους σας η 
γνώση κάποιας γλώσσας προγραµµατισµού. Παρόλο που για να ξεκινήσετε µε την 
Access πρέπει να ορίσετε τους σχεσιακούς πίνακες και τα πεδία αυτών των πινάκων 
που θα περιέχουν τα δεδοµένα σας, πολύ γρήγορα θα περάσετε στον ορισµό 
ενεργειών στα δεδοµένα µέσα από φόρµες, εκθέσεις, µακροεντολές, και τη Visual 
Basic. 

 

 

Σχεδίαση της εφαρµογής βάσης δεδοµένων σας. 

 

Θα µπορούσατε να ξεκινήσετε την κατασκευή µιας βάσης δεδοµένων στη Microsoft 
Access µε τρόπο παρόµοιο µε αυτόν που θα χρησιµοποιούσατε και αν δουλεύατε 
µε κάποια εφαρµογή λογιστικού φύλλου όπως το Microsoft Εxcel - µε την οργάνωση 
των δεδοµένων σε γραµµές και στήλες, και µε τη χρήση τύπων εκεί που χρειάζονται 
υπολογισµοί. Αν έχετε δουλέψει στο παρελθόν µε κάποια βάση δεδοµένων ή ένα 
λογιστικό φύλλο, θα ξέρετε ήδη ότι αυτή η χωρίς σχεδίαση τεχνική θα δουλέψει µόνο 
στις πιο απλές καταστάσεις. Η λύση των πραγµατικών προβληµάτων απαιτεί κάποιο 
σχεδιασµό, γιατί αλλιώς θα καταλήξετε να ανασκευάζετε συνεχώς την εφαρµογή 
σας. Ένα από τα πλεονεκτήµατα των σχεσιακών βάσεων δεδοµένων σαν την Access 
είναι η ευκολία µε την οποία µπορείτε να κάνετε διορθώσεις στη µέση της κατασκευής. 
Ωστόσο, αξίζει τον κόπο να αφιερώσετε από πριν λίγο περισσότερο χρόνο για τη 
σχεδίαση των εργασιών που θέλετε, των δοµών δεδοµένων που χρειάζεστε για να 
υποστηρίζουν αυτές τις εργασίες, και της ροής των εργασιών µέσα στην εφαρµογή 
βάσης δεδοµένων σας. 

∆ε χρειάζεται να εµβαθύνετε πολύ στη θεωρία σχεδίασης εφαρµογών και βάσεων 
δεδοµένων για να θέσετε τα σωστά θεµέλια για τη σχεδίαση της βάσης δεδοµένων 
σας. Στην επόµενη ενότητα θα γνωρίσετε τις θεµελιώδεις αρχές της σχεδίασης 
εφαρµογών, και µετά θα τις εφαρµόσετε στις ενότητες "Στρατηγική σχεδίασης µιας 
εφαρµογής" και "Ανάλυση δεδοµένων" που ακολουθούν. Η ενότητα µε τίτλο "Έννοιες 
σχεδίασης βάσεων δεδοµένων" θα σας παρουσιάσει µια βασική µέθοδο για τη 
σχεδίαση των πινάκων, που χρειάζεστε για την εφαρµογή σας, και για τον ορισµό 
των σχέσεων µεταξύ αυτών των πινάκων. 

 

Bασικές αρχές σχεδίασης εφαρµογών 

 

Οι πρώτες µεθοδολογίες για τη σωστή σχεδίαση υπολογιστικών εφαρµογών επι-
νοήθηκαν τη δεκαετία του '60 από αναγνωρισµένους βιοµηχανικούς συµβούλους, 
όπως ο James Martin, o Edward Yourdon & Larry Constantine. Στην αυγή της εποχής 
των υπολογιστών η κατασκευή µιας νέας εφαρµογής ή η επιδιόρθωση µιας 
λανθασµένης ήταν τόσο ακριβή που οι ειδικοί δαπανούσαν συχνά το 60% ή και 
παραπάνω του συνολικού χρόνου του έργου τελειοποιώντας τη σχεδίαση, χωρίς να 
έχουν γράψει ακόµη ούτε µία γραµµή κώδικα. 

Χάρη στη σηµερινή τεχνολογία ανάπτυξης εφαρµογών, η κατασκευή µιας εφαρµογής 
έγινε πολύ πιο φθηνή και γρήγορη. Ένας έµπειρος χρήστης µπορεί να φτιάξει σε 
ένα απόγευµα µε τη Microsoft Access και ένα ΡC ό,τι µε τα παλαιά µεγάλα συστήµατα 
απαιτούσε µήνες (χωρίς να ήταν πάντα δυνατό να γίνει). Η διόρθωση των λαθών 
είναι επίσης πολύ πιο εύκολη, και το ίδιο εύκολη είναι και η γρήγορη επανασχεδίαση. 
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Η σηµερινή τεχνολογία σας δίνει τις δυνατότητες για την κατασκευή πολυσύνθετων 
.εφαρµογών. Επίσης, η πρόοδος των υπολογιστών είναι πολύ µεγαλύτερη απ' ό,τι 
πριν από µια δεκαετία. Ανεξάρτητα από τα ισχυρά εργαλεία, η κατασκευή µιας 
εφαρµογής βάσης δεδοµένων (ειδικά όταν είναι σχετικά σύνθετη) χωρίς να έχετε 
αφιερώσει προηγουµένως κάποιο χρόνο για να προσδιορίσετε τους στόχους της και 
τον τρόπο λειτουργίας της θα έχει αποτέλεσµα να χρειαστεί να δαπανήσετε πολλές 
ώρες για την επανασχεδίαση της εφαρµογής. Αν η σχεδίαση της εφαρµογής σας δεν 
είναι καλή, η µελλοντική παρακολούθηση των πιθανών προβληµάτων ή η επέκταση 
της εφαρµογής µε νέες λειτουργίες θα είναι πολύ ακριβή και χρονοβόρα. 

Ακολουθεί µια σύντοµη επισκόπηση των βηµάτων που πρέπει να ακολουθήσει 
κανείς για την κατασκευή µιας εφαρµογής βάσης δεδοµένων. 

 

 

 

Βήµα 1 : Ανάλυση Εργασιών. 

 
Πριν αρχίσετε να κατασκευάζετε την εφαρµογή σας, είναι πολύ πιθανό να έχετε 
κάποια ιδέα για το τι θέλετε να κάνει. Θα άξιζε τον κόπο να αφιερώσετε κάποιο χρόνο 
για να κατασκευάσετε έναν κατάλογο µε όλες τις βασικές εργασίες που θέλετε να 
πραγµατοποιεί - µαζί µε αυτές που ίσως να µη χρειάζεστε άµεσα, αλλά είναι πιθανό 
να χρειαστείτε στο µέλλον. Με τον όρο "βασικές εργασίες" εννοούνται οι λειτουργίες 
της εφαρµογής που τελικά θα παρουσιάζονται σε µια φόρµα ή έκθεση της βάσης 
δεδοµένων της Access. Για παράδειγµα, η "Καταχώριση παραγγελιών πελατών" 
είναι µια βασική εργασία η οποία θα πραγµατοποιείται µε τη βοήθεια µιας φόρµας, 
ενώ ο "Υπολογισµός τελικής τιµής" µοιάζει περισσότερο µε υποεργασία της 
"Καταχώρισης παραγγελιών πελατών" που θα πραγµατοποιείται στην ίδια φόρµα. 

  

Βήµα 2 : ∆ιάταξη ροής εργασιών. 

 

Για την οµαλή και λογική λειτουργία της εφαρµογής σας θα πρέπει να κατατάσσετε τις 
βασικές εργασίες σε οµάδες θεµάτων, και µετά να ταξινοµείτε αυτές τις εργασίες µέσα 
στις οµάδες µε βάση τη σειρά µε την οποία θα πρέπει να εκτελεστούν. Για 
παράδειγµα, µπορεί να θέλετε να ξεχωρίσετε τις εργασίες που έχουν σχέση µε τους 
υπαλλήλους από τις εργασίες των πωλήσεων. Επίσης, για να µπορείτε να 
τυπώσετε τις παραγγελίες ή να εξετάσετε τα σύνολα των πωλήσεων, είναι λογικό να 
πρέπει να έχει ολοκληρωθεί η καταχώριση της παραγγελίας στο σύστηµα. 

Μπορεί να διαπιστώσετε ότι µερικές εργασίες φαίνεται να ανήκουν σε περισσότερες 
από µία οµάδες, ή ότι η εργασία µιας οµάδας είναι απαραίτητη για κάποια άλλη, µιας 
άλλης οµάδας. Η οµαδοποίηση και η χαρτογράφηση των εργασιών σας βοηθά να 
ανακαλύπτετε τη "φυσική" ροή τους, την οποία τελικά µπορείτε να εφαρµόζετε στον 
τρόπο σύνδεσης των φορµών και των εκθέσεων της ολοκληρωµένης εφαρµογής σας.  

 

Βήµα 3 : Ανάλυση δεδοµένων. 

 

Αφού κατασκευάσετε τον κατάλογο των εργασιών σας, το σηµαντικότερο ίσως βήµα 
της σχεδίασης είναι η καταγραφή όλων των πληροφοριών που απαιτούνται για την 
εκτέλεση κάθε εργασίας και των αλλαγών που θα γίνονται στα δεδοµένα. Μια 
συγκεκριµένη εργασία χρειάζεται κάποια δεδοµένα εισόδου (για παράδειγµα, µια τιµή 
για να µπορεί να υπολογιστεί το τελικό σύνολο της παραγγελίας). Η εργασία µπορεί 
επίσης να ενηµερώνει τα δεδοµένα, να διαγράφει κάποια στοιχεία (για παράδειγµα, τα 
τιµολόγια που έχουν εξοφληθεί), ή να προσθέτει κάποια νέα (για παράδειγµα, νέες 
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παραγγελίες). Ίσως, πάλι, η εργασία να υπολογίζει και να εµφανίζει κάποιες τιµές, 
αλλά χωρίς να τις αποθηκεύει στη βάση δεδοµένων. 

 

Βήµα 4 : Οργάνωση δεδοµένων. 

 

Αφού προσδιορίσετε όλα τα απαραίτητα δεδοµένα για την εφαρµογή σας, θα πρέπει 
να τα οργανώσετε µε βάση το θέµα τους, και να αντιστοιχίσετε τα θέµατα σε πίνακες 
και ερωτήµατα της βάσης δεδοµένων σας. Για να κάνετε τον τρόπο αποθήκευσης 
των δεδοµένων σας σε ένα σχεσιακό σύστηµα βάσεων δεδοµένων σαν τη 
Microsoft Access όσο πιο αποδοτικό και ευέλικτο γίνεται, θα πρέπει να 
χρησιµοποιείτε µια διαδικασία που ονοµάζεται κανονικοποίηση (normalization). 

 

Βήµα 5 : Προτυποποίηση και σχεδίαση της διασύνδεσης χρήστη. 

Αφού κατασκευάσετε τις δοµές των πινάκων που χρειάζονται για την υποστήριξη 
της εφαρµογής σας, η Microsoft Access σας διευκολύνει στη µοντελοποίηση της 
ροής της εφαρµογής σε φόρµες και στη σύνδεση αυτών των φορµών µε τη χρήση 
απλών µακροεντολών ή διαδικασιών συµβάντων της Visual Basic.Μπορείτε να 
κατασκευάζετε τις πραγµατικές φόρµες και εκθέσεις σας στην οθόνη, περνώντας 
περιοδικά σε προβολή Φόρµας ή σε προβολή Προεπισκόπησης Εκτύπωσης για 
να ελέγχετε την πρόοδο σας. Αν κατασκευάζετε µια εφαρµογή που θα χρησιµο-
ποιηθεί από κάποιον άλλο, µπορείτε εύκολα να του παρουσιάσετε τις ιδέες σας 
για να πάρετε την έγκριση του σε ό,τι αφορά την εµφάνιση και τον τρόπο χρήσης 
της εφαρµογής, πριν ακόµη γράψετε τον πολύπλοκο κώδικα που χρειάζεστε για 
την πραγµατοποίηση των εργασιών σας.  

 

Βήµα 6 : Κατασκευή της εφαρµογής. 

 

Στις πολύ απλές εφαρµογές, θα διαπιστώσετε, κατά πάσα πιθανότητα, ότι το 
πρωτότυπο είναι η ίδια η εφαρµογή. Οι περισσότερες εφαρµογές, όµως, απαιτούν 
τη συγγραφή κώδικα για την πλήρη αυτοµατοποίηση όλων των εργασιών που 
προσδιορίσατε κατά τη σχεδίαση. Μπορεί ακόµη να χρειάζεται να δηµιουργήσετε 
και κάποιες συνδεδεµένες φόρµες που θα διευκολύνουν τη µετακίνηση από τη µια 
εργασία στην άλλη. Για παράδειγµα, µπορεί να χρειαστεί να κατασκευάσετε 
φόρµες που θα λειτουργούν ως πίνακες επιλογών (switchboards), οι οποίες και θα 
αποτελούν το σύστηµα "πλοήγησης" της εφαρµογής σας. Μπορεί επίσης να 
πρέπει να κατασκευάσετε πλαίσια διαλόγου για την καταχώριση παραµέτρων, 
έτσι ώστε να επιτρέπετε στους χρήστες να φιλτράρουν εύκολα τα δεδοµένα που 
θέλουν να χρησιµοποιήσουν σε µια συγκεκριµένη εργασία. Ακόµη, µπορεί να 
πρέπει να κατασκευάσετε δικά σας µενού για τις πιο πολλές φόρµες της εφαρµο-
γής - αν όχι για όλες. 

 

Bήµα 7 : Έλεγχος, αναθεώρηση και βελτίωση. 

 

Καθώς ολοκληρώνετε τα διάφορα τµήµατα της εφαρµογής σας, θα πρέπει να 
ελέγχετε κάθε λειτουργία τους. Όπως θα µάθετε στο Μέρος 6 αυτού του βιβλίου, 
µπορείτε να ελέγχετε τις µακροεντολές εκτελώντας τις διαταγές που έχετε γράψει µία 
µία. Αν αυτοµατοποιείτε τις εφαρµογές σας µε τη Visual Basic, έχετε στη διάθεση σας 
πολλά εργαλεία αποσφαλµάτωσης για τον έλεγχο της ορθής εκτέλεσης της 
εφαρµογής και τον εντοπισµό και τη διόρθωση των σφαλµάτων. 

Αν υπάρχει η δυνατότητα, θα πρέπει να παραδίδετε τα ολοκληρωµένα τµήµατα της 
εφαρµογής σας στους χρήστες που µπορούν να σας βοηθήσουν στον έλεγχο του 
κώδικα και να σας δώσουν πληροφορίες για τη ροή της εφαρµογής. Ανεξάρτητα από 
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τις προσπάθειες που θα έχετε κάνει νωρίτερα για να προσδιορίσετε τις εργασίες και 
να διαµορφώσετε την οµαλή ροή τους, οι χρήστες που θα δουν την εφαρµογή σας να 
δουλεύει θα είναι σε θέση να σας προτείνουν νέους και καλύτερους τρόπους 
προσέγγισης µιας συγκεκριµένης εργασίας. Οι χρήστες συχνά ανακαλύπτουν ότι 
κάποιες δυνατότητες που σας ζήτησαν να συµπεριλάβετε δεν ήταν τελικά και τόσο 
χρήσιµες. Η έγκαιρη ανακάλυψη µιας απαραίτητης αλλαγής στο στάδιο της 
υλοποίησης µπορεί να σας γλιτώσει από πολύ χρόνο διορθωτικής εργασίας. 

Το να θέσετε την εφαρµογή σας σε λειτουργία δε σηµαίνει απαραίτητα πως σταµατάτε 
τη διαδικασία της βελτίωσης και της αναθεώρησης της. Οι περισσότεροι 
επαγγελµατίες κατασκευαστές λογισµικού γνωρίζουν πολύ καλά πως, µόλις τε-
λειώσουν µια "έκδοση", συχνά πρέπει να ξεκινήσουν και πάλι τη σχεδίαση και την 
υλοποίηση για να βελτιώσουν το λογισµικό τους. Στην περίπτωση που πρέπει να 
γίνουν εκτεταµένες αλλαγές, θα πρέπει να ξεκινάτε από το Βήµα 1 για να υπολογίζετε 
τη γενικότερη επίδραση των αλλαγών που σκοπεύετε να κάνετε και να 
ενσωµατώνετε σταδιακά τις βελτιώσεις στην προγενέστερη δουλειά σας. 

 

Τυπικά βήµατα ανάπτυξης εφαρµογών. 

1. Ανάλυση εργασιών. 

2. ∆ιάταξη ροής εργασιών. 

3. Ανάλυση δεδοµένων. 

4. Οργάνωση δεδοµένων. 

5. Προτυποποίηση και σχεδίαση της διασύνδεσης χρήστη. 

6. Κατασκευή εφαρµογής. 

7. Έλεγχος, επισκόπηση και βελτίωση. 

 
∆ηµιουργία νέας βάσης δεδοµένων 

Για να ξεκινήσετε τη δηµιουργία µιας νέας, κενής, βάσης δεδοµένων αµέσως µόλις 
ξεκινήσετε την Access, διαλέξτε Κενή βάση δεδοµένων στο πλαίσιο διαλόγου των 
αρχικών επιλογών. Θα εµφανιστεί το πλαίσιο διαλόγου Αρχειοθέτηση νέας βάσης 
δεδοµένων.Επιλέξτε τη µονάδα δίσκου και το φάκελο που θέλετε από τον 
πτυσσόµενο κατάλογο Αποθήκευση στο. Σε αυτό το παράδειγµα έχει επιλεγεί ο 
φάκελος Τα Έγγραφα µου του τρέχοντος δίσκου. Τέλος, στο πλαίσιο κειµένου 
Όνοµα αρχείου πληκτρολογήστε το όνοµα της νέας βάσης δεδοµένων σας. Η 
Access χρειάζεται λίγο χρόνο για να δηµιουργήσει τα αρχεία συστήµατος όπου θα 
αποθηκευτούν όλες οι πληροφορίες για τους πίνακες, τα ερωτήµατα, τις φόρµες, 
τις εκθέσεις, τις σελίδες προσπέλασης δεδοµένων, τις µακροεντολές, και τις 
λειτουργικές µονάδες. Όταν ολοκληρώσει τη διαδικασία, θα σας παρουσιάσει το 
παράθυρο Βάσης ∆εδοµένων της νέας βάσης δεδοµένων. 

Όταν ανοίγετε µια βάση δεδοµένων, η Access επιλέγει αυτόµατα το κουµπί αντι-
κειµένων του παραθύρου Βάσης ∆εδοµένων που είχατε επιλέξει την τελευταία 
φορά που χρησιµοποιήσατε αυτή τη βάση δεδοµένων. Το κουµπί αυτό εµφανίζει 
όλα τα διαθέσιµα αντικείµενα της συγκεκριµένης κατηγορίας αντικειµένων. Επειδή 
το παράδειγµα µας έχει να κάνει µε µια νέα βάση δεδοµένων στην οποία δεν έχουν 
οριστεί ακόµη ούτε πίνακες ούτε κάποιες ειδικές ρυθµίσεις εκκίνησης, το παράθυρο 
Βάσης ∆εδοµένων που θα δείτε στην οθόνη σας θα είναι κενό. 
 
∆ηµιουργία απλού πίνακα 

Αν ακολουθήσατε τα βήµατα µέχρι τώρα, η βάση δεδοµένων Ι θα πρέπει να είναι 
ανοιχτή σε ένα κενό παράθυρο Βάσης ∆εδοµένων (Μπορείτε να ακολουθήσετε 
αυτά τα βήµατα και σε οποιαδήποτε ανοιχτή βάση δεδοµένων).Βεβαιωθείτε ότι έχει 
επιλεγεί το κουµπί Πίνακες στο παράθυρο Βάσης ∆εδοµένων, και µετά πατήστε 
στο κουµπί Νεw για να ανοίξετε το πλαίσιο διαλόγου Νέος πίνακας. 
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∆ιαλέξτε Προβολή Φύλλου ∆εδοµένων) από τον κατάλογο και πατήστε στο ΟΚ για 
να ξεκινήσετε.Θα δείτε ένα κενό φύλλο δεδοµένων παρόµοιο µε φύλλο 
εργασίας.Μπορείτε να καταχωρίσετε δεδοµένα σχεδόν οποιουδήποτε τύπου - 
κείµενο, ηµεροµηνίες, αριθµούς, χρηµατικές τιµές. Αντίθετα όµως απ' ό,τι σε ένα 
φύλλο εργασίας, δεν µπορείτε να καταχωρίσετε υπολογιζόµενες παραστάσεις. 
Όπως θα δείτε αργότερα, στα κεφάλαια που περιγράφουν τα ερωτήµατα, µπορείτε 
εύκολα να εµφανίσετε ένα υπολογιζόµενο αποτέλεσµα χρησιµοποιώντας δεδοµένα 
από έναν ή περισσότερους πίνακες µε την καταχώριση µιας παράστασης σε ένα 
ερώτηµα. 

Παρακάτω στο κεφάλαιο «Κατασκευή της Πτυχιακής Εργασίας» θα δούµε πως 
δηµιουργούµε πίνακα α) Χρήση του Οδηγού Πινάκων και β) ∆ηµιουργία πίνακα 
στην προβολή σχεδιάσης  

Τώρα είστε έτοιµοι να αρχίσετε τον ορισµό των πεδίων για τον πίνακα. Βεβαιωθείτε 
ότι ο δροµέας είναι στην πρώτη θέση της στήλης Όνοµα πεδίου, και πληκτρολογήστε 
το όνοµα του πρώτου πεδίου.Πατήστε το πλήκτρο tab µία φορά για να µετακινηθείτε 
στη στήλη Τύπος δεδοµένων.Στη δεξιά πλευρά της στήλης Τύπος δεδοµένων 
εµφανίζεται ένα κουµπί µε ένα κάτω βέλος. Εδώ, όπως και σε κάθε άλλο σηµείο της 
Microsoft Access, αυτός ο τύπος κουµπιού σηµαίνει την ύπαρξη ενός πτυσσόµενου 
καταλόγου. Για να ανοίξετε τον κατάλογο µε τις επιλογές τύπων δεδοµένων πατήστε 
στο κουµπί µε το βέλος ή πατήστε Alt-Κάτω Βέλος. Στη στήλη Data Type µπορείτε να 
πληκτρολογήσετε µια έγκυρη τιµή ή να επιλέξετε από τον κατάλογο των τιµών του 
πτυσσόµενου πλαισίου καταλόγου. Οι τιµές τύπων δεδοµένων εξηγούνται αργότερα σε 
αυτό το κεφάλαιο, στην ενότητα "Τύποι δεδοµένων πεδίων".  
Αφού επιλέξετε κάποιον τύπο δεδοµένων, η Αccess θα εµφανίσει στην περιοχή 
Field Properties (Ιδιότητες πεδίου), στο κάτω µέρος του παραθύρου Πίνακα, µερικά 
πλαίσια ιδιοτήτων. Αυτά τα πλαίσια σας επιτρέπουν να ορίζετε ιδιότητες και, 
συνεπώς, να διαµορφώνετε ένα πεδίο. Η Αccess σας δείχνει διαφορετικά πλαίσια, 
ανάλογα µε τον τύπο δεδοµένων που έχετε επιλέξει. Όταν εµφανίζονται περιέχουν 
κάποιες προεπιλεγµένες τιµές ιδιοτήτων. 

Στη στήλη Description (Περιγραφή) κάθε πεδίου µπορείτε να πληκτρολογήσετε µια 
περιγραφική φράση. Η Αccess θα εµφανίζει αυτή τη φράση στη γραµµή 
κατάστασης (στο κάτω µέρος του παραθύρου της Αccess) κάθε φορά που θα επι-
λέγετε το πεδίο σε ένα ερώτηµα στην προβολή Φύλλου ∆εδοµένων ή σε µια φόρµα 
στην προβολή Φόρµας ή στην προβολή Φύλλου ∆εδοµένων. Όπως φαντάζεστε, 
ίσως, αυτά που θα πληκτρολογήσετε στη στήλη Description µπορεί αργότερα να 
αποδειχθούν πολύ εξυπηρετικά για τους χρήστες της εφαρµογής σας. Επίσης, µια 
και αυτή η περιγραφή αναπαράγεται αυτόµατα, µην πληκτρολογήσετε κάτι χωρίς 
σηµασία ή ανόητο. 
 
Τύποι δεδοµένων πεδίων 

Η Αccess υποστηρίζει εννέα τύπους δεδοµένων, ένα για κάθε συγκεκριµένο σκο-
πό.Επίσης, η Αccess σας παρέχει και µια δέκατη επιλογή, τον Οδηγό 
Αναζητήσεων, ο οποίος σας βοηθά στον ορισµό των χαρακτηριστικών των 
πεδίων ξένων κλειδιών για τη σύνδεση µε άλλους πίνακες. Θα µάθετε να 
χρησιµοποιείτε τον Οδηγό Αναζητήσεων στο επόµενο κεφάλαιο. 

 

Οι τύποι δεδοµένων της Αccess 
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Τύπος 

∆εδοµένων 

Χρήση Μέγεθος 

Κείµενο Αλφαριθµητικά ∆εδοµένα  Μέχρι 255 χαρακτήρες 

Υπόµνηµα  Αλφαριθµητικά ∆εδοµένα – 

Προτάσεις & Παράγραφοι 

Μέχρι 64000 

χαρακτήρες 

Αριθµός Αριθµητικά δεδοµένα 1,2,4, ή 8 byte – 16 byte 

Ηµεροµηνία / 

Ώρα 

Ηµεροµηνίες & ώρες 8 byte 

Χρηµατική 

Τιµή 

∆εδοµένα χρηµατικών τιµών 

αποθηκευµένα µε ακρίβεια 4 

δεκαδικών 

8 byte 

Αυτόµατη 

Αρίθµηση  

Μοναδική τιµή που δηµιουργείται 

από την Αccess για κάθε εγγραφή 

4 byte (16 byte ) 

Ναι / Όχι Λογικά δεδοµένα 1 bit 

Αντικείµενο 

OLE 

Εικόνες, γραφήµατα ή αντικείµενα 

active X από άλλες εφαρµογές για 

Windows  

Περίπου 1 gigabyte 

Υπερσύνδεσµος Μια δ/νση σύνδεσης µε ένα έγγραφο 

ή αρχείο που βρίσκεται στον 

Παγκόσµιο Ιστό, σε κάποια δίκτυα ( 

intranet ), σε ένα δίκτυο (LAN) ή 

στον υπολογιστή σας   

Περίπου µέχρι 2048 

χαρακτήρες 

  
 
Ορισµός πρωτεύοντος κλειδιού 

Κάθε πίνακας µιας σχεσιακής βάσης δεδοµένων πρέπει να έχει ένα πρωτεύον 
κλειδί.  
Το να πείτε στη Microsoft Access πώς να ορίσει το πρωτεύον κλειδί είναι απλού-
στατο. Ανοίξτε τον πίνακα στην προβολή Σχεδίασης και µετά επιλέξτε το πρώτο 
πεδίο του πρωτεύοντος κλειδιού πατώντας στον επιλογέα γραµµής που βρίσκεται 
στα αριστερά του ονόµατος αυτού του πεδίου. Αν πρέπει να επιλέξετε πολλά 
διαφορετικά πεδία για το πρωτεύον κλειδί σας, κρατήστε πατηµένο το πλήκτρο Ctrl 
και πατήστε στους επιλογείς γραµµών όλων των πρόσθετων πεδίων που 
χρειάζεστε. 

Όταν επιλέξετε όλα τα πεδία που θα απαρτίσουν το πρωτεύον κλειδί, πατήστε στο 
κουµπί Primary Key (Πρωτεύον Κλειδί) της γραµµής εργαλείων, ή επιλέξτε τη 
διαταγή Set Primary Key (Ορισµός πρωτεύοντος κλειδιού) από το µενού Εdit 
(Επεξεργασία). Η Access θα εµφανίσει στα αριστερά των επιλεγµένων πεδίων ένα 
σύµβολο κλειδιού που υποδεικνύει το πρωτεύον κλειδί του πίνακα σας. Για να 
καταργήσετε όλα τα πρωτεύοντα κλειδιά ποο έχετε ορίσει, ανατρέξτε στην ενότητα 
"Προσθήκη ευρετηρίων", στη συνέχεια. 

 
Ορισµός σχέσεων 
Αφού ορίσετε δύο ή περισσότερους συσχετισµένους πίνακες, θα πρέπει να πείτε 
στη Microsoft Access πώς σχετίζονται µεταξύ τους. Έτσι, η Access θα γνωρίζει 
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πώς να συνδέσει όλους τους πίνακες σας όταν θα πρέπει να τους 
χρησιµοποιήσετε αργότερα σε ερωτήµατα, φόρµες, σελίδες προσπέλασης 
δεδοµένων, ή εκθέσεις. 

Για να ορίσετε σχέσεις, πρέπει να επιστρέψετε στο παράθυρο Βάσης ∆εδοµένων 
κλείνοντας όλα τα παράθυρα Πινάκων που έχετε ανοιχτά και πατώντας στο 
παράθυρο Βάσης ∆εδοµένων για να το ενεργοποιήσετε. Αφού τα κάνετε αυτά, 
επιλέξτε τη διαταγή Σχέσεις από το µενού Εργαλεία. Αν αυτή είναι η πρώτη φορά 
που ορίζετε σχέσεις στη συγκεκριµένη βάση δεδοµένων, η Access θα ανοίξει ένα 
κενό παράθυρο Σχέσεων, καθώς και το πλαίσιο διαλόγου Εµφάνιση πίνακα. 

Σε αυτό το πλαίσιο διαλόγου, επιλέξτε µε τη σειρά κάθε πίνακα και πατήστε στο 
κουµπί Προσθήκη.Πατήστε στο κουµπί Κλείσιµο για να εξαφανίσετε το πλαίσιο 
διαλόγου Εµφάνιση πίνακα. 

 
Περιορισµοί της βάσης δεδοµένων 
Κατά τη σχεδίαση της βάσης δεδοµένων σας, θα πρέπει να έχετε υπόψη σας τους 
ακόλουθους περιορισµούς: 
•   Ένας πίνακας µπορεί να έχει µέχρι και 255 πεδία. 
•   Ένας πίνακας µπορεί να έχει µέχρι και 32 ευρετήρια. 
•  Ένα ευρετήριο πολλών πεδίων µπορεί να έχει µέχρι 10 στήλες, αλλά το 
άθροισµα των µηκών των στηλών δεν µπορεί να ξεπερνά τα 255 byte. 
•   Μια γραµµή πίνακα, χωρίς να λαµβάνονται υπόψη τα πεδία Memo και τα 
αντικείµενα ΑctiveΧ, δεν µπορεί να είναι µεγαλύτερη από 4 περίπου Kilobyte. 
•   Σε ένα πεδίο υποµνήµατος µπορείτε να αποθηκεύσετε µέχρι και 2 Gigabyte, 
αλλά δεν µπορείτε να εµφανίσετε ένα υπόµνηµα µεγαλύτερο από 64 Kilobyte σε 
µια φόρµα ή φύλλο δεδοµένων. 
•   Ένα αντικείµενο ΑctiveΧ µπορεί να έχει µέγεθος µέχρι και 2 Gigabyte. 
•   ∆εν υπάρχει όριο στο πλήθος των εγγραφών ενός πίνακα. Όµως, µια βάση 
δεδοµένων της Access δεν µπορεί να ξεπερνά τα 2 Gigabyte. Αν έχετε πολλούς 
µεγάλους πίνακες, θα πρέπει να ορίσετε για τον καθένα µια ξεχωριστή βάση 
δεδοµένων της Access και µετά να τους συνδέσετε στη βάση δεδοµένων που θα 
περιέχει τις φόρµες, τις εκθέσεις, τις µακροεντολές, και τις λειτουργικές µονάδες 
των εφαρµογών σας.  

 

 
Χρήσεις των φορµών 
Οι φόρµες είναι η κύρια µορφή διασύνδεσης µεταξύ των χρηστών και της εφαρ-
µογής σας της Microsoft Access. Μπορείτε να σχεδιάσετε φόρµες για πολλούς 
διαφορετικούς σκοπούς: 
•    Παρουσίαση και επεξεργασία δεδοµένων. Αυτή είναι η πιο διαδεδοµένη χρήση 
των φορµών. Οι φόρµες προσφέρουν έναν τρόπο για να προσαρµόζετε την 
παρουσίαση των δεδοµένων της βάσης δεδοµένων σας. Μπορείτε, ακόµη, να 
χρησιµοποιείτε τις φόρµες για να κάνετε πιο εύκολη την αλλαγή, την προσθήκη, ή 
τη διαγραφή δεδοµένων στη βάση δεδοµένων σας. Μπορείτε να ρυθµίσετε τις 
επιλογές µιας φόρµας έτσι ώστε να επιτρέπεται µόνο η ανάγνωση των δεδοµένων 
σας, όλων ή ενός µέρους τους, να προστίθενται αυτόµατα κάποιες σχετικές 
πληροφορίες από άλλους πίνακες, να υπολογίζονται οι τιµές που πρόκειται να 
παρουσιαστούν, ή να εµφανίζονται ή να κρύβονται κάποια δεδοµένα µε βάση τις 
τιµές κάποιων άλλων δεδοµένων της εγγραφής ή των επιλογών που έχει κάνει ο 
χρήστης της φόρµας. 
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•    Έλεγχος της ροής της εφαρµογής.  Μπορείτε να σχεδιάσετε φόρµες που θα 
χρησιµοποιούν µακροεντολές ή διαδικασίες της Microsoft Visual Basic 
αυτοµατοποιήσετε την παρουσίαση κάποιων δεδοµένων ή τη διαδοχή ορισµένων 
ενεργειών. Μπορείτε να δηµιουργήσετε στη φόρµα σας ορισµένα ειδικά χειριστήρια 
που ονοµάζονται κουµπιά διαταγών, τα οποία εκτελούν µια µακροεντολή ή µια 
διαδικασία της Visual Basic κάθε φορά ποιι πατάτε σε αυτά. Με τις µακροεντολές 
και τις διαδικασίες της Visual Basic µπορείτε να ανοίγετε άλλες φόρµες, να 
εκτελείτε ερωτήµατα, να περιορίζετε τα δεδοµένα που παρουσιάζονται στη φόρµα, 
να εκτελείτε διαταγές µενού, να ρυθµίζετε τιµές σε εγγραφές και φόρµες, να 
εµφανίζετε µενού, να τυπώνετε εκθέσεις, και να εκτελείτε µια σειρά άλλων 
ενεργειών. Μπορείτε, ακόµη, να σχεδιάσετε µια φόρµα έτσι ώστε οι µακροεντολές ή 
οι διαδικασίες της Visual Basic να εκτελούνται όταν προκαλούνται συγκεκριµένα 
συµβάντα - για παράδειγµα, όταν ανοίγει κάποιος µια φόρµα, όταν επιλέγει ένα 
χειριστήριο, όταν διαλέγει µια επιλογή της φόρµας µε το ποντίκι, ή όταν τροποποιεί 
τα δεδοµένα της.  
• Καταχώριση δεδοµένων. Μπορείτε να σχεδιάσετε φόρµες που θα χρησιµο-
ποιούνται µόνο για την καταχώριση καινούργιων δεδοµένων στη βάση δεδοµένων 
σας ή για την παροχή τιµών δεδοµένων ώστε να διευκολύνεται η αυτοµατοποίηση 
της εφαρµογής σας. 

•  Εµφάνιση µηνυµάτων. Οι φόρµες µπορούν να παρέχουν πληροφορίες σχετικά 
µε το πώς χρησιµοποιείται η εφαρµογή ή οδηγίες για τις επόµενες ενέργειες που 
πρέπει να κάνει ο χρήστης. Η Access σας προσφέρει επίσης µια ενεργεία 
µακροεντολής MsgBox και µια συνάρτηση MsgBox της Visual Basic που µπορείτε 
να χρησιµοποιείτε για την εµφάνιση πληροφοριών, προειδοποιήσεων, ή 
µηνυµάτων σφαλµάτων.  

• Εκτύπωση πληροφοριών. Αν και για την εκτύπωση των περισσότερων 
πληροφοριών πρέπει να σχεδιάζετε εκθέσεις, µπορείτε να τυπώνετε και τις πλη-
ροφορίες που εµφανίζονται σε µια φόρµα. Επειδή µπορείτε να προσδιορίζετε ένα 
σύνολο επιλογών όταν η Access εµφανίζει τη φόρµα και ένα άλλο σύνολο 
επιλογών όταν τυπώνει τη φόρµα, µια φόρµα µπορεί να παίξει διπλό ρόλο. Για 
παράδειγµα, µπορείτε να δηµιουργήσετε µια φόρµα µε δύο σύνολα κεφαλίδων και 
υποσέλιδων, το ένα για την καταχώριση µιας παραγγελίας και το άλλο για την 
εκτύπωση του αντίστοιχου τιµολογίου του πελάτη. 
 
Πολυσέλιδες φόρµες 

Όταν έχετε να εµφανίσετε στη φόρµα πολλές πληροφορίες από κάθε εγγραφή, 
µπορείτε να σχεδιάσετε µια πολυσέλιδη φόρµα. Ανοίξτε τη φόρµα frmAuthors της 
βάσης δεδοµένων Microsoft Press Books για να δείτε ένα παράδειγµα. Όταν 
ανοίξετε τη φόρµα, θα δείτε την πρώτη σελίδα των πληροφοριών για τον πρώτο 
συγγραφέα. Μπορείτε να χρησιµοποιήσετε το πλαίσιο του αριθµού εγγραφής και τα 
κουµπιά που βρίσκονται στην κάτω αριστερή γωνία της φόρµας για να 
µετακινηθείτε ανάµεσα στις εγγραφές, βλέποντας την πρώτη σελίδα των 
πληροφοριών κάθε συγγραφέα.Για να δείτε τη δεύτερη σελίδα των πληροφοριών 
οποιουδήποτε συγγραφέα, πατήστε το πλήκτρο Page Down.Καθώς βλέπετε τις 
διάφορες σελίδες µιας πολυσέλιδης φόρµας, η κεφαλίδα στην κορυφή της φόρµας 
(µε τον τίτλο της φόρµας και µερικά κουµπιά διαταγών) δεν αλλάζει. 
 
Συνεχείς φόρµες 
Μπορείτε να δηµιουργήσετε άλλον έναν τύπο φόρµας ο οποίος είναι χρήσιµος για 
να "ξεφυλλίζετε" τη λίστα των εγγραφών όταν κάθε εγγραφή έχει λίγα µόνο κι» 
δεδοµένων. Αυτή η φόρµα είναι η συνεχής φόρµα. Αντί να σας δείχνουν µόνο µία 
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εγγραφή κάθε φορά, οι συνεχείς φόρµες παρουσιάζουν π; µορφοποιηµένες 
εγγραφές τη µία µετά την άλλη, όπως γίνεται στα φύλλα δεδοµένων. 

Η φόρµα frmBookSummary είναι µια συνεχής φόρµα.Μπορείτε να 
χρησιµοποιήσετε την κατακόρυφη ράβδο κύλισης για να µετακινηθείτε από 
εγγραφή σε εγγραφή, ή να πατήσετε στο πλαίσιο αριθµού εγγραφής και στα 
κουµπιά που βρίσκονται στην κει αριστερή γωνία της φόρµας για να µεταφερθείτε 
σε µια συγκεκριµένη εγγραφή. 
 

ΠΕΡΙΣΣΟΤΕΡΗ ∆ΥΝΑΜΗ ΜΕ ΤΗΝ ΧΡΗΣΗ ΜΑΚΡΟΕΝΤΟΛΩΝ 
Στη Microsoft Access, µπορείτε να ορίζετε µια µακροεντολή για να εκτελείτε 
οποιαδήποτε σχεδόν εργασία που θα έπρεπε διαφορετικά να ενεργοποιήσετε µε το 
πληκτρολόγιο ή µε το ποντίκι. Η µοναδική ισχύς των µακροεντολών της Access 
έγκειται στην ικανότητα τους να αυτοµατοποιούν αποκρίσεις πολλών τύπων 
συµβάντων χωρίς να σας υποχρεώνουν να µάθετε κάποια γλώσσα 
προγραµµατισµού. Το συµβάν µπορεί να είναι κάποια αλλαγή στα δεδοµένα, το 
άνοιγµα ή το κλείσιµο µιας φόρµας ή έκθεσης, ή ακόµη και το πέρασµα από το ένα 
χειριστήριο στο άλλο. Μέσα στη µακροεντολή µπορείτε να συµπεριλάβετε πολλές 
ενέργειες και να ορίσετε συνθήκες ελέγχου για να εκτελούνται διαφορετικές 
ενέργειες, ανάλογα µε κάποιες τιµές στις φόρµες ή στις εκθέσεις σας. 

Οι µακροεντολες είναι ιδιαίτερα χρήσιµες όταν δηµιουργείτε µικρές, προσωπικές ε-
φαρµογές ή όταν δηµιουργείτε προσχέδια (πρωτότυπα) µεγαλύτερων εφαρµογών.  
 
Χρήσεις των µακροεντολών 
Η Microsoft Access παρέχει διάφορους τύπους µακροεντολών που µπορείο» 
χρησιµοποιείτε για να αυτοµατοποιείτε τις εφαρµογές σας:  
               
• Μπορείτε να χρησιµοποιείτε µακροεντολες για να ανοίγετε οποιονδήποτε πίνακα, 
ερώτηµα, φόρµα, ή έκθεση σε οποιαδήποτε διαθέσιµη προβολή. Μπορείτε επίσης 
να χρησιµοποιείτε µια µακροεντολή για να κλείνετε οποιονδήποτε ανοιχτό πίνακα, 
ερώτηµα, φόρµα, ή έκθεση. 

•  Μπορείτε να χρησιµοποιείτε µακροεντολες για να ανοίγετε µια έκθεση  προβολή 
Προεπισκόπησης Εκτύπωσης ή για να τη στέλνετε κατευθείαν  εκτυπωτή. 
Μπορείτε επίσης να στέλνετε τα δεδοµένα εξόδου µιας εκθεσης ένα αρχείο µορφής 
εµπλουτισµένου κειµένου ή σε ένα αρχείο του Microsoft Excel και µετά να ανοίγετε 
το αρχείο στο Microsoft Word στο Σηµειωµατάριο των Windows ή στο Microsoft 
Excel. 

• Μπορείτε να χρησιµοποιείτε µακροεντολες για να εκτελείτε ένα ερώτηµα 
επιλογής ή ένα ερώτηµα ενέργειας. Μπορείτε επίσης να βασίζετετε τις 
παραµέτρους ενός ερωτήµατος στα χειριστήρια οποιασδήποτε ανοιχτής φόρµας 
• Μπορείτε να χρησιµοποιείτε µακροεντολές για να εξαρτάτε την εκτέλεση µιας 
ενέργειας από οποιαδήποτε συνθήκη που ελέγχει κάποιες τιµές µιας βάσης 
δεδοµένων, µιας φόρµας, ή µιας έκθεσης. Μπορείτε να χρησιµοποιείτε 
µακροεντολές για να εκτελείτε άλλες µακροεντολές ή συναρτήσεις της Visual Basic. 
Μπορείτε να σταµατάτε την εκτέλεση της τρέχουσας µακροεντολής ή όλων των 
µακροεντολών, να ακυρώνετε το συµβάν που πυροδότησε τη µακροεντολή, ή να 
βγαίνετε από την εφαρµογή. 
•  Μπορείτε να χρησιµοποιείτε µακροεντολές για να ορίζετε τις τιµές κάποιου 
χειριστηρίου σε µια φόρµα ή έκθεση. Μπορείτε επίσης να εξοµοιώνετε ενέργειες 
του πληκτρολογίου και να παρέχετε δεδοµένα εισόδου στα πλαίσια διαλόγου του 
συστήµατος. Με τις µακροεντολές µπορείτε ακόµη να ενηµερώνετε τις τιµές 
οποιουδήποτε χειριστηρίου µε βάση κάποιο ερώτηµα. 
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• Μπορείτε να χρησιµοποιείτε µακροεντολές για να εφαρµόζετε ένα φίλτρο, να 
µεταφέρεστε σε κάποια εγγραφή, ή να αναζητάτε δεδοµένα στον πίνακα ή το 
ερώτηµα στο οποίο βασίζεται µια φόρµα. 
• Μπορείτε να χρησιµοποιείτε µακροεντολές σε κάποια φόρµα για να ορίζετε µια 
προσαρµοσµένη γραµµή µενού, η οποία θα αντικαθιστά την καθιερωµένη γραµµή 
µενού της Access. Επίσης, µπορείτε να ενεργοποιείτε ή να απενεργοποιείτε και να 
επιλέγετε ή να αποεπιλέγετε διαταγές προσαρµοσµένων µενού, 
συµπεριλαµβανοµένων των µενού συντόµευσης και των καθολικών µενού. 
Μπορείτε, ακόµη, να ανοίγετε ή να κλείνετε οποιαδήποτε από τις καθιερωµένες 
γραµµές εργαλείων της Access ή τις δικές σας προσαρµοσµένες γραµµές 
εργαλείων. 
• Μπορείτε να χρησιµοποιείτε µακροεντολές για να εκτελείτε οποιαδήποτε διαταγή 
από τα µενού της Access. 
• Μπορείτε να χρησιµοποιείτε µακροεντολές για να µετακινείτε, να αλλάζετε το 
µέγεθος, να ελαχιστοποιείτε, να µεγιστοποιείτε, ή να επαναφέρετε στο κανονικό του 
µέγεθος οποιοδήποτε παράθυρο µέσα στο χώρο εργασίας της Access. Μπορείτε 
να ενεργοποιείτε ένα παράθυρο ή οποιοδήποτε χειριστήριο που βρίσκεται µέσα σε 
κάποιο παράθυρο. Μπορείτε επίσης να επιλέγετε µια σελίδα κάποιας έκθεσης για 
να την εµφανίζετε στην προβολή Προεπισκόπησης Εκτύπωσης. 

• Μπορείτε να χρησιµοποιείτε µακροεντολές για να εµφανίζετε πληροφοριακά 
µηνύµατα και να παράγετε έναν ήχο από το µεγάφωνο του υπολογιστή ώστε να 
προσελκύετε την προσοχή του χρήστη στα µηνύµατα σας. Μπορείτε επίσης να 
απενεργοποιείτε µερικά προειδοποιητικά µηνύµατα όταν εκτελούνται ερωτήµατα 
ενεργειών. 
• Μπορείτε να χρησιµοποιείτε µακροεντολές για να µετονοµάζετε οποιοδήποτε 
αντικείµενο της βάσης δεδοµένων σας. Μπορείτε να δηµιουργείτε αντίγραφα ενός 
επιλεγµένου αντικειµένου της βάσης δεδοµένων ή να αντιγράφετε ένα αντικείµενο 
σε κάποια άλλη βάση δεδοµένων της Access. Μπορείτε να διαγράφετε ή να 
αποθηκεύετε αντικείµενα στις βάσεις δεδοµένων. Με τις µακροεντολές µπορείτε 
ακόµη να εισάγετε, να εξάγετε, ή να προσαρτάτε άλλους πίνακες βάσεων 
δεδοµένων, όπως επίσης και να εισάγετε ή να εξάγετε αρχεία κειµένου ή λογιστικά 
φύλλα. 
•  Μπορείτε να χρησιµοποιείτε µακροεντολές για να ξεκινάτε µια άλλη εφαρµογή και 
να ανταλλάσσετε δεδοµένα µε αυτή χρησιµοποιώντας την τεχνική ∆υναµικής 
Ανταλλαγής ∆εδοµένων ή το Πρόχειρο. 
 Μπορείτε να στέλνετε δεδοµένα από έναν πίνακα, ερώτηµα, φόρµα, ή έκθεση σε 
κάποιο αρχείο εξόδου, και µετά να ανοίγετε αυτό το αρχείο στην κατάλληλη 
εφαρµογή. Μπορείτε, ακόµη, να στέλνετε πατήµατα πλήκτρων στην εφαρµογή 
προορισµού. 
Οι µακροεντολές, όµως, έχουν και άλλες δυνατότητες. Για παράδειγµα, µπορείτε να 
χρησιµοποιείτε κουµπιά διαταγών που θα ανοίγουν και θα τοποθετούν φόρµες και 
θα ορίζουν τιµές, απλοποιώντας έτσι τη µετάβαση από τη µια εργασία στην άλλη. 
Μπορείτε να δηµιουργείτε πολύπλοκες ρουτίνες για επεξεργασία, οι οποίες θα 
ελέγχουν τα δεδοµένα που καταχωρίζονται σε φόρµες, όπως επίσης και τα 
δεδοµένα άλλων πινάκων. Μπορείτε να ελέγχετε µέχρι και ονόµατα πελατών που 
καταχωρίζονται σε µια φόρµα για παραγγελίες και να ανοίγετε µια άλλη φόρµα 
ώστε να καταχωρίζει ο χρήστης αναλυτικά δεδοµένα αν δεν υπάρχει ήδη εγγραφή 
για το συγκεκριµένο πελάτη. 
 
∆ηµιουργία µιας απλής µακροεντολής 



 24  

                                                                                                                                            

Σε αυτή την ενότητα εξηγείται αναλυτικά ο τρόπος εργασίας µε τις δυνατότητες που 
παρέχει η Access για το σχεδιασµό µακροεντολών.                
Το παράθυρο µακροεντολής 
Ανοίξτε το υπόδειγµα βάσης δεδοµένων Wedding List και κλείστε τη φόρµα 
εισαγωγής δεδοµένων της Wedding List για να επιστρέψετε στο παράθυρο Βάσης 
∆εδοµένων.Όπως θα διαπιστώσετε σε λίγο, κάθε φορά που ανοίγετε αυτή τη βάση 
δεδοµένων εκτελείται µια ειδική µακροεντολή ιτοιι Ι ονοµάζεται Autoexec.Θα 
εξετάσουµε αναλυτικότερα αυτή τη µακροεντολή για να δούµε πώς κρύβει κάποιες 
επιλογές και ανοίγει και µεγιστοποιεί την κύρια φόρµα , εισαγωγής δεδοµένων για 
να ξεκινήσει την εφαρµογή.                                     

Πατήστε στο κουµπί Μακροεντολές του παραθύρου Βάσης ∆εδοµένων, και µετά 
πατήστε στο κουµπί Νεw για να ανοίξετε ένα νέο παράθυρο µακροεντολής. Στο 
επάνω µέρος του παράθύρου θα ορίσετε τη νέα σας µακροεντολή, και στο κάτω 
µέρος θα καταχωρίσετε κάποιες ρυθµίσεις, τα ορίσµατα  για τις ενέργειες που θα 
εκτελεί η µακροεντολή σας. Στο επάνω µέρος εµφανίζονται τουλάχιστον δύο 
στήλες, η Ενέργεια και το Σχόλιο.Για να δείτε και τέσσερις στήλες, πατήστε στα 
κουµπιά Ονόµατα µακροεντολών και Συνθήκες της γραµµής εργαλείων. 

Στη στήλη Ενέργεια µπορείτε να προσδιορίσετε οποιαδήποτε από τις 53 ενέργειες 
µακροεντολών που υποστηρίζει η Access.Κάθε φορά που πατάτε µέσα σε ένα 
πλαίσιο της στήλης Ενέργειας, βλέπετε στη δεξιά πλευρά του πλαισίου ένα κουµπί 
µε ένα κάτω βέλος. Με το κουµπί αυτό ανοίγει ένας πτυσσόµενος κατάλογος µε 
ενέργειες µακροεντολών. 

Αποθήκευση της Μακροεντολής 
Για να µπορείτε να αποθηκεύσετε µια µακροεντολή πρέπει πρώτα να την έχετε 
αποθηκεύσει.Επιλεξετε, λοιπόν την αποθήκευση ή αποθήκευση ως από το µενού 
αρχείο για να εµφανιστεί το πλαίσιο διαλόγου. Καταχωρείστε το όνοµα που θέλετε 
και πατήστε οκ για να αποθηκεύσετε την µακροέντολή σας 
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Η µορφή της φόρµας µας την βλέπουµε στο σχήµα 34 

 

 

                                                                          σχήµα 34 

 

Πλέον κάνοντας αριστερό κλικ στο κουµπί εντολής Αποθήκευσης 
αποθηκεύουµε τα δεδοµένα µας που θα περνάµε στην φόρµα. 

 

2.  Κουµπί εντολής «Ηµεροµηνίες Συνεδρίασης ∆Ε». 
Πάλι από την προβολή σχεδίασης της κεντρικής φόρµας, την οποία έχουµε 

αποθηκεύσει ως «Φόρµα ∆ιαχείρισης ∆Ε», επιλέγουµε από την µπάρα των 

εργαλείων το κουµπί εντολής και το τοποθετούµε στο τέλος της φόρµας δίπλα από το 

κουµπί εντολής Αποθήκευσης (όπως φαίνεται στην εργασία), παράλληλα µας ανοίγει 

ένα παράθυρο Οδηγός κουµπιών εντολής κάνουµε κλικ στο επόµενο και επιλέγουµε 

το κουµπί εντολής να έχει κείµενο και εγγράφουµε «Ηµεροµηνίες Συνεδρίασης ∆Ε» 

επόµενο → τέλος και µας εµφανίζει το κουµπί εντολής στην θέση που θέλουµε 

(σχηµατικά η διαδικασία φαίνεται στο κουµπί της αποθήκευσης  στα σχήµατα 29, 30 

& 31). 

Επειδή η ενέργεια της µακροέντολή που θα χρησιµοποιήσουµε για το συγκεκριµένο 

κουµπί εντολή θα είναι εφαρµογή φίλτρου λόγω του ότι θέλουµε να εµφανίζει την 

εγγραφή της κεντρικής φόρµας της συγκεκριµένης ηµεροµηνίας συνεδρίασης. 

Για την ενεργοποίηση της µακροεντολής θα χρησιµοποιήσουµε ένα ερώτηµα 

επιλογής, το οποίο θα ονοµάσουµε Ερώτηµα 3.    
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Από τα αντικείµενα της βάσης δεδοµένων µας επιλέγουµε ερώτηµα και από εκεί 

δηµιουργία, έτσι µας ανοίγει το παράθυρο του ερωτήµατος και ένα µικρότερο 

παράθυρο Εµφάνισης Πίνακα και κάνουµε προσθήκη τους πίνακες «Συνεδριάσεις 

∆Ε» & «Αποφάσεις της ∆Ε» και σύρουµε µε το ποντίκι το πεδίο «Ηµεροµηνία 

Συνεδριάσεως» απο τον πίνακα «Συνεδριάσεις ∆Ε» στο πεδίο του ερωτήµατος. 

Τώρα στα κριτήρια θα γράψουµε του εξής [∆ώσε την ηµεροµηνία συνεδριάσεως] ( 

χρησιµοποιούµε τις αγκύλες ([ ]) για να γίνει εξέταση ένα συγκεκριµένο εύρος 

χαρακτήρων σε µία θέση ) ώστε σε συνδυασµό µε την µακροεντολή τύπου εφαρµογή 

φίλτρου δίνοντας την ηµεροµηνία συνεδριάσεως που ζητάει του ερώτηµα να µας 

παρουσιάζει την εγγραφή της φόρµας διαχείρισης που επιθυµούµε (σχηµα 35). 

 

 

                                σχηµ. 35 

 

 
Η επόµενη κίνηση µας είναι να πάµε απο τα αντικείµενα της βάσης δεδοµένων µας 

«µακροεντολή» έπειτα στην δηµιουργία και µας ανοίγει το παράθυρο µακροεντολής, 

απο την ενέργεια επιλέγουµε εφαρµογή φίλτρου και στα ορίσµατα ενέργειας 

εγγράφουµε στο όνοµα φίλτρου «Ερώτηµα 3» (σχηµα 36), κατόπιν αποθηκεύουµε 

την µακροεντολή που µόλις δηµιουργήσαµε µε την ονοµασία Ηµεροµηνίες 

Συνεδριάσεως ∆Ε. 
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                                σχήµα 36 

 
Στην συνέχεια απο την προβολή σχεδίασης επιστρέφουµε στην «Φόρµα ∆ιαχείρισης 

∆Ε» επάνω στο κουµπί εντολής «Ηµεροµηνίες Συνεδρίασης ∆Ε» κάνουµε δεξί κλικ 

και επιλέγουµε Ιδιότητες ακολουθώντας την εξής διαδικασία :            

Από το Συµβάν πηγαίνουµε στην επιλογή «Με το κλικ» και επιλέγουµε από 
την λίστα την µακροεντολή «Ηµεροµηνίες Συνεδριάσεως ∆Ε» και κλείνουµε το 
παράθυρο (σχηµα 37).  
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                                                               σχήµα 37 

Η µορφή της φόρµας µας την βλέπουµε στο σχήµα 38 

 

 

                                                     σχήµα 38 

 

Πλέον κάνοντας αριστερό κλικ στο κουµπί εντολής Ηµεροµηνίες 
Συνεδριάσεως ∆Ε εγγράφοντας την ηµεροµηνία που θέλουµε εµφανίζεται η 
εγγραφή της φόρµας διαχείρισης που επιθυµούµε. 

 

3. Κουµπί εντολής «Συνεδριάσεις ∆Ε». 
Κάνοντας την ίδια διαδικασία µε το προηγούµενο κουµπί όσον αφορά την ονοµασία 

ονοµάζουµε το κουµπί εντολής «Συνεδριάσεις ∆Ε» και το τοποθετούµαι δίπλα από το 

κουµπί εντολής«Ηµεροµηνίες Συνεδρίασης ∆Ε», (σχηµατικά η διαδικασία φαίνεται 

στο κουµπί της αποθήκευσης  στα σχήµατα 29, 30 & 31). 

Επειδή και εδώ ισχύουν τα ίδια δηλαδή η ενέργεια της µακροέντολή που θα 

χρησιµοποιήσουµε για το συγκεκριµένο κουµπί εντολή θα είναι εφαρµογή φίλτρου 

λόγω του ότι θέλουµε να εµφανίζει την εγγραφή της φόρµας διαχείρισης της 

συγκεκριµένης ηµεροµηνίας συνεδρίασης. 

Για την ενεργοποίηση της µακροεντολής θα χρησιµοποιήσουµε ένα ερώτηµα 

επιλογής, το οποίο θα ονοµάσουµε Ερώτηµα 1.   

Από τα αντικείµενα της βάσης δεδοµένων µας επιλέγουµε ερώτηµα και από εκεί 

δηµιουργία, έτσι µας ανοίγει το παράθυρο του ερωτήµατος και ένα µικρότερο 

παράθυρο Εµφάνισης Πίνακα και κάνουµε προσθήκη τους πίνακες «Συνεδριάσεις 
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∆Ε» & «Αποφάσεις της ∆Ε» και σύρουµε µε το ποντίκι το πεδία «Αριθµός 

Πρακτικου» και «Έτος Συνεδριάσεως» απο τον πίνακα «Συνεδριάσεις ∆Ε» στο πεδίο 

της 1
ης
 στήλης και 2

ης
 στήλης του ερωτήµατος αντίστοιχα. 

Τώρα στα κριτήρια της 1
ης
 στήλης θα γράψουµε του εξής [∆ώσε τον αριθµό του 

πρακτικού] &  στα κριτήρια της 1
ης
 στήλης θα γράψουµε [∆ώσε έτος συνεδρίασης] 

ώστε σε συνδυασµό µε την µακροεντολή τύπου εφαρµογή φίλτρου δίνοντας τον 

αριθµό του πρακτικού & έτος συνεδρίασης που ζητάει του ερώτηµα να µας 

παρουσιάζει την εγγραφή της φόρµας διαχείρισης που επιθυµούµε (σχήµα 39). 

 

 

                                               σχήµα 39 

 
 

 

Η επόµενη κίνηση µας είναι να πάµε από τα αντικείµενα της βάσης δεδοµένων µας 

«µακροεντολή» έπειτα στην δηµιουργία και µας ανοίγει το παράθυρο µακροεντολής, 

απο την ενέργεια επιλέγουµε εφαρµογή φίλτρου και στα ορίσµατα ενέργειας 

εγγράφουµε στο όνοµα φίλτρου «Ερώτηµα 1», κατόπιν αποθηκεύουµε την 

µακροεντολή που µόλις δηµιουργήσαµε µε την ονοµασία Συνεδριάσεις ∆Ε (σχήµα 

40). 
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                                 σχήµα 40 

 
Στην συνέχεια απο την προβολή σχεδίασης επιστρέφουµε στην «Φόρµα ∆ιαχείρισης 

∆Ε» επάνω στο κουµπί εντολής «Συνεδριάσεις ∆Ε»  κάνουµε δεξί κλικ και 

επιλέγουµε Ιδιότητες ακολουθώντας την εξής διαδικασία :            

Από το Συµβάν πηγαίνουµε στην επιλογή «Με το κλικ» και επιλέγουµε από 
την λίστα την µακροεντολή «Συνεδριάσεις ∆Ε» και κλείνουµε το παράθυρο 
(σχήµα 41). 
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                                                       σχήµα. 41    

Η µορφή της φόρµας µας την βλέπουµε στο σχήµα 42 

 

 

                                                      σχήµα 42 

  
Πλέον κάνοντας αριστερό κλικ στο κουµπί εντολής Συνεδριάσεις ∆Ε εγγράφοντας 

τον αριθµό του πρακτικού & έτος συνεδρίασης που θέλουµε εµφανίζεται η εγγραφή 

της φόρµας διαχείρισης που επιθυµούµε. 

Θα πρέπει να επισηµάνουµε ότι χρησιµοποιώντας τα 2 προηγούµενα κουµπιά 

εντολής, δηλαδή  κουµπί εντολής Ηµεροµηνίες Συνεδρίασης ∆Ε & κουµπί εντολής 

Συνεδριάσεις ∆Ε, λόγω του ότι χρησιµοποιούν µακροεντολές τύπου εφαρµογής 

φίλτρου µας παρουσιάζουν µόνο µία εγγραφή έκαστο κουµπί µε αποτέλεσµα να 

υπάρχει πρόβληµα κατά την εργασία στην κεντρική φόρµα (φόρµα διαχείρισης ∆Ε) 

και να χρειάζεται να βγούµε έξω από αυτή και να ξαναµπούµε. 

Η λύση σε αυτό το πρόβληµα που προέκυψε είναι πολύ απλή, δηµιουργούµε άλλο 

ένα κουµπί εντολής που θα το ονοµάσουµε επιστροφή και µας χρησιµεύει ώστε να 

µας επιστρέφει στην 1
η
 εγγραφή της κεντρικής φόρµας. 

 

4. Κουµπί εντολής «Επιστροφή».  
Κάνοντας την ίδια διαδικασία µε το προηγούµενα κουµπιά όσον αφορά την ονοµασία 

ονοµάζουµε το κουµπί εντολής «Επιστροφή» και το τοποθετούµαι µετά από το 

κουµπί εντολής «Αποθήκευση» και πριν από το κουµπί εντολής «Ηµεροµηνίες 
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Συνεδρίασης ∆Ε», (σχηµατικά η διαδικασία φαίνεται στο κουµπί της αποθήκευσης  

στα σχήµατα 29, 30 & 31). 

Κατόπιν κάνοντας δεξί κλικ και επιλέγοντας Ιδιότητες ακολουθούµε την 
κάτωθι διαδικασία : 

Από το Συµβάν πηγαίνουµε στην επιλογή «Με το κλικ», κάνοντας αριστερό 
κλικ στην επιλογή λειτουργίας δόµησης, επιλέγουµε Λειτουργία δόµησης 
µακροεντολής (σχήµα 43) και µας ανοίγει το παράθυρο της µακροεντολής, την 
αποθηκεύουµε µε το όνοµα «Όλες», από την ενέργεια τοποθετούµε από την 
λίστα την επιλογή «Όλες οι εγγραφές», κατόπιν βγαίνουµε έξω από το 
παράθυρο της µακροεντολής αφού πρώτα την αποθηκεύσουµε (σχήµα 44).   

  

 

                                                     σχήµα 43 
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                                                                               σχήµα 43 

Η µορφή της φόρµας µας την βλέπουµε στο σχήµα 45 
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                                                     σχήµα 45 
 

Πλέον κάνοντας αριστερό κλικ στο κουµπί εντολής «Επιστροφή» µας επιστρέφει 

στην 1
η
 εγγραφή της κεντρικής φόρµας. 

 

5. Κουµπί εντολής «Χρονικής Αναζήτησης Απόφασης ∆Ε». 

Ακολουθώντας την ίδια διαδικασία µε τα προηγούµενα κουµπιά όσον αφορά την 

ονοµασία ονοµάζουµε το κουµπί εντολής «Χρονικής Αναζήτησης Απόφασης ∆Ε» και 

το τοποθετούµαι δίπλα από το κουµπί εντολής«Συνεδριάσεις ∆Ε» (σχηµατικά η 

διαδικασία φαίνεται στο κουµπί της αποθήκευσης  στα σχήµατα 29, 30 & 31). 

Η λειτουργία του εν λόγου κουµπιού εντολής θα γίνει µε την βοήθεια µακροεντολών. 

Για την ενεργοποίηση της µακροεντολής θα χρησιµοποιήσουµε ένα ερώτηµα 

επιλογής, το οποίο θα ονοµάσουµε Ερώτηµα 2.  

 Από τα αντικείµενα της βάσης δεδοµένων µας επιλέγουµε ερώτηµα και από εκεί 

δηµιουργία, έτσι µας ανοίγει το παράθυρο του ερωτήµατος και ένα µικρότερο 

παράθυρο Εµφάνισης Πίνακα και κάνουµε προσθήκη τους πίνακες «Συνεδριάσεις 

∆Ε», «Αποφάσεις ∆Ε» & «Υπηρεσίες» παράλληλα µε την εµφάνιση των πινάκων 

αυτόµατα εµφανίζονται και οι σχέσεις που συνδέουν του πίνακες.    

Σύρουµε µε το ποντίκι πατηµένο ( αριστερό κλίκ ) το πεδίο «Ηµεροµηνία 

Συνεδριάσεως» από τον πίνακα «ΣΥΝΕ∆ΡΙΑΣΕΙΣ ∆Ε» στην 1
η
 στήλη και γράφουµε 

στα κριτήρια Between [∆ώσε ηµεροµηνία απο] And [∆ώσε ηµεροµηνία εως], η 

συγκεκριµένη διατύπωση την κάνουµε για να κάνουµε έλεγχο στις περιοχές που 

ορίζουν οι αγκύλες. 
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Κατόπιν σύρουµε τα πεδία «Αριθµός Πρακτικού» από τον πίνακα «ΣΥΝΕ∆ΡΙΑΣΕΙΣ 

∆Ε», «Αριθµός Απόφασης» από τον πίνακα «ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΤΗΣ ∆Ε», «Εισηγητής»  

από τον πίνακα «ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΤΗΣ ∆Ε», «Θέµα» από τον πίνακα «ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ 

ΤΗΣ ∆Ε», «Αριθµός Πρωτοκόλλου» από τον πίνακα «ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΤΗΣ ∆Ε», 

«Υπηρεσία» από τον πίνακα «ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ» στην 2
η
, 3

η
, 4

η
, 5

η
, 6

η
 & 7

η
 στήλη 

αντίστοιχα (σχήµα 46). 

 

 
                                   σχήµα 46) 

 
 

Αυτό το κάνουµε ώστε όταν γίνεται εκτέλεση του ερωτήµατος και δίνουµε τις 

ηµεροµηνίες που θέλουµε να µας παρουσιάζει σε µορφή πίνακα όλα τα πεδία που 

αναφέρουµε παραπάνω. 

Η επόµενη κίνηση µας είναι να πάµε απο τα αντικείµενα της βάσης δεδοµένων µας 

«µακροεντολή» έπειτα στην δηµιουργία και µας ανοίγει το παράθυρο µακροεντολής, 

απο την ενέργεια επιλέγουµε άνοιγµα ερωτήµατος ενώ στο όνοµα ερωτήµατος 

τοποθετούµαι το ερώτηµα 2 και την αποθηκεύουµε µε το όνοµα «Χρονική 

Αναζήτηση Αποφάσεων ∆Ε» (σχήµα 47). 
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                                 σχήµα 47 

 
Έπειτα κάνοντας εκτέλεση της συγκεκριµένης µακροεντολής η τιµή παραµέτρου µας 

ρωτάει «∆ώσε ηµεροµηνία από » και κατόπιν «∆ώσε ηµεροµηνία εως» οπότε 

βάζουµε τις ηµεροµηνίες όπου θέλουµε να εξετάσουµε και το αποτέλεσµα της 

µακροεντολής είναι η εµφάνιση πίνακα µε την παρακάτω µορφή : 

 

 

 

Οπότε στην κάθε στήλη θα παίρνουµε της πληροφορίες που θέλουµε. 

  
Στην συνέχεια απο την προβολή σχεδίασης επιστρέφουµε στην «Φόρµα ∆ιαχείρισης 

∆Ε» επάνω στο κουµπί εντολής «Χρονικής Αναζήτησης Απόφασης ∆Ε»κάνουµε δεξί 

κλικ και επιλέγουµε Ιδιότητες ακολουθώντας την εξής διαδικασία :            
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Από το Συµβάν πηγαίνουµε στην επιλογή «Με το κλικ» και επιλέγουµε από 
την λίστα την µακροεντολή «Χρονική Αναζήτηση Αποφάσεων ∆Ε» (σχήµα 48) 
και κλείνουµε το παράθυρο.    

 

 

                                                            σχήµα 48 

 

Η µορφή της φόρµας µας την βλέπουµε στο σχήµα 49 
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                                                     σχηµ. 49  
Πλέον κάνοντας αριστερό κλικ στο κουµπί εντολής «Χρονική Αναζήτηση 

Αποφάσεων ∆Ε» γίνεται η εκτέλεση της µακροεντολής όπως ακριβώς περιγράψαµε 

παραπάνω. 

 

6. Κουµπί εντολής «Θέµατα ∆.Ε.» 

Ακολουθώντας την ίδια διαδικασία µε τα προηγούµενα κουµπιά όσον αφορά την 

ονοµασία ονοµάζουµε το κουµπί εντολής «Θέµατα ∆Ε» και το τοποθετούµαι δίπλα 

από το κουµπί εντολής«Χρονική Αναζήτηση Αποφάσεων ∆Ε», (όπως φαίνεται στην 

εργασία 29, 30 & 31). 

Η λειτουργία και αυτού του κουµπιού εντολής θα γίνει µε την βοήθεια 

µακροεντολών. 

Για την ενεργοποίηση της µακροεντολής θα χρησιµοποιήσουµε ένα ερώτηµα 

επιλογής, το οποίο θα ονοµάσουµε Ερώτηµα 4.  

Από τα αντικείµενα της βάσης δεδοµένων µας επιλέγουµε ερώτηµα και από εκεί 

δηµιουργία, έτσι µας ανοίγει το παράθυρο του ερωτήµατος και ένα µικρότερο 

παράθυρο Εµφάνισης Πίνακα και κάνουµε προσθήκη τους πίνακες «Αποφάσεις ∆Ε» 

& «Υπηρεσίες» παράλληλα µε την εµφάνιση των πινάκων αυτόµατα εµφανίζονται 

και οι σχέσεις που συνδέουν του πίνακες.   

Σύρουµε µε το ποντίκι πατηµένο ( αριστερό κλίκ ) το πεδίο «Θέµα» στην 1
η
 γραµµή 

της 1ης στήλης από τον πίνακα «ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΤΗΣ ∆Ε» και γράφουµε στα κριτήρια 

«Like "*" & [∆ώσε  το θέµα της απόφασης] & "*"» η έκφραση αυτή µας επιτρέπει 

δίνοντας ένα µέρος του θέµατος να πάρουµε όλα τα σχετικά θέµατα που περιέχουν 

αυτό το µέρος του θέµατος.  

Κατόπιν σύρουµε τα πεδία «Αριθµός Απόφασης» από τον πίνακα «ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ 

ΤΗΣ ∆Ε», «Έτος» από τον πίνακα «ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΤΗΣ ∆Ε», «Εισηγητής»  από τον 

πίνακα «ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΤΗΣ ∆Ε», «Θέµα» από τον πίνακα «ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΤΗΣ ∆Ε», 

«Αριθµός Πρωτοκόλλου» από τον πίνακα «ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΤΗΣ ∆Ε», «Υπηρεσία» 

από τον πίνακα «ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ» στην 2
η
, 3

η
, 4

η
, 5

η
, 6

η
 & 7

η
 στήλη αντίστοιχα (σχήµα 

50). 
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Αυτό το κάνουµε ώστε όταν γίνεται εκτέλεση του ερωτήµατος και δίνουµε ένα µέρος 

του θέµατος που θέλουµε να µας παρουσιάζει σε µορφή πίνακα όλα τα πεδία που 

αναφέρονται παραπάνω. 

Η επόµενη κίνηση µας είναι να πάµε απο τα αντικείµενα της βάσης δεδοµένων µας 

«µακροεντολή» έπειτα στην δηµιουργία και µας ανοίγει το παράθυρο µακροεντολής, 

απο την ενέργεια επιλέγουµε άνοιγµα ερωτήµατος ενώ στο όνοµα ερωτήµατος 

τοποθετούµαι το ερώτηµα 4 και την αποθηκεύουµε µε το όνοµα «Θέµατα ∆Ε» 

(σχήµα 51) 
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                                      (σχήµα 51) 

 
Έπειτα κάνοντας εκτέλεση της συγκεκριµένης µακροεντολής η τιµή παραµέτρου µας 

ρωτάει «∆ώσε το θέµα της απόφασης» οπότε βάζουµε το µέρος του θέµατος που 

θέλουµε και το αποτέλεσµα της µακροεντολής είναι η εµφάνιση πίνακα µε την 

κάτωθι µορφή : 

 

 

Οπότε στην κάθε στήλη θα παίρνουµε της πληροφορίες που θέλουµε. 
Στην συνέχεια απο την προβολή σχεδίασης επιστρέφουµε στην «Φόρµα ∆ιαχείρισης 

∆Ε» επάνω στο κουµπί εντολής «Θέµατα ∆Ε» κάνουµε δεξί κλικ και επιλέγουµε 

Ιδιότητες ακολουθώντας την εξής διαδικασία :            

Από το Συµβάν πηγαίνουµε στην επιλογή «Με το κλικ» και επιλέγουµε από 
την λίστα την µακροεντολή «Θέµατα ∆Ε» και κλείνουµε το παράθυρο (σχήµα 
52).   
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                                                                             σχηµ. 52 

Η µορφή της φόρµας µας την βλέπουµε στο σχήµα 53 

 

 
Πλέον κάνοντας αριστερό κλικ στο κουµπί εντολής «Θέµατα ∆Ε» γίνεται η εκτέλεση 

της µακροεντολής όπως ακριβώς περιγράψαµε παραπάνω. 

 
7. Κουµπί εντολής «Εισηγητές ∆.Ε.» 
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Ακολουθώντας την ίδια διαδικασία µε τα προηγούµενα κουµπιά όσον αφορά την 

ονοµασία ονοµάζουµε το κουµπί εντολής «Εισηγητές ∆Ε» και το τοποθετούµαι δίπλα 

από το κουµπί εντολής«Χρονική Αναζήτηση Αποφάσεων ∆Ε», (σχηµατικά η 

διαδικασία φαίνεται στο κουµπί της αποθήκευσης  στα σχήµατα 29, 30 & 31). 

Η λειτουργία και αυτού του κουµπιού εντολής θα γίνει µε την βοήθεια 

µακροεντολών. 

Για την ενεργοποίηση της µακροεντολής θα χρησιµοποιήσουµε ένα ερώτηµα 

επιλογής, το οποίο θα ονοµάσουµε Ερώτηµα 5.  

Από τα αντικείµενα της βάσης δεδοµένων µας επιλέγουµε ερώτηµα και από εκεί 

δηµιουργία, έτσι µας ανοίγει το παράθυρο του ερωτήµατος και ένα µικρότερο 

παράθυρο Εµφάνισης Πίνακα και κάνουµε προσθήκη τους πίνακες «Αποφάσεις ∆Ε» 

& «Υπηρεσίες» παράλληλα µε την εµφάνιση των πινάκων αυτόµατα εµφανίζονται 

και οι σχέσεις που συνδέουν του πίνακες.   

Σύρουµε µε το ποντίκι πατηµένο ( αριστερό κλίκ ) το πεδίο «Εισηγητής» στην 1
η
 

γραµµή της 1ης στήλης από τον πίνακα «ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΤΗΣ ∆Ε» και γράφουµε στα 

κριτήρια «Like "*" & [∆ώσε τον εισηγητή της απόφασης] & "*"» η διατύπωση αυτή 

µας επιτρέπει δίνοντας ένα µέρος του ονοµατεπωνύµου του εισηγητή να πάρουµε 

όλους του εισηγητές που περιέχουν αυτό το µέρος στο ονοµατεπώνυµο τους.  

Κατόπιν σύρουµε τα πεδία «Αριθµός Απόφασης» από τον πίνακα «ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ 

ΤΗΣ ∆Ε», «Έτος» από τον πίνακα «ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΤΗΣ ∆Ε», «Εισηγητής»  από τον 

πίνακα «ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΤΗΣ ∆Ε», «Θέµα» από τον πίνακα «ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΤΗΣ ∆Ε», 

«Αριθµός Πρωτοκόλλου» από τον πίνακα «ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΤΗΣ ∆Ε», «Υπηρεσία» 

από τον πίνακα «ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ» στην 2
η
, 3

η
, 4

η
, 5

η
, 6

η
 & 7

η
 στήλη αντίστοιχα. 

Αυτό το κάνουµε ώστε όταν γίνεται εκτέλεση του ερωτήµατος και δίνουµε ένα µέρος 

του ονοµατεπωνύµου που θέλουµε να µας παρουσιάζει σε µορφή πίνακα όλα τα πεδία 

που αναφέρονται παραπάνω. 

Η επόµενη κίνηση µας είναι να πάµε απο τα αντικείµενα της βάσης δεδοµένων µας 

«µακροεντολή» έπειτα στην δηµιουργία και µας ανοίγει το παράθυρο µακροεντολής, 

απο την ενέργεια επιλέγουµε άνοιγµα ερωτήµατος ενώ στο όνοµα ερωτήµατος 

τοποθετούµαι το ερώτηµα 5 και την αποθηκεύουµε µε το όνοµα «Εισηγητές ∆Ε» ( 

σχηµ. 54). 

Έπειτα κάνοντας εκτέλεση της συγκεκριµένης µακροεντολής η τιµή παραµέτρου µας 

ρωτάει «∆ώσε τον εισηγητή της ∆.Ε.» οπότε βάζουµε το µέρος του ονοµατεπωνύµου 

που θέλουµε και το αποτέλεσµα της µακροεντολής είναι η εµφάνιση πίνακα µε την 

κάτωθι µορφή : 

 

 

Οπότε στην κάθε στήλη θα παίρνουµε της πληροφορίες που θέλουµε. 
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                                        σχήµα. 54 
 

Στην συνέχεια απο την προβολή σχεδίασης επιστρέφουµε στην «Φόρµα ∆ιαχείρισης 

∆Ε» επάνω στο κουµπί εντολής «Εισηγητές ∆Ε» κάνουµε δεξί κλικ και επιλέγουµε 

Ιδιότητες ακολουθώντας την εξής διαδικασία :            

Από το Συµβάν πηγαίνουµε στην επιλογή «Με το κλικ» και επιλέγουµε από 
την λίστα την µακροεντολή «Εισηγητές ∆Ε» και κλείνουµε το παράθυρο.   
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 Η µορφή της φόρµας µας την βλέπουµε στο σχήµα 55 

 

 

                                     σχηµ. 55 

 
Πλέον κάνοντας αριστερό κλικ στο κουµπί εντολής «Εισηγητές ∆Ε» γίνεται η 

εκτέλεση της µακροεντολής όπως ακριβώς περιγράψαµε παραπάνω. 

 

8. Κουµπί εντολής «Υπηρεσίες ∆.Ε.» 
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Ακολουθώντας την ίδια διαδικασία µε τα προηγούµενα κουµπιά όσον αφορά την 

ονοµασία ονοµάζουµε το κουµπί εντολής «Υπηρεσίες ∆Ε» και το τοποθετούµαι 

δίπλα από το κουµπί εντολής«Εισηγητές ∆Ε», (σχηµατικά η διαδικασία φαίνεται στο 

κουµπί της αποθήκευσης  στα σχήµατα 29, 30 & 31). 

Η λειτουργία και αυτού του κουµπιού εντολής θα γίνει µε την βοήθεια 

µακροεντολών. 

Για την ενεργοποίηση της µακροεντολής θα χρησιµοποιήσουµε ένα ερώτηµα 

επιλογής, το οποίο θα ονοµάσουµε Ερώτηµα 6.  

Από τα αντικείµενα της βάσης δεδοµένων µας επιλέγουµε ερώτηµα και από εκεί 

δηµιουργία, έτσι µας ανοίγει το παράθυρο του ερωτήµατος και ένα µικρότερο 

παράθυρο Εµφάνισης Πίνακα και κάνουµε προσθήκη τους πίνακες «Αποφάσεις ∆Ε» 

& «Υπηρεσίες» παράλληλα µε την εµφάνιση των πινάκων αυτόµατα εµφανίζονται 

και οι σχέσεις που συνδέουν του πίνακες.   

Σύρουµε µε το ποντίκι πατηµένο ( αριστερό κλίκ ) το πεδίο «Υπηρεσία» στην 1
η
 

γραµµή της 1ης στήλης από τον πίνακα «ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ» και γράφουµε στα κριτήρια 

«Like "*" & [∆ώσε την υπηρεσια αναζήτησης] & "*"» η διατύπωση αυτή µας 

επιτρέπει δίνοντας ένα µέρος της υπηρεσίας να πάρουµε όλες τις υπηρεσίες που 

περιέχουν αυτό το µέρος της υπηρεσίας.  

Κατόπιν σύρουµε τα πεδία «Αριθµός Απόφασης» από τον πίνακα «ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ 

ΤΗΣ ∆Ε», «Έτος» από τον πίνακα «ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΤΗΣ ∆Ε», «Εισηγητής»  από τον 

πίνακα «ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΤΗΣ ∆Ε», «Θέµα» από τον πίνακα «ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΤΗΣ ∆Ε», 

«Αριθµός Πρωτοκόλλου» από τον πίνακα «ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΤΗΣ ∆Ε», «Υπηρεσία» 

από τον πίνακα «ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ» στην 2
η
, 3

η
, 4

η
, 5

η
, 6

η
 & 7

η
 στήλη αντίστοιχα. 

Αυτό το κάνουµε ώστε όταν γίνεται εκτέλεση του ερωτήµατος και δίνουµε ένα µέρος 

του ονοµατεπωνύµου που θέλουµε να µας παρουσιάζει σε µορφή πίνακα όλα τα πεδία 

που αναφέρονται παραπάνω (σχηµ. 56). 
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                                   σχηµ. 56 
 

Η επόµενη κίνηση µας είναι να πάµε απο τα αντικείµενα της βάσης δεδοµένων µας 

«µακροεντολή» έπειτα στην δηµιουργία και µας ανοίγει το παράθυρο µακροεντολής, 

απο την ενέργεια επιλέγουµε άνοιγµα ερωτήµατος ενώ στο όνοµα ερωτήµατος 

τοποθετούµαι το ερώτηµα 6 και την αποθηκεύουµε µε το όνοµα «Υπηρεσίες ∆Ε» 

(σχηµ. 57). 

Έπειτα κάνοντας εκτέλεση της συγκεκριµένης µακροεντολής η τιµή παραµέτρου µας 

ρωτάει «∆ώσε την υπηρεσία αναζήτησης» οπότε βάζουµε το µέρος της υπηρεσίας 

που θέλουµε και το αποτέλεσµα της µακροεντολής είναι η εµφάνιση πίνακα µε την 

κάτωθι µορφή : 
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                                                      σχήµα. 57 

 

Οπότε στην κάθε στήλη θα παίρνουµε της πληροφορίες που θέλουµε. 
Στην συνέχεια απο την προβολή σχεδίασης επιστρέφουµε στην «Φόρµα ∆ιαχείρισης 

∆Ε» επάνω στο κουµπί εντολής «Υπηρεσίες ∆Ε» κάνουµε δεξί κλικ και επιλέγουµε 

Ιδιότητες ακολουθώντας την εξής διαδικασία :            

Από το Συµβάν πηγαίνουµε στην επιλογή «Με το κλικ» και επιλέγουµε από 
την λίστα την µακροεντολή «Υπηρεσίες ∆Ε»  (σχήµα 58) και κλείνουµε το 
παράθυρο.   
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Η µορφή της φόρµας µας την βλέπουµε στο σχήµα 59 

 

 

                                               σχήµα 59 

 
Πλέον κάνοντας αριστερό κλικ στο κουµπί εντολής «Υπηρεσίες ∆Ε» γίνεται η 

εκτέλεση της µακροεντολής όπως ακριβώς περιγράψαµε παραπάνω. 

 

9. Κουµπί εντολής «Αριθµός Πρωτοκόλλου ∆.Ε.» 

Ακολουθώντας την ίδια διαδικασία µε τα προηγούµενα κουµπιά όσον αφορά την 

ονοµασία ονοµάζουµε το κουµπί εντολής «Αριθµός Πρωτοκόλλου ∆Ε» και το 



 50  

                                                                                                                                            

τοποθετούµαι δίπλα από το κουµπί εντολής«Υπηρεσίες ∆Ε», (σχηµατικά η 

διαδικασία φαίνεται στο κουµπί της αποθήκευσης  στα σχήµατα 29, 30 & 31). 

Η λειτουργία και αυτού του κουµπιού εντολής θα γίνει µε την βοήθεια 

µακροεντολών. 

Για την ενεργοποίηση της µακροεντολής θα χρησιµοποιήσουµε ένα ερώτηµα 

επιλογής, το οποίο θα ονοµάσουµε Ερώτηµα 7.  

Από τα αντικείµενα της βάσης δεδοµένων µας επιλέγουµε ερώτηµα και από εκεί 

δηµιουργία, έτσι µας ανοίγει το παράθυρο του ερωτήµατος και ένα µικρότερο 

παράθυρο Εµφάνισης Πίνακα και κάνουµε προσθήκη τους πίνακες «Αποφάσεις ∆Ε» 

& «Υπηρεσίες» παράλληλα µε την εµφάνιση των πινάκων αυτόµατα εµφανίζονται 

και οι σχέσεις που συνδέουν του πίνακες.   

Σύρουµε µε το ποντίκι πατηµένο ( αριστερό κλίκ ) το πεδίο «Αριθµός Πρωτοκόλλου» 

στην 1
η
 γραµµή της 1ης στήλης από τον πίνακα «ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΤΗΣ ∆Ε» και 

γράφουµε στα κριτήρια «Like "*" & [τον αριθµό πρωτοκόλλου της απόφασης] & 

"*"» η διατύπωση αυτή µας επιτρέπει δίνοντας ένα µέρος του αριθµού πρωτοκόλλου 

να πάρουµε όλους τους αριθµούς πρωτοκόλλου που περιέχουν αυτό το. 

 Κατόπιν σύρουµε τα πεδία «Αριθµός Απόφασης» από τον πίνακα «ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ 

ΤΗΣ ∆Ε», «Έτος» από τον πίνακα «ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΤΗΣ ∆Ε», «Εισηγητής»  από τον 

πίνακα «ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΤΗΣ ∆Ε», «Θέµα» από τον πίνακα «ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΤΗΣ ∆Ε», 

«Αριθµός Πρωτοκόλλου» από τον πίνακα «ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΤΗΣ ∆Ε», «Υπηρεσία» 

από τον πίνακα «ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ» στην 2
η
, 3

η
, 4

η
, 5

η
, 6

η
 & 7

η
 στήλη αντίστοιχα (σχήµα 

60). 

Αυτό το κάνουµε ώστε όταν γίνεται εκτέλεση του ερωτήµατος και δίνουµε ένα µέρος 

του αριθµού πρωτοκόλλου που θέλουµε να µας παρουσιάζει σε µορφή πίνακα όλα τα 

πεδία που αναφέρονται παραπάνω. 
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                                  σχήµα 60 

 
Η επόµενη κίνηση µας είναι να πάµε απο τα αντικείµενα της βάσης δεδοµένων µας 

«µακροεντολή» έπειτα στην δηµιουργία και µας ανοίγει το παράθυρο µακροεντολής, 

απο την ενέργεια επιλέγουµε άνοιγµα ερωτήµατος ενώ στο όνοµα ερωτήµατος 

τοποθετούµαι το ερώτηµα 7 και την αποθηκεύουµε µε το όνοµα «Αριθµός 

Πρωτοκόλλου ∆Ε» (σχήµα 61) 

Έπειτα κάνοντας εκτέλεση της συγκεκριµένης µακροεντολής η τιµή παραµέτρου µας 

ρωτάει «∆ώσε τον αριθµό πρωτοκόλλου» οπότε βάζουµε το µέρος του αριθµού 

πρωτοκόλλου που θέλουµε και το αποτέλεσµα της µακροεντολής είναι η εµφάνιση 

πίνακα µε την κάτωθι µορφή : 

 

 

Οπότε στην κάθε στήλη θα παίρνουµε της πληροφορίες που θέλουµε. 
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                                                       σχήµα 61 

 
Στην συνέχεια απο την προβολή σχεδίασης επιστρέφουµε στην «Φόρµα ∆ιαχείρισης 

∆Ε» επάνω στο κουµπί εντολής «Αριθµός Πρωτοκόλλου ∆Ε» κάνουµε δεξί κλικ και 

επιλέγουµε Ιδιότητες ακολουθώντας την εξής διαδικασία :            

Από το Συµβάν πηγαίνουµε στην επιλογή «Με το κλικ» και επιλέγουµε από 
την λίστα την µακροεντολή «Αριθµός Πρωτοκόλλου ∆Ε» (σχήµα 62) και 
κλείνουµε το παράθυρο.   
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Η µορφή της φόρµας µας την βλέπουµε στο σχήµα 63 

 

 

                                                           σχήµα 63 

 
 

Πλέον κάνοντας αριστερό κλικ στο κουµπί εντολής «Αριθµός Πρωτοκόλλου ∆Ε» 

γίνεται η εκτέλεση της µακροεντολής όπως ακριβώς περιγράψαµε παραπάνω. 

 

10. Κουµπί εντολής «Έξοδος» 

Ακολουθώντας την ίδια διαδικασία µε τα προηγούµενα κουµπιά όσον αφορά την 

ονοµασία ονοµάζουµε το κουµπί εντολής «Έξοδος» και το τοποθετούµαι δίπλα από 

το κουµπί εντολής«Αριθµός Πρωτοκόλλου ∆Ε», (σχηµατικά η διαδικασία φαίνεται 

στο κουµπί της αποθήκευσης  στα σχήµατα 29, 30 & 31). 

Κατόπιν κάνοντας δεξί κλικ και επιλέγοντας Ιδιότητες ακολουθούµε την 
κάτωθι διαδικασία : 

Από το Συµβάν πηγαίνουµε στην επιλογή «Με το κλικ», κάνοντας αριστερό 
κλικ στην επιλογή λειτουργίας δόµησης, επιλέγουµε Λειτουργία δόµησης 
µακροεντολής (σχήµα 64 ) και µας ανοίγει το παράθυρο της µακροεντολής, 
στην ενέργεια τοποθετούµε από την λίστα την επιλογή «Κλείσιµο», στον τύπο 
αντικειµένου τοποθετούµε «φόρµα», στο όνοµα αντικειµένου τοποθετούµε 
«ΦΟΡΜΑ ∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ∆Ε», στην αποθήκευση τοποθετούµε την επιλογή 
«Ναι» ώστε όταν βγαίνουµε έξω από την φόρµα να αποθηκεύουµε τα 
δεδοµένα των τελευταίων εγγραφών  κατόπιν βγαίνουµε έξω από το 
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παράθυρο της µακροεντολής αφού πρώτα την αποθηκεύσουµε µε το όνοµα 
«Έξοδος» (σχήµα 65).      

                                                                    σχήµα 64 
 

 

 

                                   σχήµα 65 
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Πλέον κάνοντας αριστερό κλικ στο κουµπί εντολής «Έξοδος» µας βγάζει εκτός της 

κεντρικής φόρµας. 

 

Η τελική µορφή της κεντρικής φόρµας την βλέπουµε στα σχήµατα 66 & 67 

 

                                                                   σχήµα 66 
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                                                                    σχήµα 67 

∆ηµιουργία φόρµας menu. 
Aπο τα αντικείµενα της βάσης δεδοµένων επιλέγουµε φόρµες και από εκεί 
«∆ηµιουργία φόρµας σε προβολή σχεδίασης» και κάνουµε διπλό κλικ και µας 
ανοίγει µια φόρµα στην προβολή σχεδίασης. 
 Από την επιλογή αρχείο επιλέγουµε αποθήκευση ως και αποθηκεύουµε την 
φόρµα µε το όνοµα menu. 
Κατόπιν µεγαλώνουµε τις διαστάσεις της φόρµας, από την προβολή 
σχεδίασης, ώστε να καλύψουµε όλη την σελίδα.Από το κουµπί χρώµα 
γεµίσµατος επιλέγουµε το χρώµα πράσινο για την φόρµα. 
Από την προβολή σχεδίασης και τα στοιχεία ελέγχου επιλέγουµε του κουµπί 
ετικέτα και γράφουµε το τίτλο της πτυχιακής εργασίας, «∆ιαχείριση 
Αποφάσεων ∆ηµαρχιακής Επιτροπής ∆ήµου Χανίων». 
Όταν γράψουµε  λοιπόν τον τίτλο της πτυχιακής εργασίας επιλέγουµε την 
γραµµατοσειρά και το µέγεθος της ( Arial & 14 αντίστοιχα ) ενώ µε δεξί κλικ 
πάνω στην ετικέτα µπορούµε να διαλέξουµε τα χρώµατα της ετικέτας και τις 
γραµµατοσειράς, τα οποία θα είναι κόκκινο και µπλε αντίστοιχα. 
Επίσης µπορούµε να µεταβάλουµε το µέγεθος της ετικέτας να την 
µεγαλώσουµε ή να την µικρύνουµε ανάλογα µε τις ανάγκες µας, έτσι µετά το 
πέρας των διαδικασιών στις οποίες προβήκαµε η µορφή της ετικέτας θα είναι 
αυτή που βλέπουµε στην πτυχιακή εργασία (σχήµα 68) και στην φόρµα menu 
η οποία ανοίγει αυτόµατα µόλις ανοίγουµε την βάση δεδοµένων µας. 
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                                                      σχήµα 68 
 
 
 
Πλέον πρέπει να δούµε τώρα πια κουµπιά εντολής θα χρησιµοποιήσουµε 
στην φόρµα menu ώστε να καταστεί λειτουργική και να έχει λόγο ύπαρξης. 
Τα κουµπιά εντολής λοιπόν που χρειαζόµαστε είναι τα εξής :  
 

1. Κουµπί εντολής «Είσοδος στην Κεντρική φόρµα ∆ιαχείρισης». 
2. Κουµπί εντολής «Είσοδος στον Πίνακα των Μελών του ∆.Σ.».    
3. Κουµπί εντολής «Είσοδος στον Πίνακα των Υπηρεσιών». 
4. Κουµπί εντολής «Έξοδος από το πρόγραµµα».    

 
Τώρα πρέπει να προχωρήσουµε στην κατασκευή των προαναφερόµενων κουµπιών 

εντολής. 

 
1.Κουµπί εντολής «Είσοδος στην Κεντρική φόρµα ∆ιαχείρισης». 

Από την προβολή σχεδίασης της κεντρικής φόρµας, menu, επιλέγουµε από 
την µπάρα των εργαλείων το κουµπί εντολής και παράλληλα µας ανοίγει ένα 
παράθυρο Οδηγός κουµπιών εντολής, από τις κατηγορίες επιλέγουµε 
«Λειτουργίες φορµών» και από τις ενέργειες «Άνοιγµα φόρµας» (σχήµα 69)→ 
επόµενο → επιλέγουµε το κουµπί εντολής να µας ανοίγει την «Kεντική Φόρµα 
της ∆.Ε.» (σχήµα 70) →επόµενο → επιλέγουµε το κουµπί εντολής «Να ανοίγει 
την φόρµα και να παρουσιάζει όλες τις εγγραφές» (σχήµα 71) 
→επόµενο→επιλέγουµε το κουµπί εντολής να έχει κείµενο και όχι εικόνα, 
στην θέση κείµενο γράφουµε το όνοµα του κουµπιού εντολής «Είσοδος στην 
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Κεντρική φόρµα ∆ιαχείρισης» (σχήµα 72) →επόµενο→ στο όνοµα του 
κουµπιου εντολής βάζουµε ξανά «Είσοδος στην Κεντρική φόρµα ∆ιαχείρισης» 
(σχήµα 73)→τέλος. 

 

 

                                                        σχήµα 69 

 

 

 

 

                                                        σχήµα 70 

 

                                                     σχήµα 71 
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                                                        σχήµα 72 

 

                                                   (σχήµα 73) 

 

Η µορφή της φόρµας µας την βλέπουµε στο σχήµα 74 
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                                                    σχήµα 74 

 

Οπότε πλέον είναι έτοιµο το κουµπί εντολής και πατώντας το µας οδηγεί 
απ΄ευθείας στην κεντρική φόρµα διαχείρισης από την φόρµα menu. 
 
1. Κουµπί εντολής «Είσοδος στον Πίνακα των Μελών του ∆.Σ.».    
Για την κατασκευή του εν λόγώ κουµπιού εντολής θα γίνει µε την βοήθεια των 

µακροεντολών.Πρώτα λοιπόν θα φτιάξουµε την µακροεντολή που µας χρειάζεται και 

κατόπιν θα φτιάξουµε του κουµπί εντολής. 

Από την βάση δεδοµένων µας στα αντικείµενα επιλέγουµε µακροεντολές και από εκεί 

δηµιουργία και µας ανοίγει το παράθυρο µακροεντολών.Από την επιλογή ενέργεια 

επιλέγουµε «άνοιγµα πίνακα» και από το όνοµα πίνακα επιλέγουµε «Μέλή της ∆Ε» 

και την αποθηκεύοµε µε το όνοµα «Είσοδος στον Πίνακα των Μελών του ∆.Σ» 

(σχήµα 75). 
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                                                        σχήµα 75 

 

Τώρα από την προβολή σχεδίασης της κεντρικής φόρµας, menu, επιλέγουµε από την 

µπάρα των εργαλείων το κουµπί εντολής και το τοποθετούµε όπως φαίνεται στην 

εργασία, παράλληλα µας ανοίγει ένα παράθυρο Οδηγός κουµπιών εντολής, από τις 

κατηγορίες επιλέγουµε «∆ιάφορα» και από τις ενέργειες «Εκτέλεση µακροεντολής» 

(σχήµα 76) → επόµενο→ η µακροεντολή που θέλουµε να εκτελείται µε το κουµπί 

εντολής είναι «Είσοδος στον Πίνακα των Μελών του ∆.Σ» (σχήµα 77)→ επόµενο → 

επιλέγουµε το κουµπί εντολής να έχει κείµενο και τοποθετούµαι «Είσοδος στον 

Πίνακα των Μελών του ∆.Σ» (σχήµα 78) → επόµενο → το όνοµα του κουµπιού 

εντολής θα είναι «Είσοδος στον Πίνακα των Μελών του ∆.Σ» (σχήµα 79) → τέλος.  
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                                                        σχήµα 76 

 

 
                                                         σχήµα 77 
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                                                        (σχήµα 79) 

 

 

Η µορφή της φόρµας µας την βλέπουµε στο σχήµα 80 
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                                                       σχήµα 80 
 

Έτσι, µε την βοήθεια του συγκεκριµένου κουµπιού εντολής από την φόρµα «menu» 

έχουµε την δυνατότητα να εισέλθουµε στον πίνακα «Μέλη της ∆Ε» και να 

αλλάξουµε τα µέλη που αποτελούν την ∆ηµαρχιακή Επιτροπή του ∆ήµου Χανίων, 

κάτι που είναι απαραίτητο γιατί η θητεία της είναι 2ετής. 

   

2. Κουµπί εντολής «Είσοδος στον Πίνακα των Υπηρεσιών». 
Σε αυτό το κουµπί εντολής θα ακολουθήσουµε την ίδια διαδικασία µε το 

προηγούµενο κουµπί εντολής, οπότε θα φτιάξουµε την µακροεντολή, η οποία µας 

είναι απαραίτητη. 

Από την βάση δεδοµένων µας στα αντικείµενα επιλέγουµε µακροεντολές και από εκεί 

δηµιουργία και µας ανοίγει το παράθυρο µακροεντολών.Από την επιλογή ενέργεια 

επιλέγουµε «άνοιγµα πίνακα» και από το όνοµα πίνακα επιλέγουµε «Υπηρεσίες της 

∆Ε» και την αποθηκεύοµε µε το όνοµα «Είσοδος στον Πίνακα των Υπηρεσιών» 

(σχήµα 81). 
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                                                σχήµα 81 

 

Τώρα από την προβολή σχεδίασης της κεντρικής φόρµας, menu, επιλέγουµε από την 

µπάρα των εργαλείων το κουµπί εντολής και το τοποθετούµε όπως φαίνεται στην 

εργασία, παράλληλα µας ανοίγει ένα παράθυρο Οδηγός κουµπιών εντολής, από τις 

κατηγορίες επιλέγουµε «∆ιάφορα» και από τις ενέργειες «Εκτέλεση µακροεντολής» 

(σχήµα 82) → επόµενο→ η µακροεντολή που θέλουµε να εκτελείται µε το κουµπί 

εντολής είναι «Είσοδος στον Πίνακα των Υπηρεσιών» (σχήµα 83) → επόµενο → 

επιλέγουµε το κουµπί εντολής να έχει κείµενο και τοποθετούµαι «Είσοδος στον 

Πίνακα των Υπηρεσιών» (σχήµα 84) → επόµενο → το όνοµα του κουµπιού εντολής 

θα είναι «Είσοδος στον Πίνακα των Υπηρεσιών» (σχήµα 85)→ τέλος.  
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                                                    σχήµα 82 

 

 

 

 
                                                    σχήµα 83 
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                                                    σχήµα 84 

 

 

 

 
                                                  (σχήµα 85) 

 

 

 

 

 

Η µορφή της φόρµας µας την βλέπουµε στο σχήµα 86 
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                                                  σχήµα 86 
 

 

Πλέον, πατώντας το προαναφερόµενο κουµπί εντολής από την φόρµα «menu» 

δύναται από τον πίνακα «Υπηρεσίες» να προσθαφαιρέσουµε υπηρεσίες σε περίπτωση 

που καταργηθούν ή δηµιουργηθούν κάποιες. 

 

3. Κουµπί εντολής «Έξοδος από το πρόγραµµα».    
Με τον ίδιο τρόπο µε τα 2 προηγούµενα κουµπιά εντολής προχωράµε στην 
κατασκευή της µακροεντολής, η οποία θα ονοµάζεται «Έξοδος από το 
πρόγραµµα». 
Από την βάση δεδοµένων µας στα αντικείµενα επιλέγουµε µακροεντολές και από εκεί 

δηµιουργία και µας ανοίγει το παράθυρο µακροεντολών.Από την επιλογή ενέργεια 

επιλέγουµε «Έξοδος», και την αποθηκεύοµε µε το όνοµα «Έξοδος από το 

πρόγραµµα» (σχήµα 86). 

Τώρα από την προβολή σχεδίασης της κεντρικής φόρµας, menu, επιλέγουµε από την 

µπάρα των εργαλείων το κουµπί εντολής και το τοποθετούµε όπως φαίνεται στην 

εργασία, παράλληλα µας ανοίγει ένα παράθυρο Οδηγός κουµπιών εντολής, από τις 

κατηγορίες επιλέγουµε «∆ιάφορα» και από τις ενέργειες «Εκτέλεση µακροεντολής» 

(σχήµα 87) → επόµενο→ η µακροεντολή που θέλουµε να εκτελείται µε το κουµπί 

εντολής είναι «Έξοδος από το πρόγραµµα» (σχήµα 88) → επόµενο → επιλέγουµε το 

κουµπί εντολής να έχει κείµενο και τοποθετούµαι «Έξοδος από το πρόγραµµα» 

(σχήµα 89) → επόµενο → το όνοµα του κουµπιού εντολής θα είναι «Έξοδος από το 

πρόγραµµα» (σχήµα 90)→ τέλος.  
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                                                   σχήµα 86 

 

 

 

 
                                                      σχήµα 87 
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                                                         σχήµα 88 

 

 
                                                       σχήµα 89 
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Την τελική µορφή της φόρµας menu την βλέπουµε στο σχήµα 91 
 

 

 
                                                  σχήµα 91 

 

Πατώντας λοιπόν το κουµπί εντολής που µόλις δηµιουργήσαµε έχουµε την 

δυνατότητα να βγαίνουµε από το πρόγραµµα δηλαδή να κλείνει η βάση δεδοµένων 

που χρησιµοποιούσαµε. 
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 Σε αυτό το σηµείο πρέπει να φτιάξουµε την βάση δεδοµένων µας έτσι ώστε όταν 

ανοίγει να µας εµφανίζει αυτόµατα την φόρµα menu σε µεγιστοποίηση (δηλαδή να 

καλύπτει όλη την οθόνη του Η/Υ). 

Αυτό επιτυγχάνεται µε τον εξής τρόπο :   

1. Πηγαίνουµε από τα εργαλεία στην επιλογή εκκίνηση και τοποθετούµαι στην 

θέση εµφάνιση φόρµας/πίνακα την φόρµα menu (σχήµα 92). 

2. Για να ανοίγει η φόρµα menu σε µεγιστοποίηση θα χρειαστούµε µια 

µακροεντολή που θα την ονοµάσουµε «µεγιστοποίηση».Για την κατασκευή 

της θα πάµε στα αντικείµενα της βάσης δεδοµένων και στις µακροεντολές, 

από εκεί θα επιλέξουµε δηµιουργία και στην ενέργεια θα τοποθετήσουµε την 

επιλογή µεγιστοποιήση (σχήµα 93).Έπειτα την αποθηκεύουµε µε το όνοµα 

«Μεγιστοποίηση» και κλείνουµε το παράθυρο των µακροεντολών. 

3. Ανοίγουµε την φόρµα menu από την προβολή σχεδίασης πηγαίνουµε σε 

κάποιο σηµείο της φόρµας κάνουµε δεξί κλικ, επιλέγουµε ιδιότητες, από την 

επιλογή συµβάν τοποθετούµαι µε το κλικ την µακροεντολη µεγιστοποίηση 

(σχήµα 94).     

 

 

  
  

 
                                                       σχήµα 92 
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                                                           σχήµα 93 

 

 

 
                                                               σχήµα 94 
 
Πλέον όταν ανοίγουµε την βάση δεδοµένων µε τον τίτλο «Σύστηµα 
διαχείρισης Αποφάσεων ∆ηµαρχιακής Επιτροπής » η εικόνα που µας 
παρουσιάζεται είναι αυτή που φαίνεται στο σχήµα 91 και µας παρέχει την 
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δυνατότητα είτε να µπούµε στην κεντρική φόρµα διαχείρισης και αρχίζουµε να 
περνάµε τα στοιχεία την συνεδριάσεων είτε να µπούµε στους πίνακες και να 
µεταβάλουµε τα στοιχεία τους.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    Επίλογος. 
 
1.Τρόπος Λειτουργίας Εργασίας. 
 
Η τελική φόρµα παρουσιάζεται στο σχήµα 91, πατώντας το κουµπί εντολής µε 
τίτλο «Είσοδος στην Κεντρική Φόρµα ∆ιαχείρισης» µας ανοίγει η 1η φόρµα : 
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Από εδώ µπορούµε να περάσουµε τα Γενικά Στοιχεία της ∆ηµαρχιακής Επιτροπής 

και από την 2η φόρµα που ακολουθεί : 
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Και εδώ περνάµε τα ειδικά στοιχεία της ∆ηµαρχιακής Επιτροπής αποφάσεις κ.α. 

 
Κατόπιν πατώντας του κουµπί εντολής «Έξοδος» επανερχόµαστε στην τελική 
φόρµα του σχήµατος 91, πατάµε το κουµπί εντολής «Είσοδος στον Πίνακα 
των Μελών του ∆.Σ» και µας ανοίγει ο πίνακας των µελών του ∆.Σ. (βλέπε 
επόµενο σχήµα) και προσθαφαιρούµε τα µέλη που µας χρειάζονται. 
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Έπειτα επιστρέφοντας πάλι στην τελική φόρµα του σχήµατος 91, πατάµε το 
κουµπί εντολής «Είσοδος στον Πίνακα Υπηρεσιών» και µας ανοίγει ο πίνακας 
Υπηρεσιών (βλέπε επόµενο σχήµα) και προσθαφαιρούµε τις υπηρεσίες που 
µας χρειάζονται. 
 

 
 
  
    
2.Χρήση Βάσης ∆εδοµένων. 
 

• Η εν λόγω Βάση ∆εδοµένων χρησιµοποιήται ήδη, από την υπάλληλο του ∆ήµου 

Χανίων που εκτελει χρέη γραµµατείας της ∆ηµαρχιακής Επιτροπής του ∆ήµου 

Χανίων, 18 µήνες µε απόλυτη επιτυχία και θεωρείται ότι έλυσε το πρόβληµα της 

Ηλεκτρονικής Αρχειοθέτησης των Αποφάσεων της ∆ηµαρχιακής Επιτροπής. 

Αυτό επιτυγχάνεται µε την βοήθεια του κουµπιού εντολής, έτσι λοιπόν 

χρησιµοποιώντας τα ανάλογα κουµπιά εντολής και δίνοντας τα σωστά κριτήρια 

αναζήτησης παίρνουµε τον πίνακα µε τα δεδοµένα που ζητήσαµε. 
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 Με αυτό τον τρόπο αποφεύγουµε την χρονοβόρα και χειροκίνητη διαδικασία αναζήτησης αποφάσεων 

από φακέλους, οι οποίοι περιέχουν τουλάχιστον 150-200 αποφάσεις έκαστος. 

Συµπερασµατικά  λοιπόν είναι κατανοητό πόσο απαραίτητη είναι η βάση δεδοµένων µε τίτλο «Σύστηµα 

∆ιαχείρισης Αποφάσεων ∆ηµαρχιακής Επιτροπής» για την ταχύτητα και την ευχρηστία της.  

  

• Η συγκεκριµένη βάση δεδοµένων έχει την δυνατότητα επέκτασης αν χρειαστεί στο µέλλον κάποια 

νέα κριτήρια αναζήτησης, αυτό µπορεί να γίνει εύκολα τοποθετώντας νέα κουµπιά εντολών για να 

λυθεί όποιο πρόβληµα προκύψει. 

Η βάση δεδοµένων µε τίτλο «Σύστηµα ∆ιαχείρισης Αποφάσεων ∆ηµαρχιακής Επιτροπής» αναµένεται να 

χρησιµοποιηθεί σε Οργανισµούς και Ιδρύµατα που εποπτεύει ο ∆ήµος Χανίων, φυσικά µε κάποιες 

αλλαγές, όπως για παραδειγµα Ο.∆Η.ΚΟΙ.Π., ∆.Α.Ο.Χ., ∆Η.Π.Ε.Χ., ∆ηµοτική Πινακοθήκη κ.α. 

 

• Σε αυτό το σηµείο θα ήθελα να ευχαριστήσω την σύζυγο µου Χριστινάκη 
Στέλλα και την νεογέννητη κόρη µου, την κα Πόλυχρονάκη Σεβαστή, 
υπεύθυνη του Τµήµατος Πληροφορικής και Νέων Τεχνολογιών του ∆ήµου 
Χανίων, τον κ. Ντουσάκη Ιωάννη, αµφότεροι µόνιµοι υπάλληλοι του ∆ήµου 
Χανίων, καθώς και του κ. Αντωνιδάκη Εµµανουήλ, ∆ιδάκτωρ του 
Τµήµατος Ηλεκτρονικής Ηρακλείου (Παραρτήµατος Χανίων) που χωρίς 
την βοήθεια τους και την αµέριστη συµπαράσταση τους δεν θα ήταν 
δυνατή η κατασκευή της εν λόγω πτυχιακής εργασίας.       
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5.ΒΙΒΛΙΟΓΡΑΦΙΑ. 
 

Για την συγγραφή του θεωρητικού µέρους της πτυχιακής εργασίας µε τίτλο «Σύστηµα ∆ιαχείρισης 

Αποφάσεων ∆ηµαρχιακής Επιτροπής» χρησιµοποιήθηκαν τα κατωθι βιβλια :  

 

1. «Η ερµηνεια του νέου ∆ηµοτικού και Κοινοτικού κώδικα κατ ‘ άρθρο» του κ. Μάρκου 

Καραναστάση. 

2. «Οδηγός της Microsoft για την Microsoft Access» του κ. John Viescas. 

 


