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ΠΡΟΛΟΓΟΣ 
 

Μηχανογραφική τήρηση βιβλίων Β' κατηγορίας. Η εργασία αυτή χωρίζεται σε δυο μέρη. Θεωρητικό 

και πρακτικό. Η ασχολία με το πρόγραμμα Έσοδα- Έξοδα της SINGULAR, οι εργασίες αναλυτικά που 

έγιναν στο πρόγραμμα και οι εργασίες ΚΕ.Π.Υ.Ο., αφορούν το κεφάλαιο 1. Στη συνέχεια γίνεται μια 

αναφορά στα άρθρα εκείνα του Κώδικα Βιβλίων & Στοιχείων, τα οποία αφορούν τις κατηγορίες 

βιβλίων του Κώδικα, την ενημέρωση τους, και το κεφάλαιο 2 κλείνει με την αναφορά στα άρθρα που 

αφορούν τη Μηχανογραφική Τήρηση των Βιβλίων και Έκδοση στοιχείων. Το θεωρητικό μέρος κλείνει 

με ένα κεφάλαιο αφιερωμένο στο Φ.Π.Α. Το πρακτικό κομμάτι είναι μια εφαρμογή του προγράμματος 

σε εικονική Εμπορική εταιρεία με τη δημιουργία της εταιρείας, τη δημιουργία στηλών βιβλίων, 

παραστατικών, εκτυπώσεων και δηλώσεων Φ.Π.Α.(περιοδικές Φ.Π.Α., εκκαθαριστική). Η εργασία 

επίσης περιλαμβάνει και κάποια λογιστικά έντυπα τα οποία αφορούν την πρόσληψη ενός εργαζομένου 

από την επιχείρηση και έντυπα των μισθοδοτικών καταστάσεων αυτού. 
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ΕΙΣΑΓΩΓΗ 
 

Τα τελευταία χρόνια η αγορά κατακλύζεται από προϊόντα εταιρειών οι οποίες στην 

προσπάθεια   τους   για   ολοκληρωμένη   γνώση   των   απαιτήσεων   του   ελληνικού 

φορολογικού   συστήματος,   των   ιδιαιτεροτήτων   της   ελληνικής   επιχειρηματικής 

δραστηριότητας αλλά και των αναγκών των λογιστών, φοροτεχνικών και οικονομολόγων, κατάφεραν 

να δημιουργήσουν και να παράσχουν αξιόπιστες εφαρμογές τεχνολογικά προηγμένες. Αρκετές από 

αυτές τις εταιρείες μάλιστα που θα αναφερθούν και στη συνέχεια, κατάφεραν να κερδίσουν ένα 

σημαντικό μερίδιο στην αγορά, να εδραιώσουν τα προϊόντα τους και να συνεχίζουν την πορεία τους 

ακάθεκτα. 

Μετά λοιπόν από μια μικρή έρευνα αγοράς που έγινε, διαπιστώθηκε ότι πρόκειται για εταιρείες 

πληροφορικής που εκτός από τα άλλα προϊόντα λογισμικού υψηλής τεχνολογίας και εκπαίδευσης που 

παρέχουν έχουν εστιάσει την προσοχή τους και στο χώρο των λογιστών- φοροτεχνικών, συνεργάζονται 

με καταξιωμένα στελέχη του Υπουργείου Οικονομικών και γνωστούς επαγγελματίες του χώρου και 

αυτό τους επιτρέπει να προσφέρουν έγκυρη ενημέρωση για την ορθότερη άσκηση του επαγγέλματος 

του λογιστή- φοροτεχνικού. 

Η εταιρεία SINGULAR SOFTWARE είναι μια από τις εταιρείες αυτές που εδώ και χρόνια ο 

συνδυασμός της τεχνογνωσίας και της εμπειρίας των στελεχών της, δίνει τη δυνατότητα στους πελάτες 

της να απολαμβάνουν υπηρεσίες υψηλής ποιότητας, μεγάλης προστιθέμενης αξίας, καθώς και προϊόντα 

τα οποία ανταποκρίνονται ακριβώς στις ανάγκες τους. Άλλες εταιρείες είναι η PROSVASIS 

SOFTWARE, η EPSILON NET A.E., η SOFTLINE SOFTWARE, η ALTEC SOFTWARE, η 

SOFTONE. Για λόγους κυρίως εκπαιδευτικούς παρακάτω γίνεται μια αναφορά σε μερικά από τα 

προϊόντα (Λογιστικά πακέτα) που προσφέρει κάθε μια. 

ΠΡΟΪΟΝΤΑ ΕΤΑΙΡΕΙΩΝ 

ΕΤΑΙΡΕΙΑ SINGULAR SOFTWARE; SINGULAR MANAGER NEXT, SINGULAR Ε--

MANPOWER, SINGULAR ENTERPRISE, SINGULAR EUROFASMA, SINGULAR 

ACCOUNTANT, SINGULAR CONTROL, SINGULAR ΛΟΠΣΤΗΣ, SINGULAR ENTERPRISE, 

SINGULAR SYSTEM. 

ΕΤΑΙΡΕΙΑ PROSVASIS SOFTWARE·. ΕΜΠΟΡΙΚΗ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ, ΜΙΣΘΟΔΟΣΙΑ, ΕΣΟΔΩΝ 

ΕΞΟΔΩΝ, ΦΟΡΟΛΟΓΙΑ ΕΙΣΟΔΗΜΑΤΟΣ, ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ PROSVASIS. 
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ΕΤΑΙΡΕΙΑ EPSILON NET Α.Ε. :  ΕΣΟΔΑ ΕΞΟΔΑ, ΓΕΝΙΚΗ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ, ΕΜΠΟΡΙΚΗ 

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ. 

ΕΤΑΙΡΕΙΑ SOFTLINE SOFTWARE: EASY ENTRY: ΦΟΡΟΛΟΓΙΑ ΕΙΣΟΔΗΜΑΤΟΣ, 

EASY ENTRY: ΦΟΡΟΛΟΓΙΑ ΑΚΙΝΗΤΩΝ, EASY ENTRY: ΕΣΟΔΑ ΕΞΟΔΑ, EASY ENTRY: 

ΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ ΚΕΠΥΟ. 

ΕΤΑΙΡΕΙΑ ALTEC SOFTWARE: ATLANTIS Π E.R.P., Χ LINE ΛΟΠΣΊΊΚΗ ΣΟΥΙΤΑ. 

ETAIREIA SOFTONE: SI PANORAMA ERP, SI Α8ΜΈΚΔΟΣΗ ΛΟΓΙΣΤΗ. 

ΕΤΑΙΡΕΙΑ LOGIC.DIS:  ΟΡΙΖΟΝΤΕΣ, DE FACTO (ΓΕΝΙΚΗ ΛΟΠΣΉΚΗ, ΕΜΠΟΡΙΚΗ 

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ),       PROFESSIONAL       ΕΣΟΔΑ-ΕΞΟΔΑ,       ΦΟΡΟΛΟΓΙΑ       ΕΙΣΟΔΗΜΑΤΟΣ, 

ΜΙΣΘΟΔΟΣΙΑ. 

ΕΤΑΙΡΕΙΑ    DATA    COMMUNICATION:   ACADEMIA    (Α'+Β'    ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ), 

ACADEMIA (Γ' ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ), ΜΙΣΘΟΔΟΣΙΑ. 
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ΚΕΦΑΛΑΙΟ 1. 
1.1 ΑΣΧΟΛΙΑ ΜΕ ΤΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΕΣΟΔΑ ΕΞΟΔΑ ΤΗΣ SINGULAR 
Αφότου ανοίξουμε τον υπολογιστή κάνουμε διπλό κλικ στο εικονίδιο ΈΣΟΔΑ- ΈΞΟΔΑ Φ.Π.Α. Με Alt 

Enter μεγεθύνω την οθόνη του προγράμματος. Στο πλαίσιο που εμφανίζεται επιλέγω την εργασία No 2 

«SINGULAR Έσοδα Έξοδα», στο κλειδί χειριστή πατώ Enter και στην ημερομηνία τοποθετώ τη σημερινή. 

Στη συνέχεια από το πλαίσιο που εμφανίζεται επιλέγω την εργασία No 2 «Δημιουργία εταιρείας ». 

Προχωρώ με Enter. A/A εταιρείας επιλέγω τον αριθμό της εταιρείας που θα δημιουργήσω και τον οποίο 

πρέπει να θυμάμαι σε κάθε μου είσοδο στο πρόγραμμα. Στην ερώτηση που ακολουθεί «Δημιουργία 

Εταιρείας » πατώ ναι και στην οθόνη μου έχω μια φόρμα στην οποία θα συμπληρώσω τα στοιχεία της 

εταιρείας, την επωνυμία της, το επάγγελμα, τον κωδικό ΙΚΑ, το Α.Φ.Μ. κτλ. Στο τέλος της συμπλήρωσης 

των στοιχείων (αλλά και στο εξής για οποιαδήποτε συμπλήρωση κάνω) πατώ F10 για καταχώρηση των 

στοιχείων. Η εταιρεία μου έχει δημιουργηθεί. Από το παράθυρο που ακολουθεί επιλέγω την εργασία « 

Επιλογή Εταιρείας», συμπληρώνω τον αριθμό της εταιρείας που μόλις δημιούργησα και μπαίνω σε αυτήν. 

Το όνομα της εταιρείας διακρίνεται στην κάτω αριστερή πλευρά της οθόνης του προγράμματος. Στο πάνω 

μέρος της οθόνης εμφανίζεται το μενού του προγράμματος της SINGULAR, το οποίο μας δίνει τη 

δυνατότητα να ορίσουμε γενικές παραμέτρους, αλλά και όλες οι εργασίες που θα γίνουν στην εταιρεία θα 

γίνουν από το μενού αυτό,  

1.1.1 ΜΕΝΟΥ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ: Ακολουθεί μια σύντομη αναφορά στο μενού του προγράμματος. 

 

S: ΓΕΝΙΚΑ: 

1.   Πληροφορίες 

2.   Αριθμομηχανή 

3.   Γενικό σημειωματάριο 

4.   Σημειωματάριο Χρήστη 

5.   Ημερολόγιο 

6.   Μηνύματα/ Προειδοποιήσεις 

7.   Αλλαγή ημερομηνίας 

8.   Αλλαγή εκτυπωτή 

9.   Αλλαγή κλειδιών Χρηστών 

10. Ρυθμίσεις Οθόνης/Ήχου 

11. Παράμετροι Εκτυπωτών 
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12. Εξωτερικά προγράμματα 

13. Προσωρινή Έξοδος στο DOS 

14. Σχεδιασμός Menu Χρηστών  

ΚΙΝΗΣΕΙΣ: 

1.   Προσωρινές εγγραφές 

2.   Οριστικές εγγραφές 

3.   Υπολοίπων έναρξης πελατών 

4.   Υπολοίπων έναρξης προμηθευτών  

ΑΡΧΕΙΑ: 

1.   Πελατών 

2.   Προμηθευτών 

3.   Σκελετών κινήσεων βιβλίου 

4.   Ενδιάμεσο αρχείο σύνδεσης 

5.   Ειδών απογραφής 

6.   Λοιπών στοιχείων Συντ. κέρδους  

ΠΡΟΒΟΛΕΣ: 

1.   Πελατών 

2.   Προμηθευτών 

3.   Σύνολο στηλών 

4.   Κινήσεων βιβλίων 

5.   Ειδών απογραφής  

ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ: 

1.   Βιβλία επιχείρησης 

2.   Κατάσταση στηλών ανά μήνα 

3.   Καταστάσεις ελέγχου 

4.   Πελατών 

5.   Προμηθευτών 

6.   Εφορίας 

7.   Λοιπές  

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΕΣ ΑΝΑΦΟΡΕΣ: 

1.   Εικόνα επιχείρησης 

2.   Οικονομική πορεία 

3.   Δήλωση Φ.Π.Α. 
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ΒΟΗΘΗΤΙΚΑ: 

1.   Εργασίες συντήρησης αρχείων 

2.   Εργασίες Αρχής- Τέλους χρήσης 

3.   Έναρξη εργασιών επιχείρησης 

4.   Εργασίες λοιπών παραμέτρων 

5.   Εκτυπώσεις παραμέτρων 

6.   Αναδιοργανώσεις/Έλεγχοι αρχείων 

7.   Αντιγραφή στοιχείων από άλλη εταιρεία 

8.   Διόρθωση δεδομένων στηλών  

ΛΟΙΠΑ: 

1.   Αλλαγή χρήσης 

2.   Αλλαγή εταιρείας 

3.   Κατάλογος εταιρειών 

4.   Στοιχεία πελατών λογιστικού γραφείου 

5.   Αθροιστές επιχείρησης 

6.   Ημερομηνίες Κ.Β.Σ. 

7.   Εργασίες σύνδεσης 

8.   Εργασίες ΚΕΠΥΟ 

9.   Προεκτύπωση βιβλίων για θεώρηση 

10. Εκτύπωση report του S.R.G. 

11. Μαζική ενημέρωση νέας version 

 

Ξεκινώ τις εργασίες μου στην εταιρεία. Το πρώτο βήμα είναι να πάω στο μενού Βοηθητικά. Η δημιουργία 

της καινούριας εταιρείας θα γίνει από το μενού αυτό. Επιλέγω την εργασία No 1 «Εργασίες συντήρησης 

αρχείων». Από το υπομενού που εμφανίζεται επιλέγω «Δημιουργία». Στη φόρμα που εμφανίζεται τοποθετώ 

τον αριθμό των εγγραφών που θέλω περίπου να δημιουργήσω. Δεν ξεχνώ F10 για καταχώρηση. Στη 

συνέχεια τοποθετώ τη χρονολογία και με δυο φορές Enter φεύγω από εκεί. Παραμένω στο μενού Βοηθητικά 

όμως και επιλέγω την εργασία No 3 «Έναρξη εργασιών επιχείρησης», και από το υπομενού που εμφανίζεται 

επιλέγω το No 1 «Γενικές παράμετροι εφαρμογής». Στο Ευρώ πατώ Ν(ναι) και στα δεκαδικά πατώ 2. 

Επιλέγω τη μορφή της περιοδικής δήλωσης με F7 και καταχωρώ την επιλογή με F10. Παραμένω στην 

εργασία No 3« Έναρξη εργασιών επιχείρησης» από το υπομενού της οποίας αυτή τη φορά επιλέγω το No 3 

«Επιλογή στηλών εταιρείας». Οι στήλες επιλέγονται πάντα σύμφωνα με την εταιρεία που έχω δημιουργήσει 
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και τις συναλλαγές που αυτή έχει. Σύμφωνα με τη δική μας εφαρμογή έχουν επιλεχθεί οι εξής στήλες: 

00046: Πωλήσεις εμπ/των 18%, 00156: Αγορές εμπ/των εσωτερικού 18%, 00198: Αγορές παγίων στοιχείων 

18%, 00207: Γενικά έξοδα αμοιβές τρίτων (Μ.Δ.Ε.Φ), 00210: Γενικά έξοδα λοιπά έξοδα (Μ.Δ.Ε.Φ), 00215: 

Γενικά έξοδα λοιπά έξοδα (Χ.Δ.Ε.Φ.), με F10 καταχωρώ τις επιλεγμένες στήλες. Από το ίδιο υπομενού 

επιλέγω το No 4 «Παράμετροι στηλών εταιρείας». Από εκεί μπαίνω στις στήλες που προηγουμένως έχω 

επιλέξει με F7 και κάνω αλλαγές στις ονομασίες τους προκειμένου να εμφανίζονται σωστά στα βιβλία μου 

όταν αυτά θα εκτυπωθούν. Αφού τελειώσουμε και με τις παραμέτρους των στηλών της εταιρείας 

επιλέγουμε το No 5 «Παράμετροι εκτύπωσης βιβλίων» από το ίδιο υπομενού, στην επιλογή βιβλίου επιλέγω 

το βιβλίο Εσόδων και από το παράθυρο που εμφανίζεται έχω δυο επιλογές: 1. Στοιχεία βιβλίου και 2. 

Στοιχεία στηλών βιβλίου. Αν επιλέξω το No 1 αυτό που ακολουθεί είναι ο τίτλος του βιβλίου (που εδώ είναι 

βιβλίο Εσόδων μιας και σε αυτό επέλεξα να μπω πρώτα), η ερώτηση αν θέλω συγκεντρωτική ή αναλυτική 

εκτύπωση στηλών (Ν/Ο) και επιλέγω το Ο (πάντα αναλυτική). Και στην ερώτηση για χρήση διαχωριστικού 

χαρακτήρα μεταξύ των στηλών επιλέγω Ν. Στην επιλογή No 2 για τα στοιχεία στηλών βιβλίου, έχω μια 

φόρμα με τα χαρακτηριστικά των στηλών των βιβλίων και συμπληρώνω το πλάτος της εκτυπωνόμενης 

στήλης, εδώ συμπληρώνω 7. Παραμένω στο υπομενού της έναρξης των εργασιών επιχείρησης και η 

ενέργεια που επιλέγω στη συνέχεια είναι η No 2 «Παράμετροι παραστατικών». Από εκεί επιλέγω τα 

παραστατικά μου για την εταιρεία που έχω δημιουργήσει και συνδέω τα παραστατικά με τις στήλες, επίσης 

κάνω αλλαγές σε αυτά αν είναι απαραίτητο ή ακόμα έχω τη δυνατότητα να δημιουργήσω καινούρια αν αυτό 

με διευκολύνει (παραστατικά μέχρι το No 20 αφορούν τη χρέωση και κατά συνέπεια αφορούν συναλλαγές 

που εμφανίζονται στο βιβλίο Εσόδων, από το 21 και κάτω αφορούν τη πίστωση και αφορούν συναλλαγές 

που εμφανίζονται στο βιβλίο εξόδων). Πριν βγω από το μενού Βοηθητικά επιλέγω από εκεί που βρίσκομαι 

την εργασία No 8 «Έλεγχοι ορθότητας παραμέτρων». Ακολουθεί: 1 Βιβλίων, 2 Παραστατικών, 3 Στηλών. 

Μπαίνω και στα 3 και στην ερώτηση για έλεγχο ορθότητας παραμέτρων επιλέγω (Ν). Το πρόγραμμα με την 

εργασία αυτή ελέγχει το στήσιμο της εταιρείας μας. Οι εργασίες που αναφέρθηκαν είναι απαραίτητο να 

γίνονται κάθε φορά που δημιουργώ μια καινούρια εταιρεία. Στη συνέχεια μπαίνω στο μενού Αρχεία, το 

υπομενού που εμφανίζεται (είτε επιλέξω πελατών είτε προμηθευτών) μου δίνει τρεις επιλογές. Νέα 

εγγραφή, μεταβολή και διαγραφή. Με την επιλογή Νέα εγγραφή ανοίγω τους πελάτες και τους προμηθευτές 

ανάλογα με τις συναλλαγές που έχω (συμπληρώνοντας την καρτέλα με τα στοιχεία του πελάτη ή 

προμηθευτή δεν παραλείπω να συμπληρώνω τα Α.Φ.Μ. τους και την αρμόδια Δ.Ο.Υ τους ούτως ώστε να 

διευκολυνθώ αργότερα στην εκτύπωση των συγκεντρωτικών καταστάσεων τους). Με την επιλογή 

Μεταβολή, μου δίνεται η δυνατότητα αλλαγής στοιχείων στις καρτέλες που ήδη έχω καταχωρήσει τα 

στοιχεία ενός πελάτη ή 
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προμηθευτή (η αλλαγή γίνεται συμπληρώνοντας στην αρχή της φόρμας τον κωδικό του αντίστοιχου πελάτη 

ή προμηθευτή). Και με την επιλογή Διαγραφή έχω τη δυνατότητα να διαγράψω έναν πελάτη ή προμηθευτή 

τα στοιχεία του οποίου έχω καταχωρήσει (η διαγραφή γίνεται κατά τον ίδιο τρόπο με τη μεταβολή, 

συμπληρώνοντας δηλαδή τον κωδικό του αντίστοιχου πελάτη ή προμηθευτή). Στο σημείο αυτό αξίζει να 

αναφερθούμε και στα μενού των Προβολών και Εκτυπώσεων. Το μενού Προβολές μας δίνει τη δυνατότητα 

να πάρουμε καρτέλες πελατών και προμηθευτών, σύνολα στηλών καθώς και κινήσεις στα βιβλία 

προβάλλοντας όλα τα παραπάνω στην οθόνη. Από το μενού των εκτυπώσεων παίρνουμε εκτυπώσεις για τα 

βιβλία της επιχείρησης σε προσωρινή και οριστική κατάσταση, για τις καταστάσεις ελέγχου καθώς και για 

πελάτες ή προμηθευτές (συγκεντρωτικές). Στη συνέχεια είμαστε έτοιμοι να κάνουμε εγγραφές. Από το 

μενού Κινήσεις επιλέγω την εργασία προσωρινές εγγραφές, εγγραφές βιβλίων, νέα εγγραφή. Στη φόρμα 

εγγραφής που εμφανίζεται στην οθόνη η πρώτη κίνηση είναι να επιλέξω το παραστατικό ανάλογα με τη 

συναλλαγή. Η επιλογή γίνεται με F7. Στη συνέχεια γίνεται η συμπλήρωση της ημερομηνίας της 

συναλλαγής, ο αριθμός του παραστατικού της συναλλαγής. Στην ερώτηση πελάτη ή προμηθευτή έχω τις 

επιλογές να δημιουργήσω τον πελάτη ή προμηθευτή απευθείας από εκεί που είμαι με F6 ή αν έχω ήδη 

ανοίξει τους πελάτες και τους προμηθευτές (αναφέρθηκε παραπάνω) κάνω επιλογή αυτών με F7. Τέλος 

πάλι με F7 επιλέγω το είδος της συναλλαγής (αγορά , πώληση κτλ). Οι στήλες που θα εμφανιστούν προς 

επιλογή πατώντας το F7 έχουν οριστεί από τις αλλαγές που έχω κάνει στη φόρμα των παραστατικών 

(παράμετροι παραστατικών), με F10 καταχωρώ την εγγραφή μου. Όπως και σε προηγούμενη περίπτωση 

έτσι και εδώ από το υπομενού μου δίνεται η δυνατότητα της Μεταβολής και της Διαγραφής μιας ήδη 

καταχωρημένης εγγραφής. Στην επιλογή της Μεταβολής και της Διαγραφής έχω διάφορους τρόπους να βρω 

την εγγραφή που θέλω να μεταβάλλω ή να διαγράψω (όπως ανάλογα με την ημερομηνία της). Εδώ θα 

πρέπει να σημειώσουμε ότι έχουμε την επιλογή των σκελετών κινήσεων βιβλίου. Αυτό σημαίνει ότι 

μπορούμε να φτιάξουμε έτοιμα άρθρα για επαναλαμβανόμενες ομοειδείς εγγραφές προκειμένου να μη 

μπαίνουμε συνέχεια στη διαδικασία εύρεσης των λογαριασμών σε εγγραφές όμοιες μεταξύ τους, οπότε 

επιλέγοντας Νέα εγγραφή η φόρμα ανοίγει συμπληρωμένη με τους λογαριασμούς της προηγούμενης 

εγγραφής. Μετά και την ολοκλήρωση των εγγραφών είμαστε σε θέση να οριστικοποιήσουμε (εφόσον οι 

εγγραφές μας μέχρι τώρα βρίσκονται στο στάδιο των προσωρινών εγγραφών) αφού πρώτα πάρουμε 

κατάσταση ελέγχου προσωρινών κινήσεων προκειμένου να ελέγξουμε τις καταχωρήσεις μας, για εντοπισμό 

τυχών λαθών. Η διαδικασία της οριστικοποίησης μας αποτρέπει να επέμβουμε στις ήδη υπάρχουσες 

εγγραφές και να κάνουμε αλλαγές καθώς πλέον αποτελούν κομμάτι της λογιστικής εργασίας ικανό για 

έλεγχο από τη Δ.Ο.Υ. (αν αργότερα εντοπίσουμε κάποιο σφάλμα στις εγγραφές μας το διορθώνουμε με τη 

μέθοδο του αντιλογισμού). Από 

 



ΑΤΕΙ ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ 
ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΙΚΗ ΤΗΡΗΣΗ ΒΙΒΛΙΩΝ Β΄ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ 
 

11 
 

 

το μενού λοιπόν των Κινήσεων επιλέγουμε Εγγραφές βιβλίων και στη συνέχεια Ενημέρωση Αρχείων. 

Θα επιλέξουμε το χρονικό διάστημα που θέλουμε να οριστικοποιήσουμε θα συμπληρώσουμε τα 

απαραίτητα στοιχεία στις μάσκες που ακολουθούν και θα ολοκληρώνουμε την οριστικοποίηση. Στη 

δική μας περίπτωση οριστικοποιούμε τις εγγραφές της χρήσης ανά μήνα (δηλαδή 1/2/06- 28/2/06 

κ.ο.κ.). Με την οριστικοποίηση οι εγγραφές παίρνουν ενιαία και αύξουσα αρίθμηση και εγκαθίσταται 

από το προσωρινό αρχείο στο οριστικό, σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 23 Κ.Β.Σ. Τέλος η 

οριστικοποίηση των εγγραφών μας δίνει τη δυνατότητα εκτύπωσης των συγκεντρωτικών καταστάσεων 

πελατών-προμηθευτών, που στην κατάσταση των προσωρινών εγγραφών δε θα μπορούσαμε να 

εκτυπώσουμε. 

1.2 ΕΡΓΑΣΙΕΣ ΚΕ.Π.Υ.Ο ΣΥΓΚΕΝΤΡΩΤΙΚΕΣ ΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ 

ΔΙΣΚΕΤΕΣ ΓΙΑ ΚΕ.Π.Υ.Ο 

Όπως είναι ήδη γνωστό κάθε χρόνο το Σεπτέμβριο κάθε επιχείρηση πρέπει να καταθέτει στην αρμόδια 

Δ.Ο.Υ. τις Συγκεντρωτικές Καταστάσεις Τιμολογίων που αφορούν συναλλαγές που πραγματοποίησε 

τον προηγούμενο χρόνο. Οι συναλλαγές αυτές αφορούν τις: 

>   Χονδρικές πωλήσεις αγαθών και υπηρεσιών, είσπραξη αμοιβών, αποζημιώσεων, οικονομικών 

ενισχύσεων και άλλων δικαιωμάτων. 

>   Αγορές εμπορευσίμων και πάγιων αγαθών, λήψη υπηρεσιών, καθώς και καταβολή σε μη 

επιτηδευματίες, καταβολή αποζημιώσεων, οικονομικών ενισχύσεων και άλλων δικαιωμάτων. 

Δημιουργεί και καταθέτει επίσης στην αρμόδια εφορία τη Συγκεντρωτική Κατάσταση ΚΕ.ΓΙ. Υ.Ο σε 

δισκέτα. Η εργασία αυτή δίνει τη δυνατότητα στην επιχείρηση να μεταφέρει τα στοιχεία των 

πωλήσεων, των αγορών ή και τα δυο μαζί σε δισκέτα (μαγνητικά μέσα) ώστε να τα υποβάλλει 

συγκεντρωτικά στο ΚΕ.Π.Υ.Ο. (Τα στοιχεία αυτά έχουν καταχωρηθεί με τις εργασίες του μενού των 

ΚΙΝΗΣΕΩΝ). 

Οι αγορές αναλωσίμων, για την επιχείρηση, αγαθών δεν είναι υποχρεωτικό να συμπεριληφθούν στις 

Συγκεντρωτικές Καταστάσεις, όπως αγορές εντύπων και γραφικής ύλης, καυσίμων, ειδών 

καθαριότητας και γενικά υλικών άμεσης ανάλωσης (ηλεκτρικό ρεύμα, νερό, ηλιακή ενέργεια). Αν όμως 

ο υπόχρεος επιθυμεί να τις συμπεριλάβει έχει αυτή τη δυνατότητα. Στα εμπορεύσιμα αγαθά 

συμπεριλαμβάνονται και οι αγορές πρώτων και βοηθητικών υλών και ειδών συσκευασίας. Στη λήψη 

υπηρεσιών συμπεριλαμβάνονται και οι αμοιβές που καταβάλλονται σε ελεύθερους επαγγελματίες 

(δικηγόρους, λογιστές), σε εκτελωνιστές, σε μεταφορείς και μεταφορικά γραφεία. Η αξία του εσόδου ή 
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της δαπάνης αναγράφεται χωρίς Φ.Π.Α., εκτός από τις περιπτώσεις που από το νόμο δε διαχωρίζεται η 

αξία από το Φ.Π.Α. ή δεν παρέχεται δικαίωμα έκπτωσης του. 

 

 Για να ενημερωθεί η ΚΕ.Π.Υ.Ο στο λογιστικό πρόγραμμα της SINGULAR πρέπει: 

Να ανοιχθούν σαν λογαριασμοί όλοι οι πελάτες, προμηθευτές, πιστωτές (για τις δαπάνες)    

 Για κάθε έναν λογαριασμό ο οποίος καταχωρείται και αφορά ΚΕ.Π.Υ.Ο να δίδεται ιδιαίτερη 

προσοχή στο 'τύπο' στον οποίο κατατάσσεται, ώστε η εφαρμογή να εκτυπώσει σωστά τις 

Συγκεντρωτικές Καταστάσεις Τιμολογίων. Ο τύπος του λογαριασμού θα πρέπει να είναι 

Εσόδων, Εξόδων, Ενεργητικού, Πελάτες ή Προμηθευτές.     

 Επίσης σε κάθε λογαριασμό Πελάτη ή Προμηθευτή που καταχωρείται πρέπει να επιλεχθεί στο 

πεδίο «Καθεστώς ΚΕ.Π.Υ.Ο» η κατηγορία που ανήκει ο πελάτης. Στο πεδίο αυτό με F7 και 

enter εμφανίζεται ένας πίνακας με τις παρακάτω επιλογές: 

0. Κανονικό (Α.Φ.Μ.): Ενημερώνει ΚΕ.Π.Υ.Ο και εμφανίζεται ο πελάτης και στη κατάσταση ελέγχου 

του Α.Φ.Μ. 

1. Κανονικό (ΑΔΤ): Ενημερώνει ΚΕ.Π.Υ.Ο, ο πελάτης όμως δεν εμφανίζεται στην κατάσταση 

ελέγχου Α.Φ.Μ. 

2. Δημόσιο: Ενημερώνει το πεδίο «ΔΗΜΟΣΙΟ» της ΚΕ.Π.Υ.Ο 

3. Απαλλαγή (Εξωτ.): Δεν ενημερώνει ΚΕ.Π.Υ.Ο 
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ΚΕΦΑΛΑΙΟ 2. 
2.1. ΚΩΔΙΚΑΣ ΒΙΒΛΙΩΝ & ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ 

 

ΑΡΘΡΟ 1 

ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ ΚΩΔΙΚΑ ΒΙΒΛΙΩΝ ΚΑΙ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ 
Με τις διατάξεις του Κώδικα αυτού ορίζονται οι υποχρεώσεις και τα δικαιώματα των επιτηδευματιών, 

σχετικά με την τήρηση των βιβλίων και την έκδοση των στοιχείων, για την εκπλήρωση των 

φορολογικών υποχρεώσεων. 

 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΕΣ ΒΙΒΛΙΩΝ – ΟΡΙΑ ΑΚΑΘΑΡΙΣΤΩΝ ΕΣΟΔΩΝ 
Οι επιτηδευματίες εντάσσονται σε κατηγορία βιβλίων του Κώδικα αυτού από την έναρξη των εργασιών 

τους, όπως ορίζεται από τις παραγράφους 2-6 του άρθρου 4 του κώδικα. Τα όρια για την κατηγορία 

τήρησης βιβλίων, ορίζονται με βάση το ύψος των ετήσιων ακαθάριστων εσόδων της προηγούμενης 

διαχειριστικής περιόδου, ως ακολούθως: 

Πρώτη μέχρι και 100000 ευρώ  

Δεύτερη μέχρι και 1000000 ευρώ 

Τρίτη άνω των 1000000 ευρώ 

 

ΑΡΘΡΟ 5 

ΒΙΒΛΙΑ ΠΡΩΤΗΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ 
1) Ο επιτηδευματίας της πρώτης κατηγορίας για την άσκηση του επαγγέλματος του, τηρεί βιβλίο αγορών σε 

ξεχωριστές στήλες του οποίου καταχωρεί: 

α) το είδος του δικαιολογητικού, τον αύξοντα αριθμό, και τη χρονολογία έκδοσης ή λήψης του και το 

ονοματεπώνυμο ή την επωνυμία του εκδότη. 

β) την αξία αγοράς αγαθών και λήψης υπηρεσιών, τα έξοδα, το Φ.Π.Α. των πράξεων αυτών και τις 

επιστροφές και εκπτώσεις που γίνονται με ιδιαίτερα στοιχεία, οι οποίες μπορεί να καταχωρούνται 

αφαιρετικά από τις αντίστοιχες στήλες. 
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2) Η αξία κάθε πράξης της προηγούμενης παραγράφου αναλύεται σε στήλες του τηρούμενου βιβλίου ή σε 

καταστάσεις, ανάλογα με τις ανάγκες της φορολογίας εισοδήματος και του Φ.Π.Α. Η ανάλυση 

αυτή μπορεί να γίνει το αργότερο μέχρι τη λήξη της προθεσμίας για την υποβολή των φορολογικών 

δηλώσεων. 

3) Σε ιδιαίτερες στήλες ή σε ιδιαίτερο χώρο του βιβλίου καταχωρείται η αξία των παγίων στοιχείων, ο 

Φ.Π.Α. αυτών , καθώς και τα δάνεια που χορηγούνται ή λαμβάνονται. 

4) Τα ποσά των εξόδων μέχρι πενήντα (50) ευρώ έκαστο και ο Φ.Π.Α. που αντιστοιχεί σε αυτά μπορεί να 

καταχωρούνται καθημερινά στις στήλες που αφορούν με ένα ποσό ανά εκδότη στοιχείου. 

 

ΆΡΘΡΟ 6 

ΒΙΒΛΙΑ ΔΕΥΤΕΡΗΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ 
1)        Ο επιτηδευματίας της δεύτερης κατηγορίας, για την άσκηση του επαγγέλματος του, τηρεί βιβλίο 

εσόδων εξόδων, σε χωριστές στήλες του οποίου καταχωρεί: 

α) Το είδος του δικαιολογητικού, τον αύξοντα αριθμό και τη χρονολογία έκδοσης ή λήψης του, καθώς 

και το ονοματεπώνυμο ή την επωνυμία του εκδότη των στοιχείων αγορών και εξόδων. 

β) Τα ακαθάριστα έσοδα από την πώληση εμπορευμάτων, προϊόντων, πρώτων υλών, από την παροχή 

υπηρεσιών και από λοιπές πράξεις. 

γ) Τις δαπάνες για αγορά αγαθών, διακεκριμένα και ανάλογα με τον προορισμό τους για μεταπώληση 

ή παραγωγή προϊόντων, τις δαπάνες λήψης υπηρεσιών, τα γενικά έξοδα και λοιπές πράξεις. 

δ) Τις επιστροφές και τις εκπτώσεις που γίνονται με ιδιαίτερο στοιχείο επί των πιο πάνω πράξεων, οι 

οποίες μπορούν να καταχωρούνται αφαιρετικά από τις πιο πάνω στήλες. 

ε) Το Φ.Π.Α. που αντιστοιχεί στις πιο πάνω πράξεις. 

2)   Το ποσό κάθε πράξης της προηγούμενης παραγράφου αναλύεται σε ιδιαίτερες στήλες του τηρουμένου 

βιβλίου ή σε καταστάσεις, ανάλογα με τις ανάγκες της φορολογίας εισοδήματος και του Φ.Π.Α. Η ανάλυση 

αυτή μπορεί να γίνει το αργότερο μέχρι τη λήξη της προθεσμίας για την υποβολή των φορολογικών 

δηλώσεων. 

3) Τα ποσά των ακαθάριστων εσόδων και ο Φ.Π.Α. που αντιστοιχεί σε αυτά μπορεί να καταχωρούνται 

καθημερινά   στις στήλες που αφορούν, με ένα ποσό, για κάθε ένα είδος και σειρά στοιχείων που εκδόθηκαν 

την ίδια ημέρα με αναγραφή του πρώτου και του τελευταίου αριθμού. Σε περίπτωση χρήσης ταμειακής 

μηχανής αναγράφεται ο αριθμός του ημερήσιου δελτίου «Ζ», όπως ορίζεται από την απόφαση Σ. 

1659/20.6.1988( ΦΕΚ Β'497). 

4) Σε ιδιαίτερο χώρο του βιβλίου καταχωρούνται διακεκριμένα: 

α) Τα έσοδα και τα έξοδα που πραγματοποιούνται για λογαριασμό τρίτου. 
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β) Οι αυτοπαραδόσεις αγαθών ή η ιδιοχρησιμοποίηση υπηρεσιών. 

γ) Η αξία αγοράς των παγίων στοιχείων, ο Φ.Π.Α. που αναλογεί σε αυτά, καθώς και οι αποσβέσεις 

τους όταν εξάγεται λογιστικό αποτέλεσμα. 

δ) οι καταθέσεις και οι αναλήψεις κεφαλαίων, τα δάνεια που χορηγούνται και λαμβάνονται, καθώς και 

οι εισπράξεις ή οι καταβολές που γίνονται για μερική ή ολική εξόφληση τους. 

5) Στις τελευταίες σελίδες του βιβλίου και εντός του επόμενου μήνα από τη λήξη της διαχειριστικής 

περιόδου, γίνεται ανάλυση των ακαθάριστων εσόδων από πωλήσεις αγαθών και παροχή υπηρεσιών με 

διάκριση λιανικών-χονδρικών, των εξόδων για αμοιβές προσωπικού και τρίτων, για ενοίκια, για τόκους και 

για λοιπά έξοδα. Η ανάλυση αυτή δεν απαιτείται εάν προκύπτει από τον τρόπο τήρησης του βιβλίου 

εσόδων-εξόδων. 

6)   Ο   επιτηδευματίας  της  δεύτερης  κατηγορίας  τηρεί  και   βιβλίο   απογραφών   εμπορεύσιμων 

περιουσιακών στοιχείων, σύμφωνα με τι διατάξεις των άρθρων 27 και 28 του παρόντος Κώδικα, στο οποίο 

η καταγραφή της απογραφής γίνεται κατά ποσότητα και αξία μέχρι την 20ή Φεβρουαρίου εκάστου έτους 

και όχι αργότερα από την ημερομηνία υποβολής της εκκαθαριστικής δήλωσης Φ.Π.Α. ή δήλωσης 

φορολογίας εισοδήματος. 

 

ΑΡΘΡΟ 7 

ΒΙΒΛΙΑ ΤΡΙΤΗΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ 
1)        Ο επιτηδευματίας της τρίτης, κατηγορίας για την άσκηση του επαγγέλματος του, τηρεί λογιστικά 

βιβλία κατά τη διπλογραφική μέθοδο με οποιοδήποτε λογιστικό σύστημα, σύμφωνα με τις γενικά 

παραδεκτές αρχές της λογιστικής. 

2)        Ο επιτηδευματίας της τρίτης κατηγορίας βιβλίων εφαρμόζει υποχρεωτικά το Ελληνικό Γενικό 

Λογιστικό Σχέδιο, μόνο ως προς τη δομή, την ονοματολογία και το περιεχόμενο πρωτοβάθμιων, 

δευτεροβάθμιων   και   των   υπογραμμισμένων   τριτοβάθμιων   λογαριασμών,   με   εξαίρεση   τους 

λογαριασμούς της ομάδας 9, οι οποίοι δεν τηρούνται. Επίσης τηρεί και μητρώο παγίων περιουσιακών 

στοιχείων 

3)        Από τους λογαριασμούς του γενικού και των αναλυτικών καθολικών, πρέπει να προκύπτουν 

συγκεντρωτικά και αναλυτικά στοιχεία των καταχωρήσεων, ώστε να είναι ευχερής η πληροφόρηση ή η 

επαλήθευση από το φορολογικό έλεγχο, για τις ανάγκες όλων των φορολογικών αντικειμένων. 

4)        Η παράγραφος 4 του άρθρου 5, καθώς και το πρώτο και δεύτερο εδάφιο της παραγράφου 3 του 

άρθρου 6 έχουν ανάλογη εφαρμογή και επί τήρησης βιβλίων Γ' κατηγορίας. 
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5)        Οι ανώνυμες εταιρείες τηρούν βιβλία πρακτικών γενικών συνελεύσεων των μετόχων και βιβλίο 

πρακτικών του διοικητικού συμβουλίου και βιβλίο μετόχων. Οι εταιρείες περιορισμένης ευθύνης τηρούν 

βιβλίο πρακτικών συνελεύσεων και βιβλίο πρακτικών διαχείρισης. 

6)        Ο επιτηδευματίας που συντάσσει της Ετήσιες Οικονομικές του Καταστάσεις σύμφωνα με τα Διεθνή 

Λογιστικά Πρότυπα τηρεί τα λογιστικά του βιβλία ή με βάση τις αρχές και τους κανόνες των Δ.Λ.Π. ή με 

βάση τις αρχές και τους κανόνες της ισχύουσας φορολογικής νομοθεσίας. 

 

ΕΝΗΜΕΡΩΣΗ, ΘΕΩΡΗΣΗ ΚΑΙ ΔΙΑΦΥΛΑΞΗ ΒΙΒΛΙΩΝ ΚΑΙ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ 

Άρθρο 17 

Χρόνος ενημέρωσης των βιβλίων 
1. Η ενημέρωση των βιβλίων πρώτης και δεύτερης κατηγορίας γίνεται μέχρι τη δέκατη πέμπτη (15η) ημέρα 

του επόμενου μήνα, από την έκδοση ή λήψη του κατά περίπτωση δικαιολογητικού. 

 
2. Η ενημέρωση των βιβλίων τρίτης κατηγορίας γίνεται: 

α) του ή των ημερολογίων μέχρι τη δέκατη πέμπτη (15η) ημέρα του επόμενου μήνα, από την έκδοση ή 

λήψη του κατά περίπτωση δικαιολογητικού και επί ταμειακών πράξεων από τη διενέργεια τους, 

β) του συγκεντρωτικού ημερολογίου, όταν τηρείται, του γενικού καθολικού και των αναλυτικών 

καθολικών, εντός του επομένου μήνα, και προκειμένου για τις ασφαλιστικές 

επιχειρήσεις το αργότερο μέχρι και την εικοστή (20η) του μεθεπόμενου μήνα, 

γ) του βιβλίου αποθήκης ποσοτικά, εντός δέκα (10) ημερών από την παραλαβή ή την παράδοση ή 

άλλου είδους διακίνηση του αγαθού. Η αξία συμπληρώνεται μέχρι τη δεκάτη πέμπτη (15η ) ημέρα του 

επόμενου μήνα από την έκδοση ή λήψη του στοιχείου αξίας. (1) 

δ) του ημερολογίου που περιέχει τις εγγραφές της αναλυτικής λογιστικής (ομάδα 9) του Ελληνικού 

Γενικού Λογιστικού Σχεδίου (Π.Δ. 1123/1980), εντός του επόμενου μήνα της περιόδου που αφορούν. 

Ειδικά, για τις εγγραφές της τελευταίας περιόδου της χρήσης, το ημερολόγιο μπορεί να ενημερώνεται 

μέχρι το τέλος του μεθεπόμενου μήνα από τη λήξη της διαχειριστικής περιόδου. 

ε) Του Μητρώου Πάγιων Περιουσιακών Στοιχείων και του ιδιαίτερου Φορολογικού Μητρώου Πάγιων 

Περιουσιακών Στοιχείων μέχρι την προθεσμία κλεισίματος του Ισολογισμού. (2) 

 

3. Στην περίπτωση που κατά τη διάρκεια της χρήσης λαμβάνονται στοιχεία αγοράς αγαθών πριν από την 

παραλαβή τους, η ενημέρωση των βιβλίων γίνεται κατά την παραλαβή των αγαθών. Εφόσον στο 
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τέλος της χρήσης λαμβάνονται στοιχεία αγοράς αγαθών που δεν έχουν ακόμη παραληφθεί, καταχωρούνται 

σχετικές εγγραφές σε ιδιαίτερες στήλες του βιβλίου αγορών και του βιβλίου εσόδων -εξόδων ή σε 

μεταβατικούς λογαριασμούς των βιβλίων τρίτης κατηγορίας, οι οποίοι τακτοποιούνται με την παραλαβή 

των αγαθών. 

 

4.  Τα πρόσωπα της παραγράφου 3 του άρθρου 2 του Κώδικα αυτού, με εξαίρεση το Δημόσιο, καταχωρούν 

στα βιβλία που ορίζονται από άλλες διατάξεις ή από τα καταστατικά τους εντός δέκα πέντε (15) ημερών τις 

αγορές και πωλήσεις αγαθών, τις δαπάνες για υπηρεσίες που τους παρέχουν τρίτοι και τις αμοιβές για 

υπηρεσίες που παρέχουν αυτά προς τρίτους, καθώς και τους ληξιπρόθεσμους και απαιτητούς τόκους από 

δάνεια ή πιστώσεις. 

 
5. Τα δεδομένα των βιβλίων του υποκαταστήματος μεταφέρονται στα βιβλία της έδρας: 

α) το αργότερο μέχρι τη δέκατη πέμπτη (15η) ημέρα του μήνα υποβολής των κατά περίπτωση φορολογικών 

δηλώσεων, όταν σ' αυτό τηρούνται βιβλία πρώτης και δεύτερης κατηγορίας, β) για τον υπόχρεο τήρησης 

βιβλίων τρίτης κατηγορίας όταν στο υποκατάστημα τηρούνται βιβλία από τα οποία εξάγεται αυτοτελές 

λογιστικό αποτέλεσμα εντός της ΚΩΔΙΚΟΠΟΙΗΣΗ π.δ/τος 186/1992-Άρθρο 17 προθεσμίας σύνταξης του 

ισολογισμού, όταν στο υποκατάστημα τηρούνται βιβλία από τα οποία δεν εξάγεται αυτοτελές λογιστικό 

αποτέλεσμα μέχρι τη δέκατη πέμπτη (15η) ημέρα του επόμενου μήνα εκείνου που αφορούν οι πράξεις ή οι 

συναλλαγές. 

 

6. Εφόσον συντρέχουν ειδικοί λόγοι, ο προϊστάμενος Δ.Ο.Υ. μπορεί με έγκριση του να παρατείνει την 

προθεσμία ενημέρωσης των βιβλίων που ορίζεται από τις παραγράφους 1 

έως 4 και 5 περίπτωση β' του άρθρου αυτού, μέχρι πενήντα ημέρες. Η παράταση αυτή δεν συνεπάγεται 

παράταση των προθεσμιών υποβολής των φορολογικών δηλώσεων ή καταστάσεων. 

 

7.   Η ποσοτική καταγραφή των αποθεμάτων,  ιδίων και τρίτων,  στο  βιβλίο απογραφών ή  σε καταστάσεις 

γίνεται μέχρι την εικοστή (20η) ημέρα του μεθεπόμενου από τη λήξη της διαχειριστικής περιόδου μήνα. 

Επί νομικών προσώπων του άρθρου 101 του ν. 2238/1994 που έχουν τεθεί σε 

εκκαθάριση,   η  καταγραφή  των  αποθεμάτων  γίνεται  μέχρι το  χρόνο  υποβολής  της  δήλωσης 

φορολογίας εισοδήματος. 

 

8. Οι πράξεις του ισολογισμού, καθώς και το κλείσιμο αυτού, περατούνται: 
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α) εντός τριών (3) μηνών από τη λήξη της διαχειριστικής περιόδου, για τις ατομικές επιχειρήσεις, 

προσωπικές εταιρείες, εταιρείες περιορισμένης ευθύνης, κοινοπραξίες, κοινωνίες του Αστικού Κώδικα 

και αστικές εταιρείες, 

β) εντός τεσσάρων (4) μηνών από τη λήξη της διαχειριστικής περιόδου, για τις 

ανώνυμες εταιρείες και τους συνεταιρισμούς, καθώς και για τις δημόσιες, δημοτικές και κοινοτικές 

επιχειρήσεις. 

γ) εντός έξι (6) μηνών από τη λήξη της διαχειριστικής περιόδου, για τις αλλοδαπές επιχειρήσεις και τις 

επιχειρήσεις που εκμεταλλεύονται ποντοπόρα πλοία. Οι παραπάνω προθεσμίες δεν μπορούν να 

υπερβούν την προθεσμία υποβολής της δήλωσης φορολογίας εισοδήματος. 

 

ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΙΚΗ  ΤΗΡΗΣΗ ΒΙΒΛΙΩΝ ΚΑΙ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ 

 

ΑΡΘΡΟ 22 

ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΙΚΑ ΓΕΝΙΚΑ 
Ο επιτηδευματίας που χρησιμοποιεί ηλεκτρονικά μέσα για την τήρηση των βιβλίων ή και την έκδοση 

των στοιχείων, υπάγεται και στις διατάξεις των άρθρων 23 έως και 25, οι οποίες κατισχύουν των 

σχετικών διατάξεων του Κώδικα αυτού. 

 

ΑΡΘΡΟ 23 

ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΧΡΗΣΤΩΝ. ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ ΛΟΓΙΣΜΙΚΟΥ. 
1.        Ο επιτηδευματίας που χρησιμοποιεί ηλεκτρονικό υπολογιστή για την τήρηση ή την έκδοση 

των στοιχείων υποχρεούται: 

α) Να έχει αναλυτικό εγχειρίδιο οδηγιών χρήσης του λογισμικού στην ελληνική γλώσσα, που 

αναφέρεται τουλάχιστον στην εφαρμογή των διατάξεων του κώδικα αυτού και το οποίο ενημερώνεται 

αμέσως για κάθε μεταβολή που επέρχεται σ'αυτό. 

β) Να θέτει στη διάθεση του προϊσταμένου της ΑΟΥ, το κατάλληλο προσωπικό για τη χρήση του 

λογισμικού της επιχείρησης, για όσο χρόνο απαιτηθεί, κατά τη διάρκεια του ελέγχου και να επιτρέπει, 

σε συνεργείο ελέγχου που συμμετέχει και υπάλληλος με ειδικότητα πληροφορικής, την απευθείας 

λήψη οποιουδήποτε στοιχείου ή πληροφορίας από τα αρχεία του ηλεκτρονικού υπολογιστή. 

Τις υποχρεώσεις των περιπτώσεων α' και β' έχει και όποιος αναλαμβάνει τη μηχανογραφική τήρηση 

των βιβλίων επιτηδευματιών. 
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γ) Να διαφυλάσσει, εκτός από τα βιβλία και στοιχεία που ορίζονται από την παράγραφο 2 του άρθρου 

21 του κώδικα αυτού, τα μηνιαία ισοζύγια του γενικού καθολικού, τις μηνιαίες καταστάσεις του 

βιβλίου αποθήκης, τα ηλεκτρομαγνητικά μέσα αποθήκευσης πληροφοριών, μέχρι την εκτύπωση των 

δεδομένων τους, και το εγχειρίδιο οδηγιών χρήσης του λογισμικού. 

2.        Το λογισμικό πρέπει να ανταποκρίνεται πλήρως στις απαιτήσεις των διατάξεων του κώδικα 

αυτού, όπως ισχύουν κάθε φορά, και επιπλέον πρέπει να έχει τις ακόλουθες δυνατότητες: 

α) Ανάπτυξης κωδικών αριθμών και τίτλων λογαριασμών από τους επιτηδευματίες που τηρούν βιβλία 

τρίτης κατηγορίας,  ανάλογης  με κείνη  του  Ελληνικού  Λογιστικού  Σχεδίου,  ή  των κλαδικών 

λογιστικών σχεδίων, εφόσον προορίζεται για επιχειρήσεις που τα εφαρμόζουν. Προκειμένου για 

επιτηδευματίες που τηρούν βιβλία πρώτης και δεύτερης κατηγορίας τα πληροφοριακά στοιχεία που 

προβλέπονται από τα άρθρα 5 και 6 του Κώδικα αυτού πρέπει να προκύπτουν υποχρεωτικά από 

ανάπτυξη αντίστοιχων στηλών στα βιβλία αυτά, εφόσον δεν συντάσσονται οι αναλυτικές καταστάσεις 

που προβλέπονται από τις ίδιες διατάξεις. 

β) Προσδιορισμού των χρησιμοποιούμενων μεταβλητών φορολογικών συντελεστών, εισφορών, τελών 

από τον ίδιο το χρήστη. 

γ) αυτόματης ετήσιας προοδευτικής αρίθμησης κάθε ημερολογιακής εγγραφής, ξεχωριστά για κάθε 

ημερολόγιο, η οποία δεν επιτρέπεται να μεταβάλλεται από το χρήστη. Η απλή εισαγωγή πληροφοριών 

ή άλλων ενδείξεων για μελλοντική έκδοση φορολογικών στοιχείων, δεν ασκεί οποιαδήποτε επίδραση 

στα λογιστικοποιημένα οικονομικά στοιχεία. 

δ) Διασφάλισης της ενημέρωσης των βιβλίων του επιτηδευματία με το περιεχόμενο των στοιχείων που 

εκδίδονται μηχανογραφικά. 

ε) Ακύρωσης εγγραφής με έκδοση ειδικού ακυρωτικού στοιχείου, σε περίπτωση λανθασμένης 

έκδοσης φορολογικών στοιχείων, εφόσον δεν έγινε χρήση αυτών. Η διόρθωση της λανθασμένης 

εγγραφής μπορεί να γίνεται με αλγεβρική απεικόνιση, με την προϋπόθεση ότι η ίδια μέθοδος θα 

εφαρμόζεται σε όλα τα επίπεδα λογαριασμών στους οποίους αφορά η διόρθωση. 

στ) Διαχωρισμού, καταχώρησης και εκτύπωσης των οικονομικών πράξεων της νέας διαχειριστικής 

περιόδου, παράλληλα με τις οικονομικές και τις τακτοποιητικές πράξεις της διαχειριστικής χρήσης 

που  έληξε   (σύνταξη   ισολογισμού),  καθώς  και  αυτόματης  μεταφοράς  των  υπολοίπων  στους 

λογαριασμούς της νέας χρήσης. Κάθε υπόλοιπο που μεταφέρεται στη νέα χρήση πρέπει να είναι 

οριστικό και εκκαθαρισμένο. 

ζ) Διαχωρισμού και χωριστής εκτύπωσης των πράξεων του τελευταίου μήνα της διαχειριστικής 

χρήσης που έληξε από τις τακτοποιητικές πράξεις τις ίδιας χρήσης. 
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η) Αποκλεισμού της δυνατότητας για αναδρομική τροποποίηση ή παρεμβολή οποιασδήποτε εγγραφής, 

μετά την πάροδο της προθεσμίας ενημέρωσης, που ορίζεται από τις παραγράφους 1 και 2 του άρθρου 

17 του κώδικα αυτού. 

θ) μεταγενέστερης αναπαραγωγής των εγγραφών σε περίπτωση τροποποίησης του λογισμικού. 

ι) αυτόματης ενέργειας των αθροίσεων των ποσών των ημερολογίων, των λογαριασμών, των 

ισοζυγίων, των καταστάσεων και των στηλών των βιβλίων πρώτης και δεύτερης κατηγορίας και 

μεταφοράς τους από μία σελίδα σε άλλη. 

 

ΑΡΘΡΟ 24 

ΧΡΟΝΟΣ    ΚΑΙ    ΤΡΟΠΟΣ    ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΙΚΗΣ    ΕΝΗΜΕΡΩΣΗΣ    ΤΩΝ ΚΑΙ          
ΤΩΝ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ 
1. Ο επιτηδευματίας που τηρεί βιβλία τρίτης κατηγορίας: 

α) Ενημερώνει τα ημερολόγια του στις προθεσμίες που ορίζονται από την παράγραφο 2 του άρθρου 17. 

Η εκτύπωση αυτών γίνεται στο τέλος του επόμενου μήνα που αφορούν οι οικονομικές πράξεις και του 

ημερολογίου εγγραφών ισολογισμού στο χρόνο κλεισίματος του ισολογισμού, με δυνατότητα 

αποθήκευσης αυτών σε ηλεκτρομαγνητικά μέσα. 

β) Εκτυπώνει μέχρι το τέλος του επόμενου μήνα εκείνου που αφορούν οι οικονομικές πράξεις 

θεωρημένο ισοζύγιο λογαριασμών «Γενικού - Αναλυτικών Καθολικών» στο οποίο εμφανίζονται τα 

προοδευτικά αθροίσματα χρέωσης και πίστωσης των λογαριασμών όλων των βαθμίδων, καθώς και των 

υπολοίπων αυτών μέχρι το τέλος του προηγούμενου μήνα, τα σύνολα των κινήσεων του μήνα, τα 

συνολικά αθροίσματα χρέωσης και πίστωσης των λογαριασμών, καθώς και τα υπόλοιπα τους, 

χρεωστικά και πιστωτικά, μέχρι το τέλος του μήνα που αφορούν.  

γ) Εκτυπώνει τα αναλυτικά καθολικά και το γενικό καθολικό στο τέλος της διαχειριστικής περιόδου και 

μέσα στην προθεσμία σύνταξης του ισολογισμού με δυνατότητα μη εκτύπωσης τους, εφόσον τα 

δεδομένα τους φυλάσσονται σε ηλεκτρομαγνητικά μέσα αποθήκευσης. 

2. Ο επιτηδευματίας που τηρεί βιβλίο αποθήκης ενημερώνει αυτό στην προθεσμία που ορίζεται από τη 

παράγραφο 2 του άρθρου 17 και αποθηκεύει μέχρι το τέλος του επόμενου μήνα εκείνου που αφορούν οι 

οικονομικές πράξεις τα δεδομένα αυτού με επιπλέον αναγραφή για κάθε μήνα του αριθμού των μερίδων 

των κινηθέντων ειδών σε οπτικό δίσκο (CD - ROM τεχνολογίας WORM) ο οποίος σημαίνεται   

(θεωρείται)   και   προστατεύεται   από   επιπλέον   προσπάθειες   εγγραφής,   ώστε   να διασφαλίζονται 

οι πληροφορίες που περιέχονται σ' αυτόν. Σε κάθε οπτικό δίσκο αποθηκεύονται τα δεδομένα ενός  μόνο 
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μήνα και επί μη επιτυχημένης εγγραφής του CD το κατεστραμμένο CD αρχειοθετείται και γίνεται νέα 

εγγραφή σε άλλο  θεωρημένο CD. Αντί της αποθήκευσης των 

δεδομένων του βιβλίου αποθήκης ο επιτηδευματίας μπορεί να αποθηκεύει για μεν τα είδη που 

κινήθηκαν κατά τη διάρκεια του μήνα, κατ' είδος, ποσότητα και αξία τα προοδευτικά αθροίσματα 

μέχρι το τέλος του προηγούμενου, τα σύνολα των κινήσεων του μήνα κατά ποσότητα και αξία και τα 

ποσοτικά υπόλοιπα, με επιπλέον αναγραφή για κάθε μήνα του αριθμού των μερίδων των κινηθέντων 

ειδών που περιλαμβάνονται, για δε τα είδη που δεν κινήθηκαν το προοδευτικό συνολικό ποσό αξιών 

χρέωσης και πίστωσης όλων των ειδών μέχρι το τέλος του προηγούμενου μήνα. Στην περίπτωση αυτή 

το βιβλίο αποθήκης εκτυπώνεται στο τέλος της διαχειριστικής περιόδου και μέσα στην προθεσμία 

σύνταξης του ισολογισμού με δυνατότητα μη εκτύπωσης του εφόσον τα δεδομένα του φυλάσσονται 

σε ηλεκτρομαγνητικά μέσα αποθήκευσης. 

3. Ο επιτηδευματίας που τηρεί βιβλία πρώτης ή δεύτερης κατηγορίας ενημερώνει τα βιβλία της έδρας 

ή του υποκαταστήματος του μέσα στις προθεσμίες που ορίζουν οι διατάξεις της παραγράφου 1 του 

άρθρου 17 του Κώδικα αυτού. Στο τέλος του επόμενου μήνα εκείνου που αφορούν οι οικονομικές 

πράξεις, εκτυπώνει: 

α) το βιβλίο αγορών ή εσόδων - εξόδων με δυνατότητα αποθήκευσης αυτών σε ηλεκτρομαγνητικά 

μέσα, 

β) μηνιαία κατάσταση στην οποία εμφανίζονται μόνο τα μηνιαία αθροίσματα των αντίστοιχων στηλών 

του τηρούμενου βιβλίου αγορών και εσόδων - εξόδων. 

1.         Ο επιτηδευματίας που τηρεί βιβλία τρίτης κατηγορίας του κώδικα αυτού, ενημερώνει τα ημερολόγια 

του και το βιβλίο αποθήκης στις προθεσμίες, που ορίζονται από την παράγραφο 2 του άρθρου 17. η 

εκτύπωση των ημερολογίων γίνεται μέσα στον επόμενο μήνα εκείνου που αφορούν οι οικονομικές πράξεις. 

Σε μηνιαία βάση και μέσα στον επόμενο μήνα εκείνου που αφορούν οι οικονομικές πράξεις, ο 

επιτηδευματίας μπορεί, αντί της μηνιαίας εκτύπωσης του συγκεντρωτικού ημερολογίου, όταν τηρείται, του 

γενικού καθολικού και του βιβλίου αποθήκης, να εκτυπώνει ισοζύγιο του γενικού καθολικού και κατάσταση 

του βιβλίου αποθήκης. Στην κατάσταση αυτή εμφανίζονται για μεν τα είδη που κινήθηκαν κατά τη διάρκεια 

του μήνα, κατ' είδος, ποσότητα και αξία τα προοδευτικά αθροίσματα μέχρι το τέλος του προηγούμενου 

μήνα, τα σύνολα των κινήσεων του μήνα κατά ποσότητα και αξία και τα ποσοτικά υπόλοιπα, για δε τα είδη 

που δεν κινήθηκαν το προοδευτικό συνολικό ποσό των αξιών χρέωσης και πίστωσης όλων των ειδών μέχρι 

το τέλος του προηγούμενου μήνα. 

2.         Εφόσον τηρούνται τα πιο πάνω μηνιαία ισοζύγια και οι καταστάσεις του βιβλίου αποθήκης, η 

εκτύπωση του συγκεντρωτικού ημερολογίου, όταν τηρείται, του γενικού καθολικού και του βιβλίου 
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αποθήκης γίνεται στο τέλος της διαχειριστικής περιόδου και μέσα στην προθεσμία σύνταξης του 

ισολογισμού. Τα αναλυτικά καθολικά εκτυπώνονται στο τέλος της διαχειριστικής περιόδου και μέσα στην 

προθεσμία σύνταξης του ισολογισμού. Το βιβλίο αποθήκης όταν τηρούνται καταστάσεις βιβλίου αποθήκης 

καθώς και τα αναλυτικά καθολικά μπορεί να μην εκτυπώνονται στο τέλος της χρήσης, εφόσον τα δεδομένα 

τους φυλάσσονται σε ηλεκτρομαγνητικά μέσα αποθήκευσης και υπάρχει δυνατότητα εκτύπωσης αυτών, 

εντός (3) τριών ημερών, όταν ζητηθεί από το φορολογικό έλεγχο. Εφόσον είναι αντικειμενικά αδύνατη η 

εκτύπωση αυτή, μέσα στην παραπάνω προθεσμία, για λόγους που σχετίζονται με τον απαιτούμενο χρόνο ή 

την ποσότητα των εντύπων, ο προϊστάμενος της ΔΟΥ μπορεί, μετά από αίτηση του επιτηδευματία, να την 

παρατείνει μέχρι δεκαπέντε (15) ημέρες. 

3.         Ο επιτηδευματίας που τηρεί βιβλία πρώτης ή δεύτερης κατηγορίας ενημερώνει τα βιβλία της έδρας ή 

του υποκαταστήματος του μέσα στις προθεσμίες που ορίζουν οι διατάξεις της παραγράφου 1 του άρθρου 17 

του Κώδικα αυτού. Η εκτύπωση των βιβλίων γίνεται μέσα στον επόμενο μήνα εκείνου που αφορούν οι 

οικονομικές πράξεις. 

4.         Σε περίπτωση που  ο  επιτηδευματίας  διαθέτει κεντρική  μονάδα  (  Η/Υ),  με  την οποία 

παρακολουθεί τα λογιστικά στοιχεία όλων των επαγγελματικών εγκαταστάσεων, μπορεί, μετά από 

προηγούμενη γνωστοποίηση στον προϊστάμενο της ΔΟΥ της έδρας του, να εκτυπώνει μέχρι το τέλος του  

επόμενου   μήνα  στη   μονάδα  αυτή   τα   λογιστικά   βιβλία  και  το   βιβλίο   αποθήκης  κάθε 

επαγγελματικής   εγκατάστασης,   όταν   η   μεταβίβαση   των   εγγραφών   από   τις   επαγγελματικές 

εγκαταστάσεις   γίνεται   είτε   με   απευθείας   σύνδεση,   είτε   με   άλλα   ηλεκτρονικά   μέσα,   στις 

προβλεπόμενες προθεσμίες. Τα τυπωμένα βιβλία αποστέλλονται μέσα σε δέκα ημέρες από τη λήξη του   

μήνα  της  εκτύπωσης  στην  επαγγελματική  εγκατάσταση  την  οποία   αφορούν,   όπου  και φυλάσσονται.  

Τα θεωρημένα και μη χρησιμοποιημένα βιβλία μπορεί να φυλάσσονται στο χώρο της κεντρικής μονάδας 

του υπολογιστή μέχρι την χρησιμοποίηση τους. 

5.         Η εκτύπωση της ποσοτικής καταγραφής των αποθεμάτων, ιδίων και τρίτων, στο βιβλίο απογραφών 

γίνεται μέχρι τη λήξη της προθεσμίας της παραγράφου 7 του άρθρου 17 του Κώδικα αυτού. Η κατά 

ποσότητα και αξία εκτύπωση των αποθεμάτων γίνεται μέσα στην προθεσμία της παραγράφου 8 του άρθρου 

17 του Κώδικα αυτού. 

6.         Οι προθεσμίες που  ορίζονται για  την  εκτύπωση  των  βιβλίων  που  προβλέπονται στις 

παραγράφους του άρθρου αυτού τελούν υπό την προϋπόθεση ότι, όταν ζητηθεί εγγράφως από προϊστάμενο 

της ΔΟΥ ή από τον εξουσιοδοτημένο από αυτόν υπάλληλο, είναι δυνατή η εκτύπωση σε αθεώρητο 

μηχανογραφικό χαρτί αμέσως των υπολοίπων όλων ή μερικών των λογαριασμών του γενικού καθολικού, 

του βιβλίου αποθήκης καθώς και του υπόλοιπου ταμείου και εντός δύο ημερών όλων ή μερικών των 

βιβλίων που τηρούνται μέχρι την ημέρα, που σύμφωνα με τις διατάξεις των 
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παραγράφων 1 και 2 του άρθρου 17 του Κώδικα αυτού, έπρεπε να είχε γίνει η εισαγωγή των στοιχείων 

στον Η/Υ. Εφόσον είναι αντικειμενικά αδύνατη η εκτύπωση αυτή μέσα στις παραπάνω προθεσμίες ο 

προϊστάμενος της ΔΟΥ ή ο εξουσιοδοτημένος από αυτόν υπάλληλος μπορεί, μετά από αίτηση του 

επιτηδευματία, να τις παρατείνει. Οι προθεσμίες ενημέρωσης και εκτύπωσης των βιβλίων με τις 

τρέχουσες  συναλλαγές  παρατείνονται  αυτοδίκαια  για  όσο  χρόνο   ορίζεται  για  τις  παραπάνω 

εκτυπώσεις. 

 

ΑΡΘΡΟ 25 

ΕΙΔΙΚΕΣ ΔΙΑΤΑΞΕΙΣ 
1)        Η εκτύπωση των θεωρημένων  βιβλίων και καταστάσεων,  μπορεί να γίνεται σε ενιαίο θεωρημένο 

μηχανογραφικό χαρτί γενικής αρίθμησης, με την προϋπόθεση ότι κατά την εκτύπωση αποτυπώνεται το 

είδος του βιβλίου ή της κατάστασης, δίδεται ενιαία εσωτερική αρίθμηση των σελίδων κάθε είδους βιβλίου ή 

κατάστασης και με το σημείωμα θεώρησης γνωστοποιείται στον προϊστάμενο Δ.Ο.Υ. το είδος των βιβλίων 

και των καταστάσεων που θα εκτυπωθούν από το ενιαίο έντυπο. Η επέκταση της δυνατότητας της 

εκτύπωσης και άλλου θεωρημένου βιβλίου ή κατάστασης από το ίδιο θεωρημένο μηχανογραφικό χαρτί 

επιτρέπεται, εφόσον πριν από την εκτύπωση του νέου βιβλίου ή κατάστασης δηλωθεί αυτό εγγράφως στον 

προϊστάμενο της αρμόδιας Δ.Ο.Υ. που θεώρησε το μηχανογραφικό χαρτί. 

2)        Επιτρέπεται  η  έκδοση  των  φορολογικών  στοιχείων  από  το  ίδιο  θεωρημένο  στέλεχος 

μηχανογραφικού εντύπου πολλαπλής χρήσης, που φέρει ενιαία αρίθμηση, εφόσον με το σημείωμα 

θεώρησης γίνει γνωστοποίηση στον αρμόδιο προϊστάμενο Δ.Ο.Υ. για το είδος και τις σειρές των στοιχείων 

που εκδίδονται από αυτό και με την προϋπόθεση ότι κατά την μηχανογραφική έκδοση αποτυπώνεται ο 

τίτλος και η σειρά του στοιχείου. Με ενιαία εσωτερική αρίθμηση για κάθε είδος και σειρά στοιχείου. Η 

επέκταση της δυνατότητας έκδοσης και άλλου είδους ή άλλης σειράς στοιχείων από το ίδιο θεωρημένο 

στέλεχος επιτρέπεται, εφόσον πριν από την έκδοση αυτή δηλωθεί τούτο εγγράφως στον προϊστάμενο της 

αρμόδιας Δ.Ο.Υ. που θεώρησε τα στοιχεία αυτά. 

3)        Μηχανογραφικές καταστάσεις ή βεβαιώσεις, σε έγγραφα ή μαγνητική μορφή, οι οποίες εκδίδονται ή 

παράγονται από τράπεζες ή άλλους πιστωτικούς οργανισμούς και πιστοποιούν την πραγματοποίηση  από  

αυτές εισπράξεων ή  πληρωμών για λογαριασμό του δημοσίου, νομικών προσώπων δημοσίου δικαίου ή 

ασφαλιστικών οργανισμών, επέχουν θέση παραστατικών εγγράφων των δοσοληψιών που αναφέρονται σ' 

αυτές. 

4)         Σε περίπτωση βλάβης μηχανήματος ή γενικά μη λειτουργίας του λογισμικού η ενημέρωση των 

βιβλίων παρατείνεται για δέκα ημέρες, εφόσον γίνει σχετική γνωστοποίηση στον προϊστάμενο της 
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Δ.Ο.Υ. Όταν τα αίτια της μη ενημέρωσης συνεχίζονται και μετά από το χρόνο της παράτασης αυτής οι 

πρωτογενείς εγγραφές, μέχρι την αποκατάσταση της βλάβης γίνονται χειρόγραφα σε αντίστοιχα βιβλία ή σε 

ένα γενικό ημερολόγιο ή στα μηχανογραφικά έντυπα. Τα στοιχεία, στην περίπτωση αυτή, μπορεί να 

εκδίδονται και από ιδιαίτερη σειρά εντύπων. Μετά τη λειτουργική αποκατάσταση του συστήματος γίνεται 

αμέσως η μεταφορά των εγγραφών από τα χειρόγραφα βιβλία στον Η/Υ, καθώς και η εκτύπωση των 

βιβλίων ή καταστάσεων, εφόσον παρήλθε η προθεσμία εκτύπωσης τους. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ΑΤΕΙ ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ 
ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΙΚΗ ΤΗΡΗΣΗ ΒΙΒΛΙΩΝ Β΄ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ 
 

25 
 

Φ.Π.Α 

ΓΕΝΙΚΑ ΠΕΡΙ Φ.Π.Α. 
 ΠΕΔΙΟ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ ΤΟΥ Φ.Π.Α. 

 

Ο φόρος προστιθέμενης αξίας (Φ.Π.Α.) είναι ένας γενικός έμμεσος φόρος κατανάλωσης που 

επιρρίπτεται από τον κατά νόμο υπόχρεο σε βάρος του αντισυμβαλλόμενου και καταβάλλεται 

τμηματικά σε κάθε στάδιο της παραγωγικής διαδικασίας και εμπορίας των αγαθών. Οι πράξεις που 

υπάγονται στον Φ.Π.Α. είναι η παράδοση αγαθών και η παροχή υπηρεσιών, εφόσον αυτές 

πραγματοποιούνται στο εσωτερικό της χώρας, καθώς επίσης και η εισαγωγή αγαθών. Επίσης ο Φ.Π.Α. 

επιβάλλεται και στις ενδοκοινοτικές αποκτήσεις αγαθών που πραγματοποιούνται από επαχθή αιτία στο 

εσωτερικό της χώρας από υποκείμενο ή και από μη υποκείμενο στο φόρο. Για να χαρακτηριστεί ένα 

πρόσωπο ως υποκείμενο στο φόρο, θα πρέπει να ασκεί οικονομική δραστηριότητα. Στην έννοια της 

οικονομικής δραστηριότητας περιλαμβάνεται κατά κανόνα η δραστηριότητα του παραγωγού, του 

εμπόρου, καθώς και του προσώπου που παρέχει υπηρεσίες. Στις παραπάνω δραστηριότητες 

περιλαμβάνονται επίσης και αυτές των αγροτών και των ελεύθερων επαγγελματιών καθώς και η 

εκμετάλλευση ενός ενσώματου ή αυλού αγαθού με σκοπό το κέρδος. Έτσι, στον Φ.Π.Α. υπόκεινται τα 

φυσικά και νομικά πρόσωπα που ασκούν οικονομική δραστηριότητα ανεξαρτήτως τόπου 

εγκατάστασης, επιδιωκόμενου σκοπού και αποτελέσματος της δραστηριότητας αυτής. Δεν υπάγονται 

στο Φ.Π.Α. οι μισθωτοί για την αμοιβή της εξαρτημένης εργασίας τους, καθώς και το ελληνικό δημόσιο 

με τα Ν.Π.Δ.Δ., μόνο για τις πράξεις που ενεργούν ως δημόσια εξουσία, ακόμα και αν κατά την 

εκπλήρωση της αποστολής τους εισπράττουν τέλη και εισφορές. Στην περίπτωση κατά την οποία 

εκφεύγουν της αποστολής τους υπόκεινται στον Φ.Π.Α. 
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 ΚΑΘΕΣΤΩΤΑ ΤΟΥ Φ.Π.Α 

 

ΚΑΝΟΝΙΚΟ ΚΑΘΕΣΤΩΣ ΕΠΙΧΕΙΡΙΣΕΩΝ 

Ποιοι ανήκουν στο κανονικό καθεστώς του Φ.Π.Α. και ποιες οι υποχρεώσεις τους. 

Ποιοι ανήκουν στο κανονικό καθεστώς του Φ Μ. Α. και ποιες οι υποχρεώσεις τους. Στο κανονικό καθεστώς 

επιχειρήσεων του Φ.Π.Α. ανήκουν οι υποκείμενοι του Φ.Π.Α., (δηλαδή οι επιχειρήσεις, οι αντιπρόσωποι, 

όσοι πραγματοποιούν ενδοκοινοτικές αποκτήσεις αγαθών ή παρέχουν υπηρεσίες ενδοκοινοτικής μεταφοράς 

αγαθών, οι λήπτες υπηρεσιών, οι παραλήπτες αγαθών , οι εισαγωγείς κτλ.) που τηρούν βιβλία (υποχρεωτικά 

ή προαιρετικά) β' κατηγορίας (βιβλίο εσόδων -εξόδων) ή γ' κατηγορίας (βιβλία διπλογραφικού συστήματος) 

του Κ.Β.Σ. (άρθρο 35 Ν. 2859/00). Ο κάθε υποκείμενος στο Φ.Π.Α. που ανήκει στο κανονικό καθεστώς 

έχει υποχρέωση να υποβάλλει τις παρακάτω έντυπες δηλώσεις που δίνονται δωρεάν από την αρμόδια 

Δ.Ο.Υ. (άρθρο 36 παρ. 1 Ν. 2859/00). 

Α) Δήλωση έναρξης των εργασιών του, η οποία υποβάλλεται πριν από την έναρξη των εργασιών αυτών. 

Β) Δήλωση μεταβολών - μετάταξης. Η δήλωση αυτή υποβάλλεται στις περιπτώσεις: (α) αλλαγής 

επωνυμίας, (β) αλλαγής του τόπου επαγγελματικής εγκατάστασης (κεντρικού ή έδρας), του αντικειμένου 

εργασιών , της ίδρυσης ή κατάργησης υποκαταστημάτων , (γ) της αλλαγής των τηρούμενων βιβλίων Κ.Β.Σ. 

και του καθεστώτος Φ.Π.Α.(περίπτωση μετάταξης) που ανήκει κτλ. (δ) έναρξης ή παύσης πραγματοποίησης 

ενδοκοινοτικών συναλλαγών. Σε περίπτωση μεταφοράς της έδρας ή του κεντρικού, αρμόδια Δ.Ο.Υ. για την 

παραλαβή της δήλωσης μεταβολών είναι η αρχική Δ.Ο.Υ. Η δήλωση μεταβολών-μετάταξης υποβάλλεται 

μέσα σε 10 μέρες από την πραγματοποίηση των αλλαγών. Σε περίπτωση που ο υποκείμενος έχει δικαίωμα 

μετάταξης, από ανώτερο καθεστώς Φ.Π.Α. σε κατώτερο και αντίστροφα (π.χ. από το ειδικό καθεστώς των 

μικρών επιχειρήσεων στο κανονικό) πρέπει να υποβάλλει τη δήλωση μέχρι τη 10η μέρα του πρώτου μήνα 

της διαχειριστικής περιόδου, διαφορετικά χάνει το δικαίωμα πραγματοποίησης της αλλαγής αυτής. Γ) 

Δήλωση οριστικής παύσης εργασιών. Η δήλωση οριστικής παύσης εργασιών για τα φυσικά πρόσωπα 

υποβάλλεται μέσα σε 10 μέρες από το χρόνο οριστικής παύσης εργασιών , ενώ για τα νομικά πρόσωπα και 

τις ενώσεις προσώπων μέσα σε 30 μέρες από τη λύση τους (άρθρο 36 παρ. Ιγ'Ν. 2859/00). Η δήλωση που 

υποβάλλεται μετά την προθεσμία αυτή θεωρείται εκπρόθεσμη και επιβάλλεται το πρόστιμο και ο πρόσθετος 

φόρος των άρθρων 1 και 4 του Ν. 2523/97. 
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Υποχρεώσεις των υποκείμενων στο Φ.Π.Α. που ανήκουν στο κανονικό· καθεστώς 

του   Φ.Π.Α. (άρθρο 36 Ν. 2859/00) 
Ο κάθε υποκείμενος στο Φ.Π.Α. που τηρεί βιβλία β' κατηγορίας του Κ.Β.Σ. θα πρέπει: α) Να τηρεί 

βιβλία και να εκδίδει στοιχεία του Κ.Β.Σ. Στα βιβλία ή σε καταστάσεις θα πρέπει να αναγράφονται οι 

αγορές και τα έσοδα χωριστά κατά συντελεστή Φ.Π.Α. ή απαλλαγή και χωριστά ο Φ.Π.Α. κατά τρόπο 

που  να  διευκολύνει την  ορθή  συμπλήρωση  των  εντύπων  του  Φ.Π.Α.   (περιοδικής  δήλωσης, 

εκκαθαριστικής δήλωσης κτλ.) και απόδοσης του Φ.Π.Α. Αναλυτικότερα· η καταχώρηση εγγράφων 

θα πρέπει να γίνεται χωριστά κατά συντελεστή Φ.Π.Α. και χωριστά για τις απαλλασσόμενες 

πράξεις, τις αγορές, εισαγωγές και ενδοκοινοτικές αποκτήσεις και χωριστά τις αντίστοιχες 

πωλήσεις, εξαγωγές (απαλλασσόμενες) και ενδοκοινοτικές παραδόσεις (απαλλασσόμενες) αγαθών 

(εμπορευμάτων, πρώτων και βοηθητικών υλών-προϊόντων, παγίων), τη λήψη κοστολογήσιμων και την 

παροχή υπηρεσιών , τις αυτοπαραδόσεις αγαθών, τις αυτοπαροχές υπηρεσιών και τα λοιπά έσοδα. 

Ειδικά τα γενικά έξοδα μπορούν να παρακολουθούνται ενιαία αλλά με διάκριση ανάμεσα σε αυτά που 

παρέχουν δικαίωμα έκπτωσης (ολικό ή μερικό) και στα απαλλασσόμενα, εξαιρούμενα και χωρίς 

δικαίωμα έκπτωσης, β) να επιδίδει στη Δ.Ο.Υ. τις προβλεπόμενες από το άρθρο 38 του Ν. 2859/00 

δηλώσεις του Φ.Π.Α. (περιοδική δήλωση, και εκκαθαριστική δήλωση του Φ.Π.Α.). 

γ) Να υποβάλλει στη Δ.Ο.Υ. δήλωση για καταβολή του Φ.Π.Α., στην περίπτωση μεταβίβασης 

ακινήτων του άρθρου 6, πριν από τη σύνταξη του συμβολαιογραφικού εγγράφου. 

δ) Να ορίζει φορολογικό αντιπρόσωπο του, πριν από την ενέργεια οποιασδήποτε φορολογητέας 

πράξης στην Ελλάδα  ,  εφόσον πρόκειται για υποκείμενο  στο  Φ.Π.Α.  που δεν είναι μόνιμα 

εγκατεστημένος στο εσωτερικό της χώρας. 

ε) Να τηρεί ιδιαίτερο λογαριασμό με τίτλο «φόρος προστιθέμενης αξίας». Ο Φ.Π.Α. των εισροών 

και των εκροών, για όλες τις κατηγορίες βιβλίων του Κ.Β.Σ., θα πρέπει να παρακολουθείται κατά 

συντελεστή Φ.Π.Α. σε ξεχωριστές στήλες ή σε ξεχωριστούς λογαριασμούς, κατά τρόπο που να 

διευκολύνεται η ορθή συμπλήρωση όλων των εντύπων του Φ.Π.Α. 

στ) Να τηρεί θεωρημένο ειδικό βιβλίο όπου θα καταγράφει τα αγαθά που απέστειλε ή μετέφερε ή τα 

οποία απεστάλησαν ή μεταφέρθηκαν για λογαριασμό του σε άλλο κράτος. 
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 ΟΙ ΣΥΝΤΕΛΕΣΤΕΣ TOY Φ.Π.Α. 

 
Οι συντελεστές υπολογισμού του Φ.Π.Α. που ισχύουν σήμερα ορίζονται στον κανονικό (19 %) επί της 

φορολογητέας αξίας. Εκτός από τους παραπάνω συντελεστές, εφαρμόζονται για τα νησιά των νομών 

Λέσβου, Χίο, Σάμου, Δωδεκανήσου, Κυκλάδων, καθώς και στα νησιά του Αιγαίου Θάσο, Σαμοθράκη, 

Βόρειες Σποράδες και Σκύρο, μειωμένοι συντελεστές Φ.Π.Α. κατά 30% έναντι των συντελεστών που 

ισχύουν στην υπόλοιπη Ελλάδα. 

 

 ΔΗΛΩΣΕΙΣ Φ.Π.Α. 

Πως και κάθε πότε υποβάλλεται η περιοδική δήλωση Φ.Π.Α. από τους υπόχρεους 

του κανονικού καθεστώτος, (άρθρο 38). 
Το έντυπο της περιοδικής δήλωσης συμπληρώνεται από τον υποκείμενο στο Φ.Π.Α., και υποβάλλεται στη 

Δ.Ο.Υ. σε 2 αντίτυπα, ανεξάρτητα αν το τελικό αποτέλεσμα αυτής είναι χρεωστικό, μηδενικό ή πιστωτικό. 

Το ένα αντίτυπο υπογεγραμμένο από τον υπάλληλο της Δ.Ο.Υ. επιστρέφει στην επιχείρηση και εφόσον 

υπάρχει ποσό για καταβολή εκδίδεται από τη Δ.Ο.Υ. ηλεκτρονικά διπλότυπο είσπραξης. Όταν το χρεωστικό 

υπόλοιπο του Φ.Π.Α. είναι μέχρι 3 ευρώ, τότε με την υποβολή της περιοδικής δήλωσης δεν καταβάλλεται 

το ποσό αυτό στη Δ.Ο.Υ. αλλά μεταφέρεται για να συμψηφιστεί με το Φ.Π.Α. της επόμενης φορολογικής 

περιόδου. Όταν ο υποκείμενος στο Φ.Π.Α. τηρεί β' κατηγορίας βιβλία του Κ.Β.Σ., συμπληρώνει και 

υποβάλλει το έντυπο της περιοδικής δήλωσης μέχρι και την 20η ημέρα του μήνα, ο οποίος ακολουθεί το 

προηγούμενο δίμηνο, μέσα στο οποίο πραγματοποιήθηκαν οι πράξεις. Για παράδειγμα η περιοδική δήλωση 

των μηνών Ιανουαρίου - Φεβρουαρίου 2005, πρέπει να συνταχθεί μέσα στο χρονικό διάστημα από 1.3 - 

20.3.05 το αργότερο και αν η 20η ημέρα είναι Σάββατο ή Κυριακή, τότε θεωρείται ως τελευταία μέρα η 

ερχόμενη Δευτέρα. Εκτός από την παράταση αυτή δίνεται και άλλη μια παράταση με βάση το τελευταίο 

ψηφίο του Α.Φ.Μ. 

Πως και κάθε πότε υποβάλλεται η εκκαθαριστική Φ.Π.Α* 

Η εκκαθαριστική δήλωση υποβάλλεται από τον ίδιο τον υποκείμενο ή και από οποιοδήποτε τρίτο για 

λογαριασμό του. Το έντυπο της εκκαθαριστικής δήλωσης Φ.Π.Α., συμπληρώνεται και υποβάλλεται 

αυτοπροσώπως ή από εκπρόσωπο σε (3) αντίτυπα στη Δ.Ο.Υ. της έδρας ή του κεντρικού που είχε ο 

υποκείμενος στο Φ.Π.Α. φυσικό ή νομικό πρόσωπο 31.12.2004 (τέλους χρήσης). Τα δυο αντίτυπα 

παραμένουν στη Δ.Ο.Υ., ενώ το τρίτο υπογεγραμμένο από υπάλληλο της Δ.Ο.Υ. επιστέφει στην επιχείρηση 

και αποτελεί έτσι αποδεικτικό στοιχείο υποβολής της εκκαθαριστικής δήλωσης ή και της 
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εξόφλησης όταν υπάρχει ποσό για καταβολή. Μαζί με την εκκαθαριστική δήλωση υποβάλλονται και οι 

περιοδικές δηλώσεις της διαχειριστικής περιόδου που αφορά η εκκαθαριστική δήλωση. Η εκκαθαριστική 

δήλωση υποβάλλεται μετά τη λήξη της διαχειριστικής περιόδου , όπως αυτή ορίζεται από τις διατάξεις της 

φορολογίας εισοδήματος και τον Κώδικα Βιβλίων και Στοιχείων. Από τους υποκείμενους που τηρούν 

βιβλία β' κατηγορίας του Κ.Β.Σ., η προθεσμία είναι μέχρι και την 25η ημέρα του δεύτερου μήνα (δηλαδή 

μέσα σε 55 ημέρες) από τη λήξη της διαχειριστικής περιόδου. Αν η 55η μέρα είναι αργία για το δημόσιο, 

τότε ως τελευταία μέρα θεωρείται η 56η κτλ. Η υποβολή όμως της εκκαθαριστικής δήλωσης 

πραγματοποιείται μέσα σε 11 εργάσιμες ημέρες με βάση το τελευταίο ψηφίο του Α.Φ.Μ.  

με αρχή το ψηφίο 1. 

 

ΕΚΠΤΩΣΗ - ΕΠΙΣΤΡΟΦΗ ΤΟΥ ΦΟΡΟΥ 
Με τις διατάξεις έκπτωσης και επιστροφής του φόρου εξασφαλίζεται η ουδετερότητα του Φ.Π.Α. που 

αποτελεί την ειδοποιό διαφορά του φόρου αυτού συγκριτικά με τις άλλες μορφές έμμεσων φόρων. Έτσι, ο 

υποκείμενος στο φόρο έχει το δικαίωμα να αφαιρέσει από το φόρο που εισέπραξε από τις πωλήσεις αγαθών, 

τις παροχές υπηρεσιών, καθώς και τις ενδοκοινοτικές αποκτήσεις αγαθών και λήψης υπηρεσιών, το φόρο 

που πλήρωσε κατά την αγορά και λήψη των αγαθών και υπηρεσιών αντίστοιχα. Βασική προϋπόθεση για την 

άσκηση του δικαιώματος έκπτωσης από τον υποκείμενο στο φόρο, είναι τα αγαθά και οι υπηρεσίες που 

έχουν αγοραστεί και ληφθεί αντίστοιχα να χρησιμοποιηθούν για την πραγματοποίηση πράξεων που 

υπάγονται στο φόρο. Στην περίπτωση που ο υποκείμενος ενεργεί πράξεις με και χωρίς δικαίωμα έκπτωσης 

του φόρου, τότε ο Φ.Π.Α. των κοινών δαπανών που εκπίπτει ορίζεται σε ποσοστό επί του συνολικού ποσού 

του Φ.Π.Α. των κοινών εισροών που βαρύνουν το σύνολο των δραστηριοτήτων. Το ποσοστό αυτό 

προκύπτει από το κλάσμα που έχει αριθμητή τον ετήσιο κύκλο εργασιών για πράξεις στις οποίες παρέχεται 

δικαίωμα έκπτωσης και παρονομαστή το συνολικό ποσό του ετήσιου κύκλου εργασιών (φορολογητέες και 

απαλλασσόμενες εκροές με και χωρίς δικαίωμα έκπτωσης). Ο φόρος που προκύπτει από τον 

πολλαπλασιασμό του παραπάνω κλάσματος επί του φόρου των κοινών δαπανών εκπίπτεται ολόκληρος, 

εφόσον δεν υπερβαίνει για κάθε διαχειριστική περίοδο το ποσό των € 30. το δικαίωμα έκπτωσης του Φ.Π.Α. 

εισροών γεννάται από τι στιγμή που πραγματοποιείται η φορολογητέα πράξη της παράδοσης αγαθών και 

παροχής υπηρεσιών. Ο υποκείμενος στο φόρο δεν δικαιούται να εκπέσει του Φ.Π.Α. που επιβαρύνει τα 

καπνοβιομηχανικά προϊόντα, τα οινοπνευματώδη ποτά εφόσον αυτά προορίζονται για την πραγματοποίηση 

μη φορολογητέων πράξεων και τις δαπάνες φιλοξενίας και ψυχαγωγίας του προσωπικού της επιχείρησης. 

Για να ασκηθεί από τον υπόχρεο το δικαίωμα έκπτωσης του φόρου θα 
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πρέπει αυτός να έχει υποβάλλει τις προβλεπόμενες από το νόμο δηλώσεις και να διατηρεί τα στοιχεία που  

εκδόθηκαν για τις εισροές και εκροές που πραγματοποιήθηκαν.  Η έκπτωση  του  φόρου πραγματοποιεί  

πραγματοποιείται   με   βάση   τις   περιοδικές   δηλώσεις   που   υποβάλλονται   κάθε φορολογική περίοδο 

και υπόκειται σε τελικό διακανονισμό με την υποβολή της εκκαθαριστικής δήλωσης, εφόσον η έκπτωση 

αυτή είναι διαφορετική από εκείνη που είχε δικαίωμα να ενεργήσει ο υποκείμενος στο φόρο.    Βάση των 

διατάξεων που ισχύουν, ο φόρος που προκύπτει μετά την εκκαθάριση επιστρέφεται από το δημόσιο στους 

υπόχρεους εφόσον:  

□ Έχει καταβληθεί στο δημόσιο χωρίς να οφείλεται.  

□ Δεν είναι δυνατόν να συμψηφιστεί στην επόμενη διαχειριστική περίοδο.  

□ Διενεργούνται εξαγωγές  αγαθών και υπηρεσιών, πράξεις που προβλέπεται η  αναστολή καταβολής 

του φόρου και πράξεις που παρουσιάζεται διαφορά στους συντελεστές που εφαρμόζονται στις 

εκροές και εισροές. 

□ Προέρχεται από αγορές και εισαγωγές αγαθών και υπηρεσιών που απαλλάσσονται του Φ.Π.Α.  

□ Η επιστροφή του Φ.Π.Α.  δεν μπορεί να αφορά περίοδο     μικρότερη από 3  μήνες και μεγαλύτερη 

του ενός έτους. Η αρμόδια Δ.Ο.Υ. ενεργεί την επιστροφή μέσα σε έξι (6) μήνες από την ημερομηνία 

υποβολής της σχετικής αίτησης. 
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Η επιχείρηση Παπαδόπουλος Ο.Ε. με αντικείμενο δραστηριότητας την εμπορία 
παιδικών ειδών, διεύθυνση Λεωφόρος Κνωσού 120 και Δ.Ο.Υ» Α' Ηρακλείου, 
καταθέτει στις 02/01/2005 στο Πρωτοδικείο Ηρακλείου το καταστατικό σύστασης της 
με εταίρους τον Παπαδόπουλο Ιωάννη και Παπαδοπούλου Αικατερίνη με την εισφορά 
μετρητών € 25000 ο καθένας — σύνολο κεφαλαίου € 50000. Κατά το χρονικό διάστημα 
από 04/01/2005 μέχρι και 31/12/2005 πραγματοποίησε τις παρακάτω συναλλαγές: 
 
ΜΗΝΑΣ ΙΑΝΟΥΑΡΙΟΣ 

04/01: Αγοράζει 1 Η/Υ από INFO HELLAS A.E. με Α.Φ.Μ. 090236587 και διεύθυνση Δημοκρατίας 

12, αξίας € 1400 + 19% με το ΔΑ-Τ No 452 και εκδίδει επιταγή λήξης 15/8/2005 αξίας € 1000 και το 

υπόλοιπο μετρητά. 

06/01: Αγοράζει 1 γραφείο από την Επιπλοεμπορική Α.Ε. με Α.Φ.Μ. 012589631 και διεύθυνση 

δικαιοσύνης 120, αξίας € 125 + 19% με το ΔΑ-Τ No 502 μετρητοίς. 

10/01: Αγορά 3 καρεκλών από Επιπλοεμπορική Α.Ε. αξίας € 165 + 19% με ΔΑ-Τ No 805 μετρητοίς. 

10/01: Πληρώνει το ενοίκιο της επιχείρησης στην Καλογεράκη Μαριάννα με διεύθυνση.................. 

και Α.Φ.Μ................................... 

13/01: Αγοράζει από Βρεφοεμπορική Ε.Π.Ε. με Α.Φ.Μ. 025698741 και διεύθυνση Κνωσού 253 50 

ζευγάρια παιδικές πιζάμες αξίας € 25+ 19% ανά ζεύγος με το ΔΑ-Τ No 5 επί πιστώσει. 

14/01: Αγοράζει από Κύκνος Ε.Π.Ε. με Α.Φ.Μ. 052639623 και διεύθυνση Ακαδημίας 202 40 ζευγάρια 

παιδικές φόρμες αξίας € 800+ 19% με το ΔΑ-Τ No 6 και εκδίδει επιταγή λήξης 20/02 αξίας € 200 και 

τα υπόλοιπα μετρητοίς. 

21/01: Αγοράζει με το ΔΑ-Τ No 11 από Βρεφοεμπορική Ε.Π.Ε. 20 κουτιά παιδικές κολόνιες αξίας € 

200+ 19% μετρητοίς. 

22/01: Αγορά από Κωνσταντινίδης Ο.Ε. με Α.Φ.Μ. 0897301583 και διεύθυνση Κολόμβου 2 30 

παντελονάκια αξίας € 450 +19% επί πιστώσει. Με το ΔΑ-ΤΙΜ No 333. 

24/01: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 001 συνολικής αξίας € 60. 

25/01: Αγοράζει 20 μπλούζες από Βρεφοεμπορική Ε.Π.Ε. με το ΔΑ-Τ No 555 αξίας 300 +19% και 

εξοφλεί. 

26/01: Εξοφλεί ΦΟΡΤΩΤΙΚΗ No 1050 της ΔΙΑΜΕΤΑΦΟΡΙΚΗΣ Ε.Π.Ε. με Α.Φ.Μ. 092586644 και 

διεύθυνση Λ. Κνωσού 120 αξίας € 18 +19%. 

28/01: Πωλεί με το ΤΠΔΑ No 2000 σε Χατζάκη Ελένη με Α.Φ.Μ. 094586557 και διεύθυνση 

Καλοκαιρινού 30 εμπορεύματα αξίας € 70 +19%. 
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ΜΗΝΑΣ ΦΕΒΡΟΥΑΡΙΟΣ 

 

02/02: Αγοράζει από Βρεφοεμπορική Ε.Π.Ε. 20 παιδικές φούστες με το ΔΑ-Τ No 9 αξίας € 400 +19% και 

εκδίδει επιταγή λήξης 21/03. 

03/02: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 002 συνολικής αξίας € 80. 

06/02: Προσλαμβάνει την Τσαγκαράκη Ειρήνη του Κωνσταντίνου και της Αικατερίνης ως υπάλληλο για 

την επιχείρηση (άγαμος) με σύμβαση αορίστου χρόνου και ακαθάριστες αποδοχές € 550 (Α.Φ.Μ. 

045985216, A.M. ΚΑ: 4868852, Έτος Γέννησης 1978). 

07/02: Εξοφλεί τον προμηθευτή Κωνσταντινίδης Ο.Ε. 

09/02: Πωλεί με το ΤΠΔΑ No 3001 σε Αποστολάκη Μανόλη με Α.Φ.Μ. 098365885 και διεύθυνση 

Μακεδονίας 12 εμπορεύματα αξίας € 222 +19%. 

11/02: Πληρώνει το ενοίκιο της επιχείρησης. 

15/02: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 003 συνολικής αξίας € 45. 

16/02: Λαμβάνει ΤΠΥ No 32 από το λογιστή Μπαστάκη Εμμ. Με διεύθυνση Έβανς 10 και Α.Φ.Μ. 

098545212 αξίας € 110 +19%. 

17/02: Αγοράζει εμπορεύματα από Κωνσταντινίδης Ο.Ε. αξίας € 230 +19% με το Τ-ΔΑ No 100. μετρητοίς. 

18/02: Πωλεί με ΤΠΔΑ No 2600 σε Κωνσταντίνου Χρήστο με Α.Φ.Μ. 097422581 και διεύθυνση Καμάρας 

25 εμπορεύματα αξίας € 80 +19%. 

20/02: Εξοφλεί την επιταγή στην Κύκνος Ε.Π.Ε. € 1000. 

25/02: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 004 συνολικής αξίας € 190. 

26/02: Αγοράζει από Βρεφοεμπορική Ε.Π.Ε. 40 πουκάμισα αξίας € 125 +19% με το Τ-ΔΑ No 22 με 

πίστωση. 

27/02: Πωλεί με το ΤΠΔΑ No 5020 σε Βασιλάκη Γεώργιο με Α.Φ.Μ. 094552741 και διεύθυνση Μ. 

Αλεξάνδρου 6 εμπορεύματα αξίας € 422 +19%. 

28/02: Εξοφλεί το ΙΚΑ μηνός Ιανουαρίου & τις καθαρές αποδοχές μηνός Φεβρουαρίου της υπαλλήλου 

Τσαγκαράκη Ειρήνης με τα εξής ποσοστά, κρατήσεις: 15.9% ΙΚΑ εργαζ, 27.96% για εργοδότη &, 

επικουρικό 4% για τον καθένα. 

28/02: Εξοφλεί ΦΟΡΤΩΤΙΚΗ No 1061 της ΔΙΑΜΕΤΑΦΟΡΙΚΗΣ Ε.Π.Ε. αξίας € 20 +19% 
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ΜΗΝΑΣ ΜΑΡΤΙΟΣ 

 

03/03: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 005 συνολικής αξίας € 425. 04/03: 

Εξοφλεί την Σαλούστρος Α.Ε. 

 

06/03: Επιστρέφει εμπορεύματα λόγω ακαταλληλότητας στην Βρεφοεμπορική Ε.Π.Ε. και λαμβάνει το Π.Τ. 

No 28, αξίας € 80 +19%. 

07/03: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 006 συνολικής αξίας € 198. 

08/03: Λαμβάνει από Ο.Τ.Ε, με Α.Φ.Μ. 094395933, και διεύθυνση Πλ. Ελευθερίας 25, για τέλη 

Ιανουαρίου- Φεβρουαρίου λογαριασμό No ΑΙ234567 αξίας € 64 +19% και τον εξοφλεί μετρητοίς. 

09/03: Εξοφλεί την Βρεφοεμπορική Ε.Π.Ε. για τις αγορές Ιανουαρίου και Φεβρουαρίου. 

10/03: Πωλεί με το ΤΠΔΑ No 5015 σε Καρτσωνάκη Γεώργιο με Α.Φ.Μ 093641003 και διεύθυνση 

Μαστραχά 22 εμπορεύματα αξίας € 140 +19%. 

13/03: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 007 συνολικής αξίας € 305. 

13/03: Πληρώνει το ενοίκιο της επιχείρησης. 

14/03: Αγοράζει φορέματα από Βρεφοεμπορική αξίας € 128 +19% με το ΔΑ-Τ No 05. 

18/03: Αγοράζει φούστες από Κύκνος Ε.Π.Ε. αξίας € 153 +19% με το Τ-ΔΑ No 07. 

20/03: Εξοφλεί το λογιστή Μπαστάκη Εμμ. για τις υπηρεσίες του. 

21/03: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 008 συνολικής αξίας € 280. 

21/03: Εξοφλεί την επιταγή στην Βρεφοεμπορική Ε.Π.Ε. 

23/03: Πωλεί με το ΤΠΔΑ   No 1066 σε Μοτάκη Ειρήνη με Α.Φ.Μ. 096225873 και διεύθυνση Δικαιοσύνης 

4 εμπορεύματα αξίας € 250 +19%. 

24/03: Αγοράζει παιδικές κάλτσες από Κωνσταντινίδης Ο.Ε. αξίας € 135+19% με το Τ-ΔΑ No 10. 

29/03: Δέχεται επιστροφή εμπορευμάτων από Βασιλάκη Γεώργιο αξίας € 145 +19%. Με το Π.Τ. No 1111. 

31/03: Εξοφλεί το ΙΚΑ και τις καθαρές αποδοχές μηνός Φεβρουαρίου της υπαλλήλου Τσαγκαράκη 

Ειρήνης. 

31/03: Εξοφλεί τη ΦΟΡΤΩΤΙΚΗ No 1064 της ΔΙΑΜΕΤΑΦΟΡΙΚΗΣ Ε.Π.Ε. αξίας € 25 +19%. 
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ΜΗΝΑΣ ΑΠΡΙΛΙΟΣ 

 

03/04: Λαμβάνει το λογαριασμό της ΔΕΗ, με Α.Φ.Μ. 120038452, διεύθυνση Έβανς 4, περιόδου 03/01-

31/03 με ποσά για ΔΕΗ € 88,50 +19% & για δημοτικά τέλη € 60. Εξοφλεί. 

04/04: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με ΗΔΖ No 009 συνολικής αξίας € 220. 

05/04: Αγοράζει από Κωνσταντινίδης Ο.Ε. παιδικά παπούτσια με το ΔΑ-Τ No 3 αξίας € 117 +19%. Επί 

πιστώσει. 

06/04: Πωλεί με το ΤΠΔΑ No 4000 σε Αποστολάκη Μανόλη εμπορεύματα αξίας € 304 +19%. 

10/04: Εκδίδει απόδειξη επιστροφής λιανικών πωλήσεων No 001 αξίας € 123. 

12/04: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με ΗΔΖ No 010 συνολικής αξίας € 485. 

14/04: Πωλεί με το ΤΠΔΑ No 6666 σε Μαγιάτης Κωνσταντίνος με Α.Φ.Μ. 026584452 και διεύθυνση 1821 

56 εμπορεύματα αξίας € 160 +19%. 

15/04: Εξοφλεί τον προμηθευτή Κωνσταντινίδη Ο.Ε. 

16/04: Λαμβάνει ΤΠΥ No 45 από τη δικηγόρο Στυλιανή Μπερκέτη, Α.Φ.Μ. 133865542, διεύθυνση Π. 

Ράλλη 259, αξίας € 58 και το εξοφλεί. 

17/04: Αγοράζει ένα πολυμηχάνημα με το ΔΑ-Τ No 111 από INFO HELLAS αξίας € 187 +19%. Και 

εκδίδει μια επιταγή λήξης 15/05. 

20/04: Πωλεί με το ΤΠΔΑ No 7001 σε Παπαδάκης Εμμανουήλ με Α.Φ.Μ. 092365587 και διεύθυνση 

Ζεύξειδος 30 εμπορεύματα αξίας € 330 +19%. 

25/04: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No Oil συνολικής αξίας € 455. 26/04: 

Αγοράζει εμπορεύματα από Βρεφοεμπορική Ε.Π.Ε. αξίας € 324 +19% με το Τ-ΔΑ No 19. 28/04: Εξοφλεί 

τη ΦΟΡΤΩΤΙΚΗ No 7110 της ΔΙΑΜΕΤΑΦΟΡΙΚΗΣ Ε.Π.Ε. αξίας € 17,30 +19%. 30/04: Εξοφλεί το ΙΚΑ 

Μαρτίου και τις καθαρές αποδοχές της υπαλλήλου. 

 

ΜΗΝΑΣ ΜΑΙΟΣ 

 

02/05: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 012 συνολικής αξίας € 310. 04/05: 

Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 013 συνολικής αξίας € 245. 05/05: Αγοράζει 

από Κύκνος Ε.Π.Ε. 20 ζώνες με το ΔΑ-Τ No 99 αξίας € 75 +19%. Μετρητοίς. 

06/05: Λαμβάνει λογαριασμό του ΟΤΕ No A32658 για τέλη Μαρτίου- Απριλίου αξίας €  72 +19%. 

Εξοφλείται. 
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07/05: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 014 συνολικής αξίας € 130. 08/05: Πωλεί 

με το ΤΠΔΑ No 7666 σε Μαγιάτης Κωνσταντίνος εμπορεύματα αξίας € 283 +19%. 09/05: Αγοράζει 

εμπορεύματα από Κύκνος Ε.Π.Ε. αξίας € 303 +19%. Με το Τ-ΔΑ No 1333. 

12/05: Επιστρέφει εμπορεύματα στην Κύκνος Ε.Π.Ε. αξίας € 44 +19% λόγω ακαταλληλότητας και 

λαμβάνει Π.Τ. No 111. 

15/05: Εξοφλεί την επιταγή στην INFO HELLAS A.E. 

17/05: Δέχεται επιστροφή εμπορευμάτων αξίας € 70 +19% από Μαγιάτης Κωνσταντίνος. Με το Π.Τ. No 

1012. 

18/05: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 015 συνολικής αξίας € 185. 21/05: Πωλεί 

με το ΤΠΔΑ No 1025 σε Μοτάκη Ειρήνη εμπορεύματα αξίας € 118 +19%. 22/05: Εκδίδει απόδειξη 

επιστροφής λιανικών πωλήσεων No 002 αξίας € 60. 

23/05: Αγοράζει από Κωνσταντινίδης Ο.Ε. 15 ζευγάρια κάλτσες με το ΔΑ-Τ No 558 αξίας € 210 +19%. Επί 

πιστώσει. 

29/05: Εξοφλεί τη ΦΟΡΤΩΤΙΚΗ No 8022 της ΔΙΑΜΕΤΑΦΟΡΙΚΗΣ Ε.Π.Ε. αξίας € 20 +19%. 31/05: 

Εξοφλεί το ΙΚΑ Απριλίου και τις καθαρές αποδοχές της υπαλλήλου. 

 

ΜΗΝΑΣ ΙΟΥΝΙΟΣ 

 

02/06: Αγοράζει εμπορεύματα από Βρεφοεμπορική Ε.Π.Ε. αξίας € 420 +19%. Με το Τ-ΔΑ No 3. 05/06: 

Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 016 συνολικής αξίας € 270. 06/06: Εξοφλεί τον 

προμηθευτή Κωνσταντινίδης Ο.Ε. Για αγορά Μαΐου. 

08/06: Αγορά γραφικής ύλης με το ΔΑ-Τ No 777 από βιβλιοπωλείο Παπασωτηρίου   με Α.Φ.Μ. 015870036 

και διεύθυνση Πλ. Ελευθερίας 12. αξίας € 13,50 +19%. Μετρητοίς. 

13/06: Πωλεί με το ΤΠΔΑ No 8010 σε Καρτσωνάκη Γεώργιο εμπορεύματα αξίας € 424 +19%. 15/06: 

Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 017 συνολικής αξίας € 128,50. 17/06: Πωλεί με 

ΤΠΔΑ No 8888 σε Κωνσταντίνου Χρήστο εμπορεύματα αξίας € 19,50 +19%. 

17/06: Αγοράζει φούστες από € 87 +19% με το ΔΑ-Τ No 222 Βρεφοεμπορική Ε.Π.Ε. και εκδίδει μια 

επιταγή λήξης 17/07. 

22/06: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 018 συνολικής αξίας € 275. 
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23/06: Αγοράζει υλικά καθαριότητας από Χαραλαμπάκη Αλέξανδρο με Α.Φ.Μ. 089742309 και διεύθυνση 

Έβανς 4, με το ΔΑ-Τ No 778 αξίας € 15 +19%. Εξοφλεί. 

27/06: Αγοράζει εμπορεύματα από Κύκνος Ε.Π.Ε. αξίας € 338 +19%. Με το Τ-ΔΑ No 130. 28/06: Εξοφλεί 

τη ΦΟΡΤΩΤΙΚΗ No 1671 της ΔΙΑΜΕΤΑΦΟΡΙΚΗΣ Ε.Π.Ε. αξίας € 17,50 +19%. 30/06: Εξοφλεί τις 

καθαρές αποδοχές και το ΙΚΑ Μαΐου της υπαλλήλου. 

 

ΜΗΝΑΣ ΙΟΥΛΙΟΣ 

 

01/07: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 019 συνολικής αξίας € 450. 

08/07: Αγοράζει με το ΔΑ-ΤΙΜ No 599 από Βρεφοεμπορική Ε.Π.Ε. καλοκαιρινά παπούτσια αξίας € 58 

+19%. Μετρητοίς. 

10/07: Πωλεί με το ΤΠΔΑ No 9918 σε Παπαδάκης Εμμανουήλ εμπορεύματα αξίας € 155 +19%. 

15/07: Λαμβάνει το λογαριασμό της ΔΕΗ για την περίοδο από 01/04- 31/06. Με ποσά για ΔΕΗ € 80 +19% 

Φ.Π.Α. και για δημοτικά τέλη € 60. Εξοφλεί. 

17/07: Εξοφλεί την επιταγή της Βρεφοεμπορικής Ε.Π.Ε. 

18/07: Δέχεται επιστροφές εμπορευμάτων από Παπαδάκης Εμμανουήλ αξίας € 89 +19%. Με το Π.Τ. 

No 62. 

19/07: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 020 συνολικής αξίας € 500. 20/07: Πωλεί 

με το ΤΠΔΑ No 161 σε Αποστολάκη Μανόλη εμπορεύματα αξίας € 67 +19%. 23/07: Πραγματοποιεί 

λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 021 συνολικής αξίας € 413. 

24/07: Λαμβάνει λογαριασμό του ΟΤΕ No A25698 για τέλη Μαΐου- Ιουνίου, λογαριασμό αξίας € 52 +19%. 

27/07: Αγοράζει από Κύκνος Ε.Π.Ε. παιδικά μαγιό με το ΔΑ-Τ No 72 αξίας € 212 +19%. Επί πιστώσει. 

28/07: Εξοφλεί τη ΦΟΡΤΩΤΙΚΗ No 9019 της ΔΙΑΜΕΤΑΦΟΡΙΚΗΣ Ε.Π.Ε. αξίας € 19,50 +19%. 31/07: 

Εξοφλεί το ΙΚΑ Ιουνίου και τις καθαρές αποδοχές της υπαλλήλου. 
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ΜΗΝΑΣ ΑΥΓΟΥΣΤΟΣ 

 

02/08: Εξοφλεί το λογαριασμό του ΟΤΕ. 

05/08: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 022 συνολικής αξίας € 59. 

07/08: Πωλεί με το ΤΠΔΑ No 6021 σε Αποστολάκη Μανόλη εμπορεύματα αξίας € 193 +19% 

10/08: Εξοφλεί τον προμηθευτή Κύκνος Ε.Π.Ε. (ΔΑ-Τ No 72). 

12/08: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 023 συνολικής αξίας € 154. 

15/08: Εξοφλεί την επιταγή της INFO HELLAS A.E. αξίας € 1000. 

17/08: Αγοράζει εμπορεύματα από Βρεφοεμπορική Ε.Π.Ε. αξίας € 416 +19%. Με το Τ-ΔΑ No 669. 

18/08: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 024 συνολικής αξίας € 168. 

17/08: Αγοράζει από Βρεφοεμπορική Ε.Π.Ε. εμπορεύματα αξίας € 416 +19%. Με το ΔΑ-Τ No 669. 

19/08: Αγοράζει από Κύκνος Ε.Π.Ε. παιδικά μαγιό με το ΔΑ-Τ No 88 αξίας € 315 +19%. 

22/08: Πωλεί σε Καρτσωνάκη Γεώργιο με το ΤΠΔΑ No 6022 εμπορεύματα αξίας € 99 +19%. 

25/08: Εξοφλεί την επιταγή της INFO HELLAS A.E. 

28/08: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 025 συνολικής αξίας € 333. 

30/08: Αγοράζει γραφική ύλη από το βιβλιοπωλείο Παπασωτηρίου με το ΔΑ-Τ No 46 αξίας € 9,50 +19%. 

Μετρητοίς. 

31/08: Αγοράζει εμπορεύματα από Βρεφοεμπορική Ε.Π.Ε. αξίας € 61 +19%. Με το Τ-ΔΑ No 2006. 

31/08: Εξοφλεί το ΙΚΑ Ιουλίου και τις καθαρές αποδοχές της υπαλλήλου. 

31/08: Εξοφλεί τη ΦΟΡΤΩΤΙΚΗ No 9020 της ΔΙΑΜΕΤΑΦΟΡΙΚΗΣ Ε.Π.Ε. αξίας € 22 +19%. 

 

ΜΗΝΑΣ ΣΕΠΤΕΜΒΡΙΟΣ 

 

02/09: Πωλεί με το ΤΠΔΑ No 8056 Κωνσταντίνου Χρήστο εμπορεύματα αξίας € 244 +19%. 05/09: 

Αγοράζει από Κωνσταντινίδης Ο.Ε. φούστες αξίας € 40 +19%. Με το Τ-ΔΑ No 80. Εξοφλεί. 06/09: 

Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 026 συνολικής αξίας € 240. 09/09: Αγοράζει 

από Κωνσταντινίδης Ο.Ε. εμπορεύματα αξίας € 173 +19%. Με το Τ-ΔΑ No 163. 

10/09: Αγοράζει από INFO HELLAS A.E. έναν εκτυπωτή με το ΔΑ-Τ No 999 αξίας € 150 +19% και 

εκδίδει επιταγή λήξης 23/09. 
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13/09: Πωλεί με το ΤΠΔΑ No 9000 σε Παπαδάκη Εμμανουήλ εμπορεύματα αξίας € 171 +19%. 14/09: 

Λαμβάνει λογαριασμό από ΟΤΕ No A65985 για τέλη Ιουλίου- Αυγούστου αξίας € 35 +19%. 16/09: 

Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 027 συνολικής αξίας €221. 

18/09: Δέχεται επιστροφή εμπορευμάτων από Κωνσταντίνου Χρήστο αξίας € 29 +19%. Με το Π.Τ. 

No 02. 

23/09: Εξοφλεί την επιταγή της INFO HELLAS A.E. 

24/09: Εξοφλεί το λογαριασμό του ΟΤΕ. 

25/09: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 028 συνολικής αξίας € 143,50. 

29/09: Εξοφλεί τη ΦΟΡΤΩΤΙΚΗ No 808 της ΔΙΑΜΕΤΑΦΟΡΙΚΗΣ Ε.Π.Ε. αξίας € 16 +19%. 

30/09: Εξοφλεί τις καθαρές αποδοχές και το ΙΚΑ Αυγούστου της υπαλλήλου. 

 

ΜΗΝΑΣ ΟΚΤΩΒΡΙΟΣ 

 

04/10: Πωλεί με το ΤΠΔΑ No 1183 σε Χατζάκη Ελένη εμπορεύματα αξίας € 297 +19%. 

06/10: Λαμβάνει λογαριασμό της ΔΕΗ με ποσά για ΔΕΗ € 82 +19% και για Δημοτικά Τέλη € 60. και τον 

εξοφλεί. 

07/10: Αγοράζει από Βρεφοεμπορική Ε.Π.Ε. παιδικά μπουφάν με το ΔΑ-Τ No 11 αξίας € 323 +19%. 10/10: 

Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 029 συνολικής αξίας € 152. 13/10: 

Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 030 συνολικής αξίας € 457. 15/10: Πωλεί με το 

ΤΠΔΑ No 1184 σε Μαγιάτης Κωνσταντίνος εμπορεύματα αξίας € 72,50 +19%. 

16/10: Αγοράζει από Κωνσταντινίδης Ο.Ε. παιδικά παντελονάκια με το ΔΑ-Τ No 199 αξίας € 114 

+19%. Και εξοφλεί. 

17/10: Αγοράζει υλικά καθαριότητας με το ΔΑ-Τ No 499 αξίας από το Χαραλαμπάκη Αλέξανδρο αξίας € 

12 +19%. Μετρητοίς. 

20/10: Πωλεί με το ΤΠΔΑ No 1187 σε Βασιλάκη Γεώργιο εμπορεύματα αξίας € 95 +19%. 25/10: 

Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 031 συνολικής αξίας € 72,60. 

28/10: Αγοράζει από Κωνσταντινίδης Ο.Ε. παιδικά παπούτσια αξίας € 38 +19%. Με το ΔΑ-Τ No 569. Με 

Πίστωση. 

31/10: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 032 συνολικής αξίας € 112. 
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31/10: Εξοφλεί τις καθαρές αποδοχές και το ΙΚΑ Σεπτεμβρίου της υπαλλήλου. 

31/10: Εξοφλεί τη ΦΟΡΤΩΤΙΚΗ No 5013 της ΔΙΑΜΕΤΑΦΟΡΙΚΗΣ Ε.Π.Ε. αξίας € 19,20 +19%. 

 

ΜΗΝΑΣ ΝΟΕΜΒΡΙΟΣ 

 

01/11: Εξοφλεί τον προμηθευτή Κωνσταντινίδης Ο.Ε. (ΔΑ-Τ No 569). 

03/11: Πωλεί με το ΤΠΔΑ No 1631 σε Μοτάκη Ειρήνη εμπορεύματα αξίας € 465 +19%. 

05/11: Αγοράζει μπλούζες από Βρεφοεμπορική Ε.Π.Ε. με το ΔΑ-Τ No 982 αξίας € 102 +19%. Μετρητοίς. 

07/11: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 033 συνολικής αξίας € 412. 

10/11: Λαμβάνει λογαριασμό από ΟΤΕ No A69853 για τέλη Σεπτεμβρίου- Οκτωβρίου αξίας € 61 +19%. 

13/11: Αγοράζει από Κύκνος Ε.Π.Ε. φόρμες με το ΔΑ-Τ No 800 αξίας € 43 +19%. Με πίστωση. 

16/11: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 034 συνολικής αξίας € 448. 

19/11: Δέχεται επιστροφή εμπορευμάτων από Μοτάκη Ειρήνη αξίας € 32 +19%. Με το Π.Τ. No 05. 

22/11: Εξοφλεί την Κύκνος Ε.Π.Ε. (ΔΑ-Τ No 800) 

24/11: Εξοφλεί το λογαριασμό του Ο.Τ.Ε. 

25/11: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 035 συνολικής αξίας € 313. 

27/11: Πωλεί με το ΤΠΔΑ No 6022 σε Παπαδάκη Εμμανουήλ εμπορεύματα αξίας € 166 +19%. 

28/11: Επιστρέφει εμπορεύματα σε Βρεφοεμπορική Ε.Π.Ε. λόγω ακαταλληλότητας αξίας € 13 +19% και 

παίρνει το Π.Τ. No 17. 

29/11: Εξοφλεί τη ΦΟΡΤΩΤΙΚΗ No 8000 της ΔΙΑΜΕΤΑΦΟΡΙΚΗΣ Ε.Π.Ε. αξίας € 22 +19%. 30/11: 

Εξοφλεί το ΙΚΑ Οκτωβρίου και τις καθαρές αποδοχές της υπαλλήλου. 

 

ΜΗΝΑΣ ΔΕΚΕΜΒΡΙΟΣ 

 

03/12: Επιστρέφει εμπορεύματα στην Κύκνος Ε.Π.Ε. λόγω ακαταλληλότητας αξίας € 102 +19% και 

λαμβάνει το Π.Τ. No 2. 

04/12: Αγοράζει από Βρεφοεμπορική Ε.Π.Ε. μπουφάν με το ΔΑ-Τ No 1111 αξίας € 83 +19%. Εκδίδει 

επιταγή λήξης 28/12. 
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05/12: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 036 συνολικής αξίας € 455. 

06/12: Αγοράζει γραφική ύλη από το βιβλιοπωλείο Παπασωτηρίου με το ΔΑ-Τ No 1313 αξίας € 14,30 

+19%. 

08/12: Εκδίδει απόδειξη επιστροφής λιανικών πωλήσεων No 003 αξίας € 52. 

10/12: Πωλεί με το ΤΠΔΑ No 8005 σε Καρτσωνάκη Γεώργιο εμπορεύματα αξίας € 180 +19%. 

13/12: Αγοράζει υλικά καθαριότητας  Χαραλαμπάκη Αλέξανδρο με το ΔΑ-Τ No 682 αξίας € 13,50 +19%. 

14/12: Εξοφλεί τη ΦΟΡΤΩΤΙΚΗ No 808 της ΔΙΑΜΕΤΑΦΟΡΙΚΗΣ Ε.Π.Ε. αξίας € 14,50 +19%. 

15/12: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 037 συνολικής αξίας € 98. 

17/12: Πωλεί με το ΤΠΔΑ No 8091 σε Μαγιάτης Κωνσταντίνος εμπορεύματα αξίας € 41 +19%. 

28/12: Εξοφλεί την επιταγή της Βρεφοεμπορικής αξίας. 

31/12: Πωλεί με το ΤΠΔΑ No 9090 σε Χατζάκη Ελένη εμπορεύματα αξίας € 49 +19%. 

31/12: Εξοφλεί το ΙΚΑ Νοεμβρίου και τις καθαρές αποδοχές της υπαλλήλου. 

31/12: Πραγματοποιεί λιανικές πωλήσεις σύμφωνα με το ΗΔΖ No 038 συνολικής αξίας € 423. 
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ΣΥΜΠΕΡΑΣΜΑΤΑ ΑΠΟ ΤΗ ΧΡΗΣΗ ΤΟΥ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ 
 

Μετά από μια τετράμηνη περίπου ενασχόληση μου με το πρόγραμμα για την εκπόνηση της εργασίας, 

μου δίνεται η δυνατότητα να αναφερθώ σε κάποια συμπεράσματα από την εμπειρία μου αυτή. Μετά και 

από μια μικρή έρευνα αγοράς που έκανα, διαπίστωσα ότι παρότι το πρόγραμμα είναι αρκετά 

διαδεδομένο στο χώρο είναι ιδιαίτερα δύσχρηστο, καθώς απαιτούνται χρονοβόρες διαδικασίες για το 

στήσιμο της εταιρείας και μετέπειτα στην εφαρμογή του. Αυτό βέβαια ίσως να οφείλεται στην 

ιδιαιτερότητα της φορολογικής νομοθεσίας (εισοδήματος, Φ.Π.Α. κ.α.) καθώς και στη πολυνομία που 

υπάρχει για τις μικρές επιχειρήσεις. Το αντίστοιχο πρόγραμμα της SINGULAR για τα βιβλία Γ' 

κατηγορίας, με το οποίο επίσης έχω ασχοληθεί, είναι ιδιαίτερα εύχρηστο και στην εκμάθηση του αλλά 

και στην εφαρμογή του. 
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ΕΠΙΛΟΓΟΣ 

Μετά από τέσσερα χρόνια προσπάθειας, υπομονής και μελέτης κατάφερα να φτάσω στο τελευταίο αυτό 

βήμα πριν την απόκτηση του πτυχίου, που είναι η παράδοση της πτυχιακής μου εργασίας. Σ' αυτό το 

σημείο, θα ήθελα να ευχαριστήσω θερμά τον Κ. Δρακωνάκη Χρήστο που μου έδωσε την εργασία αυτή 

και με βοήθησε να τη φέρω εις πέρας. 

 

 

Με εκτίμηση, Παπαδημητριού Ιωάννα,  

Τελειόφοιτη του τμήματος Λογιστικής του 

    ΑΤΕΙ 


